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LA PROCEDURA FISCALE ( anagrafica e 770)

Ambiente

La procedura fiscale € utilizzabile in ambiente web, occorre pertanto conoscere I'indirizzo
specifico del server sul quale sono collocati i programmi. L'utente della procedura riceve
questa indicazione all'atto del rilascio del suo User/password. Utenti appartenenti a
differenti associazioni/organizzazioni accedono ad applicazioni installate separatamente sul
Server.

Il “Data Center” per |'erogazione dei servizi fiscali della CIA € collocato presso le strutture
del gruppo Omega (di cui fa parte la controllata Area.it) ubicate nel comune di Sestu
adiacente alla citta di Cagliari.

All'interno di detta struttura e stato allestito uno spazio (isolato, climatizzato, allarmato e
stabilizzato) appositamente riservato per ospitare linsieme dei componenti che
costituiscono il complesso del Data Center in oggetto.

Tutti i componenti hardware e software presenti nel Data Center garantiscono un elevato
standard di qualita in quanto forniti, installati e configurati per intero da aziende leader nel
settore della componentistica informatico/elettronica.

Nella fattispecie "SUN Microsystem Italia” relativamente alla parte server e servizi software
e “Cisco system” per i componenti dedicati alla gestione della connettivita.

Relativamente alla fornitura di connessione a banda larga sono state utilizzate le reti
dell'ISP (Internet Service Provider) Tiscali SpA (avente sede limitrofa alle strutture di
Omega) il quale e gia presente all'interno della struttura attraverso un proprio “BackBone”
capace di erogare fino a trentaquattro megabit al secondo attraverso I'attivazione di tutti i
diciassette flussi primari di cui € composto.

Occorre far notare che la caratteristica detta ridondanza consente, nel caso dovesse
verificarsi un guasto ad una delle macchine, di non trovarsi mai nella necessita di esser
costretti a sospendere i servizi erogati in quanto ognuna di queste (macchine) avra pronta
un’equivalente “gemella” (sempre in funzione a caldo) in grado di svolgere le stesse
attivita senza il minimo disservizio per l'utente finale.

Connettivita:

Per motivi di sicurezza I'accesso al DataCenter & fisicamente suddiviso in due parti
utilizzate rispettivamente una per l'accesso, e quindi gestione/consultazione dei dati, da
parte degli utenti e l'altra per I'amministrazione dei server da remoto (manutenzione
applicativi e DataBase).

Relativamente a questa ultima fase per ulteriori motivi di sicurezza non € consentito
I'accesso diretto ai singoli server ma i medesimi potranno essere raggiunti, per consentirne
I'amministrazione da remoto, solamente attraverso un’apposita macchina (U20 in alto a
destra nello schema), che fa da ponte verso gli stessi, che gestisce la fase di
autenticazione consentendo l'ingresso solamente agli operatori abilitati.
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Backup e Ripristino:

Come gia precedentemente accennato il DataCenter € munito di appositi sistemi software
e hardware per la gestione dei backup e storage dei dati da utilizzare per il ripristino degli
ambienti susseguentemente a crash pit 0 meno gravi del sistema.

In particolare le informazioni presenti nel DataBase (Oracle) vengono archiviate attraverso
particolari procedure che quotidianamente, nottetempo, eseguono la copia dei dati
distribuite su piu server e da questi successivamente storicizzate su nastro.

Grazie alla particolare configurazione del DataBase effettuata in modalita “Archive Log”,
che consente il salvataggio di tutte le transazioni (attivita) eseguite dai singoli utenti, sara
possibile, se necessario, ripristinare in qualsiasi momento e per intero la banca dati sino
appunto all’ultima operazione eseguita.
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ACCESSO ALLA PROCEDURA

Benvenuto

Username

Password

Login

In questa prima maschera & possibile digitare lo wusername (nome dell’'utente) e la
password (parola chiave) che sono state comunicate dall’ Amministratore.

In base alla normativa vigente in materia di tutela dei dati personali l'utente & tenuto a
modificare la password provvisoria assegnatagli dall” amministratore.

All'utente sono associati specifici diritti di visibilita dei dati e specifici ruoli. Queste
associazioni sono di esclusiva gestione dell’ Amministratore o in alcuni casi del
responsabile provinciale (qualora l'utente sia inserito in una struttura associativa come la
Cia).

I Diritti di visibilita riguardano la possibilita di vedere in tutto o in parte i dati legati ad
anagrafiche. E' possibile per un utente vedere e modificare tutte le anagrafiche che fanno
capo ad una permanenza su cui l'utente ha il diritto di visibilita. L'utente puo avere il diritto
di visualizzare/modificare anagrafiche di piu permanenze. L'anagrafica stessa € associabile
a piu permanenze.

I ruoli riguardano le funzioni dell’applicazione. E’ infatti possibile che un utente abbia
accesso ad alcune funzioni (inserimento dati, stampa) e non ad altri (elaborazioni massive
di dati, funzioni di definizione dei codici).
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ACCESSO AL MENU’

Se la procedura di Login ha avuto successo, viene presentata una prima videata.

Il contenuto della prima videata & collegato alle informazioni che rivestono caratteristiche
di evidenza /scadenza. Normalmente la prima pagina riporta le annotazioni anagrafiche
che sono in scadenza (data di inizio evidenza dell’annotazione).

Il menu si caratterizza attraverso alcune aree:

C,—P—“——__K:I .f—’_F— & .MEEII-'I' AGRINFORM (UTENMTE MORMALE) Uitimes accesso: 11068,/ 2006 15:24
1 T f S
2y - | 5 -
e P B2 @
B
an ., 4 = 'f6
i \"'., Anmobazioni in Scadenza - Post-It (1 - 10 of 16)
\ :
"|l (2418 | | |[®=0
o
<" Diata
< ¥ validita * | Anagrafica % Tipe ™| TestoMokba 4
I"\ / B | 34 s00e CONMFEDERAZIONE ITALIANGT | INSERIMENTE D] PROMA SLLA r
\\ ,--"f Rl | AERICCLTORD TOSCAN, | DATA DEL D4072006 | | &
A M _ : FREVA ANMNOTATICNE Y
& _,.p-"'( = Jun 29, 2006 .ﬁum..rn;.rmm It | ANAGRAFICA || [
ANNOTATIONE DI PROVA
Jan 6, 2006 LOHGEHAN] LALIRS, ] ANNOTAZIONE DI PROVA « |H
| | | ANHOTAZIONE DF PROYA |
] % Zi i T HA SHLDATCLE '
_ 3l 4, 006 .r-;,ﬂn MIRCO L .mw&_,m_,h'_"ms | ™| g
Jun 1, 2006 EOTTAZTL GIAMNA I ANMOTAZIONE DI PROVA ARED e ]
- e 3 - i 1 EF EH 1 - - -
[ N SECONDA ANNOTAZIONE DT ]
—! | Jun 4, 2006 BOTTAZZL GIAMNNA I FROVA . | B

1) in quest’area € previsto il Logo associato all’utente stesso o il logo della procedura
2) sono riportati alcuni dati relativi all'utente che ha fatto il login
3) macro-funzioni del menu

4) manuale in linea
5) collegamento all’assistenza del programma

6) Logout

La parte centrale della maschera € occupata dai dati in evidenza (in questo esempio le
annotazioni anagrafiche in scadenza.
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FUNZIONI, TASTI PARTICOLARI E RICERCHE

Vi sono tasti, icone e funzioni con significati “standard”.

Il tasto INVIO non deve mai essere UTILIZZATO

Campi combo.
Sono dei campi su cui, cliccando I'apposita icona ( 1 ), € possibile selezionare dei valori

pre-definiti attraverso una “tendina:

Stato Civile

| INDEFINITO

CELIBE/MUBILE
COMIUGATONA
DECEDUTC A
DIVORZIATONA
FIELICH A MIMORE

SEPARATC/A LEGALMEMTE
TUTELATO A
YEDOVO/ A

Una funzione standard & quella di ricerca per comune.

Ricerca Comune
Filtro per provincia [ W

Ricerca per descrizione

Ricerca per istat oy

Elenco Comuni
CapP | Istat | Descrizione

cap | codicelstat | descrizione

La ricerca puo avvenire in 3 modi:
1) selezionando la provincia e successivamente il comune
2) digitando una stringa nel campo “ricerca per descrizione” e premendo la lente di
ricerca
3) digitando direttamente il codice istat

Una ulteriore funzione standard € I’ inserimento di una nuova informazione
attraverso un’apposita icona che rappresenta il nuovo inserimento:
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Annotazioni Catiche

Data Yaliditd | Testo Mota

Hessuna annotazione presente

In questo esempio il foglio bianco rappresenta appunto linserimento di una nuova
annotazione .

Campi data.
I campi con formato data possono essere digitati direttamente nel formato gg/mm/aaaa,
oppure possono essere compilati attraverso un supporto-calendario:

Data Yalidits

qg/mm/aaaa

A -

Aug 22, 2006

L'icona 1 consente di aprire il calendario in cui € possibile selezionare mese e anno e
selezionare il giorno. Il calendario & posizionato automaticamente sulla data del giorno.

PROCEDURE FISCALI - pag. 6



IMPORTAZIONE DEI DATI

I dati anagrafici, e alcuni quadri del 770 possono essere importati da altri applicativi fiscali.
In particolare € possibile importare i dati dalle seg. procedure Agrinform:

Iva-contabilita semplificata (anagrafiche)
770 (anagrafiche) (lavoro autonomo)
Paghe (anagrafiche) (lavoro dipendente)

Prima di procedere all'import & pertanto necessario attivare specifiche funzioni di export
che sono documentate nelle varie procedure e che prevedono anche fasi di verifica e
normalizzazione dei dati.

Il menu”:

Ricerca
Upload Anagrafica
Upload Dich. 770

La funzione di ricerca serve per cercare il risultato dell'importazione.

La funzione di “upload” anagrafica serve per caricare un file che contiene solo informazioni
anagrafiche (indipendentemente dalla procedura di provenienza).

La funzione di “upload dic. 770" serve per importare dei quadri del 770 (lavoro autonomo,
lavoro dipendente, versamenti, SX)

La funzione di upload anagrafica prevede questa maschera:

File da inserire

[Siagla..

Ipload

l'utente deve selezionare (utilizzando eventualmente il tasto sfoglia) il file generato
dall’'esportazione. Dopo aver selezionato il file deve premere il tasto upload.

La funzione di upload dich.770 prevede questa maschera:

File da Inserire

Sowrascrivi Frontespizio

Sovrascrivi guadro
pload

Le dichiarazioni imporkate si riferiscono esclusivamente all'anno 2006
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l'utente deve selezionare (utilizzando eventualmente il tasto sfoglia) il file generato
dall’esportazione. Dopo aver selezionato il file deve premere il tasto upload.

Per i quadri 770 e’ possibile scegliere se sovrascrivere i quadri oppure no. Selezionando la
sovrascrittura dei quadri oltre ad aggiungere quelli che non esistono vengono riscritti quelli
esistenti, mentre se non viene selezionata la sovrascrittura vengono aggiunti solo quelli
mancanti.

Nell'importazione del quadro SX, se selezionata la sovrascrittura, se il file proviene dalla
vecchia procedura 770 viene aggiunto il credito derivante da dichiarazione anno
precedente, mentre se il file di esportazione proviene dalle paghe viene riscritto tutto il
quadro ad eccezione del credito derivante dalla dichiarazione anno precedente che viene
mantenuto quello importato dal vecchio 770.

Import File Mame i\ Scambint ANAGRAFET O, bxk

D ID Utente Upload
14 12
Stato Import Risultato Import
FILE_URPLOADED
Messaggio Tipo Import
d'Errore

AMNAGRAFICA
Data Upload Data Import

Aug 24, 2006 542010
P

| Table

Int.Rec. Messaggio d'errore Stato Import Linea Record Operazione

Mo items Found.

questa maschera evidenzia i dati identificativi del file caricato. E’ particolarmente utile fare
riferimento all’ “id” (identificativo del file). In questo esempio I'id utile & il 14.

I file vengono processati da un motore non controllato dall'operatore che stabilisce in
modo automatico priorita e partenza dell'import vero e proprio.

Questa modalita & particolarmente utile in quanto non costringe |'operatore a stare
connesso per tutta la durata dell” import.

Per questa ragione € essenziale, dopo un po’ di tempo (il tempo € variabile e in gran parte
legato alle dimensioni del file) utilizzare il menu di ricerca:

PROCEDURE FISCALI - pag. 8



Import Ricerca

i
14
Data: dal
24/05i2006 =]
qafmnifaaas
al
]
ggfmmfaaaa
Table
DATA
ID UTENTE STATO RISULTATD | MESSAGGIO TIPD DATA DI DI
ID % | INSERIMENTO | DELL'TMPORT '+ | DELL'IMPORT D'ERRORE * | MOME DEL FILE * | IMPORT ™ | INSERIMENTO| IMPORT
Ci\paghetarchivitferrara, 146 Aug 24, 2006 |
. 15 | 1z . FILE CARICATS | \,??DD?'I,QUA[.J.RILD.P.SC . MODELLOT?0 | 5:49:23 M .
14 12 FILE CARICATO Ci\ScambiolANAGRAFETO bxt | ANAGRAFICA | B3 24 2006
| . . - - - Ci\paghetarchivitferrara, 146 . - Aué 24, 2006
13 . 1z . FILE CARICATC . 'l,??DDE;'I,ANAGRAFE AMAGRAFICA 514545 PM
Mon si sono
werificati errori
rella fase di parse o
: Cr\paghelarchivittorino. 146 Aug 24, 2006 | Aug 24, 2006
g 12 FILE PROCESSATO | SLCCESSD ;,I?-,rtor;ﬁ;fé Hog per | 770081 QUADRIST ASC MODELLOF 70 542500 PM 5145113 PM
la fase di

finalizzazione

1 2 5

Pttt ottt

E’ importante selezionare |’ id comunicato in precedenza e premere il tasto CERCA che si
trova in fondo alla lista riepilogativa.

La lista evidenzia alcuni dati utili:

1) id del file

2) stato: caricato vuol dire che ancora non € avvenuto l'import, processato vuol dire
che il file e stato esaminato ed eventualmente importato dal motore di import

3) il risultato evidenzia I'esito generale dell'import

4) vengono evidenziati alcuni problemi di import (indipendenti dal successo generale
dell'import)

5) nome del file caricato

6) tipo di dati

7) data upload

8) data processo

9) file di “log” (traccia analitica di cid che & avvenuto). Questo file deve essere aperto
in caso di successo in quanto consente di verificare specifici problemi su singoli dati.
L'analisi del file non & sempre esplicita in casi dubbi ricorrere all’assistenza tecnica.
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RICERCA ANAGRAFICA e INSERIMENTO INDIVIDUI DITTE

Selezionando anagrafica dal menu delle macro-funzioni , si apre un sottomenu,
selezionando ricerca anagrafica compare la pit importante maschera di accesso e di
ricerca dei dati anagrafici:

Possiamo individuare varie aree :

Ricerca soggetti (D)

Ricerca Anagrafica

na CIA Funzionario CIA

Comune

Codice fiscale Partita Iva

A e e Denominazione Tipo
Ricerca Dichiarazione B
i " et lessun soggetto trovato coni criteri scelti
Yisualizza Annotazioni - =l I

RicercaSemplice

(® Cognome/Tenominazions

(&] Telefonica

Cogname Mome (1
O Coa o (T} Sintetica

() Denominazione ditta (07 O 100

(7} Analitica
() Codice fiscale (I} O Tutts

(O Partita IvA (D)

Staknpa Rubrica

1) sotto-menu delle funzioni anagrafiche

2) area del risultato della ricerca

3) area dei criteri di ricerca

4) paginazione del risultato della ricerca

5) funzioni di stampa della ricerca

6) pulsante di esecuzione della ricerca

7) richiesta inserimento soggetti non trovati nella ricerca (inserimento individuo o
inserimento ditta.
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SOGGETTO ANAGRAFICO

Nei paragrafi precedenti abbiamo parlato di anagrafica in modo generico. Per anagrafica si
intende un soggetto presente nel data-base, al quale sono collegate alcune informazioni e
spesso anche dichiarazioni fiscali (730, unico, 770). Piu precisamente questo soggetto puo
essere una persona fisica cioe un individuo, oppure pud essere un soggetto altro dalla
persona fisica, normalmente un “soggetto di imposta” e cioé una societa, una ditta
individuale, una spa, un ente, un condominio. Per brevita abbiamo deciso di chiamare
“ditta” qualsiasi cosa non sia un individuo.

Sia gli individui che le ditte costituiscono un “soggetto anagrafico” che possiedera
informazioni specifiche.

I soggetti anagrafici, sia individui che ditte hanno delle relazioni tra di loro: ad esempio
I'individuo Maria Rossi € titolare della ditta individuale “la biologica, di Maria Rossi".
L'individuo Maria Rossi possiede informazioni anagrafiche proprie della persona, univoche
sulla base del codice fiscale. Alcune di queste informazioni danno luogo ad uno “storico”
(es. lo stato civile ). Le informazioni storicizzate sono state attentamente selezionate per
evitare proliferazioni inutili di dati e sono strettamente funzionali ai dichiarativi fiscali.

La ditta “la biologica di Maria Rossi”, ha lo stesso codice fiscale del titolare, trattandosi di
ditta individuale, ma ha anche una partita Iva. Inoltre ha una serie di informazioni
specifiche della ditta (natura giuridica, codice attivita, data di costituzione, cap. sociale....).
Non tutti i soggetti anagrafici diversi dagli individui (e che noi abbiamo genericamente
chiamato “ditte”) hanno una partita Iva.

Molte “ditte” hanno solo un codice fiscale, spesso a natura numerica (ad esempio i
condomini). Pertanto una ditta ha sempre un codice fiscale e a volte una o piu partite Iva.
Per uno stesso codice fiscale, nell'archivio ditte, si possono avere piu partite Iva. Tuttavia
ad una determinata data puo esservi una ed una sola partita Iva. L'archivio deve, infatti,
prevedere la possibilita di registrare e consultare anche partite Iva cessate. Per questa
ragione l'archivio ditte & fortemente storicizzato.

Si e detto che i soggetti anagrafici possono avere relazioni tra loro indipendentemente che
siano ditte od individui. Facciamo qualche esempio:

I’ individuo Maria Rossi ¢ titolare dal 10/01/1998 della ditta individuale “la biologica, di Maria Rossi”.

L’individuo Ada Bianchi ¢ rappresentate legale dal 01/01/2000 della srl “frutta-bella”

L’individuo Ada bianchi é tutore dal 22//10/2005 dell’individuo Marco Verdi

L’individuo Giulia Russo é socia del 30/3/2003 della soc.di persone “Prati verdi”

La ditta “La contabile srl” é depositario delle scritture contabili dal 01/01/2000 delle ditta “la biologica di Maria Rossi.

Da questi esempi emerge che la relazione tra soggetti anagrafici esprime una carica che
viene ricoperta da un soggetto anagrafico nei confronti di un altro soggetto anagrafico.
La carica ha una data di inizio e di fine.

Possiamo visualizzare questi concetti con il seg. schema:
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SCHEMA DEL SOGGETTO ANAGRAFICO E DELLE SUE INFORMAZIONI

soggetti anagrafici

ircliwicuio

=

PROCEDURE FISCALI - pag. 12



RISULTATO DELLA RICERCA ANAGRAFICA

Ricerca sng@
— 1
Ul

Partita Zona Funzionario

Denominazione ™ | Tipp ™ | Codice fiscale ™  Iva * | Comune ™ | CIA& ™ |[CIA N
0 =
[ | GAMLATERANBNIO REGGIC ‘/_\
| oo I 5 | GLENN4P | A MELLEMILIA | . Lk U
[ BELLINZAGD \J
. , GAINST QIR CAREED | I | GLIMCRE7SHELEYZ , | NOVARESE . | | ¥ o .
I:‘ GAMMEERTI REGGIO '
ALESSAMNER.O : GLML oW W 22CIB5E MELL'EMILIA v » | -
I:‘ GOMDEN AMRAGRICOLA :
SMC DI ARDELLT D 0051zz29080 ORSENIGOD Y : U
|| W | | |
]| GAPEEMECEIM.LLI 3
. | RADAELLT SNC | D "01‘.30136 , “ORSENIGO | | B \J .
Ll REGGIC i
GARGAETINIER AN | I GAEEYMEEZE] 1EEDYE MELLEMILIA | ¥ s | & -
O LUSERMA SAM =
GAEDE FEDEFECA | I GYIFR.C7 4 B IO ANNI | ¥ o | W .

Page:”” |1 of 3 fGo |_DJ [ﬂ| =[]
4 -

I\\

In questo esempio possiamo vedere il “risultato” di una ricerca:

1) numero totale di soggetti trovati raggruppati, in questo esempio per 10

2) in questa colonna viene evidenziato se si tratta di un individuo o di una “ditta”

3) queste sono le icone di gestione: la prima consente la sola visualizzazione del dato,
la seconda consente |'accesso per la modifica del dato e la terza consente la
cancellazione

4) in quest’area viene evidenziato il progressivo di pagina e il totale delle pagine, con i
tasti accanto si puo gestire la paginazione.

DATI DELL'INDIVIDUO

Dalla maschera precedente, selezionando l'icona di modifica, possiamo entrare in
variazione dell'individuo questo ci consente di analizzare i dati gestiti e la modalita di
gestione.

Compare questa prima maschera:
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TTAGLID Individuo | AEEribuki Annokazioni | Cariche | D

STATO CI¥ILE CONTATTI

RESIDENZA ITALIANA RESIDENZA ESTERA 2 RESIDENZA 31/12 ESTREMI BANCARI
COMPETENZA

ati Individuo 3

| Cog Mome
| ERCLERLW, ' | EWTH MAR I
| Sess0 Codice Fiscale
Fermmina b R HME O O |
Data di nascita Comune di nascita
Oglugit oo I | [ x| . CEFCA. ., ..cancella..
| ggfmm/aaaa

D Soggetto Estero

1) In quest'area vengono evidenziate le informazioni “collegate” allindividuo, &
possibile selezionare il dettaglio dellindividuo, che di default € gia selezionato e
quindi di colore piu chiaro, oppure i suoi attributi, le sue annotazioni e le sue
cariche (vedremo in seguito le specifiche maschere)

2) In quest’area vengono scomposti i dati di dettaglio in varie “cartelle” o tabs, per
consentire di operare con maschere non troppo grosse. Questa scomposizione €
oggetto di frequenti modifiche e quella riportata in quest’esempio € solo indicativa.

3) Viene qua evidenziata la “cartella” attiva (o in primo piano). Al di sotto di
quest’indicazione si trovano i dati della cartella.

4) Queste tre icone consentono rispettivamente di “tornare indietro”, salvare i dati
modificati (indipendentemente dalla cartella sulla quale si € posizionati si salva tutta
I'anagrafica), cancellare I'anagrafica.
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DATI DELL'INDIVIDUO

Di seguito si evidenziano i dati gestiti nelle varie cartelle. I dati sono di norma
autoesplicativi e soggetti ai controlli consueti (validita, obbligatorieta etc. ) I dati
obbligatori sono evidenziati in rosso o con “*”.

Dati Individuo

| Cognome Nome
_ I.RC"'. AllA EE.'I'.ﬂ.IIT;
| Sesso Codice Fiscale
.Femmina » GRCDHMEOHE? 761 1nk e
Data di nascita Comune di nascita
D?'ITDEEH%Q PERE CErCa. .. ..cancella..
| ggfmmfaaaa

|:| Soggetto Estero

Stato civile
Stato Civile Data ¥Yar. Stato Civile
INCEFINITO | 07061963 =
. - aaq/mmfaaaa
D Storicizza

Note particolari:

Il tasto verde accanto al campo codice fiscale consente di effettuarne il controllo
direttamente sulla maschera (il controllo viene fatto in ogni caso all’'atto di salvataggio).
All'atto del salvataggio vengono desunti, se non gia compilati anche i dati di sesso, data di
nascita, comune di nascita.

Il campo soggetto estero deve essere barrato per individui privi della cittadinanza italiana.

Lo stato civile & obbligatorio: se non lo si conosce & essenziale porlo ad “indefinito” ed
indicare quale default la data di nascita.

II campo storicizza consente di archiviare varie posizioni di stato civile.

Contatti

| Telefono Casa Cellulare
| Telefono

| Ufficio Far

| E-mail
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Residenza Italiana

Indirizzo Numero Civico
I |5
Frazione Comune Residenza
| | REGGIO MELLEMILIA terca, | cancella,
Cap Scritture Contabili
00000 | A
Residenza Estera
Residente Estero Codice Fiscale Estero
O | |
Stato Mascita Mazionalita Estera
| o | v
Indirizzo Mumero Civico
Citta Estera Frazione Estera
Stato Federato Stato Estero Res.
| | v
Residenza 31,/12
iAnnu di Riferimento Comune Res 31/12
| \CEFCa,, cancella, .,

D Storicizza

I dati di residenza si dividono in “italiani” ed “esteri”. Possono essere entrambi presenti.
Le codifiche previste sono quelle previste dall’ Agenzia delle Entrate.

La residenza al 31/12 di uno specifico anno puo essere storicizzata. Il dato viene utilizzato
in alcuni dichiarativi fiscali.
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Estremi bancari

CBI Codice nazionale CBI check

| | |
CBI cin CBI abi

| | |
CBI cab CBI numero cc bancario

Cin Europeo

Funzionario - Zona

Funzionario Zona

Comune di competenza
Comune REGGID MELLEMILIA CAP 4z100
Proy. REGGEID EMILLA o CEFCE, . cancela. .,

I campi codice zona e codice funzionario sono di utilita aggregativo statistica. I codici
possono essere definiti dal responsabile provinciale e sono omogenei per provincia.

Il campo “comune di competenza” ha finalita statistico organizzativa. La codifica & quella
Istat con validita nazionale.
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INFORMAZIONI COLLEGATE ALL'ANAGRAFICA (cariche, attributi,
annotazioni)

Attributi

All'anagrafica possono essere collegati uno o piu “attributi”. L'attributo ha finalita selettive
(rende possibili successive selezioni di gruppi di anagrafiche) e anche statistiche.
La tabella ha validita provinciale e deve essere definita dal responsabile fiscale provinciale.

Annotazioni

All'anagrafica possono collegate una o piu annotazioni. Queste annotazioni verranno
sempre evidenziate a prescindere dall’'operatore che le ha inserite in quanto devono
riguardare dati da mettere in evidenza indipendentemente dall’operatore che si collega.
Un‘annotazione ha una data di scadenza (in realta si deve intendere questa come data di
inizio-evidenza ). A partire da quella data I'annotazione viene esposta nella bacheca di
login che ha funzioni di “post-it”.

Cariche
Le cariche sono le relazioni tra soggetti anagrafici tra di loro. Questo concetto &

dettagliatamente spiegato nel paragrafo “soggetto anagrafico” di questo manuale.
In quest’esempio, l'operatore € entrato nella cartella “cariche” di un individuo.

Cariche [
Codice ' | |
Tipocarica | Fiscale | Tipo | Ragione sociale | Carica  Datainizio | Data fine |
ALLEVAMENTO MEAN | RAPPRESENTAMNTE Jun 7 | |
RICOPERTA ol 0cEOD 7 3] LCIEM.)" DI LEGALEJ'SOEIO Jan 1, D001 'DEIEL?J o | . |
MIBHE GHELID . AMMIMISTR. g [

In questo caso viene evidenziato che l'individuo RICOPRE una carica di rappresentante
legale di una ditta.

In caso di inserimento € sempre importante capire il significato delle 2 icone di nuovo
inserimento.

1) quest’icona consente di inserire una nuova carica “ricoperta” cioe , ad esempio,
I'individuo Rossi Maria , su cui I'operatore & posizionato “ricopre” la carica di socio
in una ditta.

2) Questicona consente di inserire una carica “assegnata”, cioe, ad esempio,
sull'individuo Rossi Maria , su cui I'operatore & posizionato, & possibile assegnare
una carica (sempre per esempio) di Tutore che verra ricoperta da altro soggetto.

Di fatto la carica ha sempre DUE direzioni:
Rossi Maria ha “assegnato” una carica di tutore a Verdi Filippo
Verdi Filippo ricopre la carica di Tutore di Rossi Maria.
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La gestione delle cariche riguarda sia gli individui che le ditte:
Rossi Maria ricopre la carica di Rappresentante della ditta XY
Verdi Ugo ricopre la carica di socio della ditta XY

Russo Giuseppina ricopre la carica di socio della ditta XY

La ditta XY ha assegnato la carica di Rappresentante a Rossi Maria
La ditta XY ha assegnato la carica di Socio a Verdi Ugo

La ditta XY ha assegnato la carica di Socio a Russo Giuseppina

La maschera per gestire le cariche € la seguente:

Carica Assegnata dalla Ditta ‘

Carica

\RREPRESENTANTEL EaAE Sor T AMMINTTE: |

Data di inizio

01/01/0001 =
agfmm)aaaa

Data fine

|07 f06/10007
qgymm)aaaa

Partecipazione %o

_J_EIEI
Codice fiscale 01061100317 Cerca soagetka

Ragione sociale
ALLEYAMEMTC "SaM LORENZO" DI MEMEGHELLD C,

Tipo anagrafica
]
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INFORMAZIONI SPECIFICHE DELLA DITTA

Analizziamo di seguito le informazione specifiche della ditta, prescindendo da quelle
comuni con l'individuo (es. cariche, attributi, annotazioni) che sono gia state documentate.

Di seguito riportiamo la maschera principale dei dati ditta.

| DETTAGLIO Ditta | Aktributi | Annokazioni | Luaghi Cariche | ivita della ditka
1 2

INFORMAZIONI DITTA ESTREMI BANCARI ULTERIOR NI

ATTO COSTITUTIYO DEBITO INPS 3

Soggetto anagrafico

Denominazione Codice fiscale
.F'.LBERICI REMATO .LBRRNTSTLZIASQSO L
Partita iva Funzionario

01252500394 w PACLA-MEDICING e
£ona

ZONF_'. DI BLII;IE‘.I_O L

Comune di competenza
Mannnane rap

1) nell'area delle informazioni collegate, rispetto allindividuo, abbiamo i “Luoghi”
(luoghi di esercizio della Ditta

2) anche le attivita esercitate sono specifiche della Ditta

3) I dati della ditta sono scomposti in varie cartelle (o tabs) che verranno illustrate in
seguito.

Il “soggetto anagrafico DITTA” raggruppa tutto cid che e differente dall'individuo. In
realta vedremo che il termine ditta € improprio: vi sono svariati codici di natura-
giuridica che caratterizzano piu propriamente il soggetto: Ente, Soc. di persone,
Condominio ecc.

Tutti questi soggetti hanno SEMPRE un codice fiscale, che in alcuni casi coincide con la
partita iva o con la prima partita iva assegnata. Tuttavia la partita iva potrebbe non essere
assegnata (per alcune tipologie, come ad es. il Condominio).

Possono esistere piu partite iva per una stessa ditta alla sola condizione che ve ne sia una
ed una sola ad una specifica data. Il programma prevede una storicizzazione dei dati ed &
indispensabile avere anche le partite iva cessate (per ravvedimenti o altre esigenze fiscali).

Nelle maschere che seguono i dati sono autoeslpicativi e legati ad esigenze dichiarative:
molti dati sono utili alla gestione dell’iscrizione/modifica/cancellazione presso gli uffici iva.
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Informazioni ditta

Matura giuridica Capitale sociale

| INDEFINITA v |

Data inizio attivita Data fine attivita

— | —

agimm)aaaa agimm)aaaa

[rata ultima variazione Attivita prevalente (codice statistico)
I:I |COLTAGRICOLE ASSOCTATE ALL'ALLEVAN |
ag)mm)aaaa

Ulteriori informazioni

MNumero registro imprese Data iscrizione registro imprese
| [y —
ag/mm)aaaa
Mumero REA Telefono
Fax E-mail
Codice ufficio Iva Codice fiscale erede
| v | |@
Codice Stato estero Codice fiscale stabile organizzazione
| v | |&@

Identificativo partita iva di stato estero Codice fiscale societa rappresentante

| i | @
Proprio sito per il commmercio elettronico  Indirizzo sito per il commercio elettronico
Sito ospitante per il commercio elettronico ISP per commercio elettronico

] | |

Sigla provincia cciaa

| v

Atto costitutivo

Data atto costitutivo Mumero atto costitutivo
gg/mm/aaaa

Sub numero atto costitutivo Serie atto costitutivo

Ufficio atto costitutivo
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ATTIVITA’ DELLA DITTA

Le attivita di una ditta prevedono quale dato obbligatorio la codifica “atecofin” prevista
dall’agenzia delle entrate.

Nell’'esempio sotto riportato & evidente che la ditta svolge due attivita.
Vi pud essere contemporaneita di piu attivita.

|
Attivita della ditta

¥Yolume

Affari Data Inizio Data Fine
Descrizione * | Presunto ™+ | Attivita * | Attivita |
CEREALI | 3232 Jul 13, 1993 . g
| YING Aug 2, 2001 . . B

maschera di ins/var/ attivita:

Dettaglio attivita della ditta

Descrizione .CEREF'.LI

Yolume .3232'

Data Inizio 13071993
ggimmyaaaa

Data Fine
gaimmyaaaa

Atecofin [COLTIVAZICNT HISTE DI CEREALIE ALTRI SEMINATIV ]

I'importanza di questo controllo € essenzialmente legata alla procedura IVA e alle esigenze
d'iscrizione, variazione presso gli uffici IVA.
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LUOGHI DELLA DITTA

Sono i “luoghi di esercizio” dichiarati all’atto di iscrizione all’ufficio iva.

DETTAGLIC Ditka | Akkribuki | Annakazioni | Luaghi | ariche | Attivita della ditka

|
Lista Luoghi Ditta
Comung Provincia | Indirizzo DF SL SA

24N RAFFAELE CIMEMNA | TO WIA SaM BERMARDC | MO

1) indicatore relativo al domicilio fiscale
2) indicatore relativo alla sede legale
3) indicatore relativo alla sede principale di esercizio dell’azienda
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maschera di ins/var luoghi:

Dettaglio luogo ditta |

Indirizzo

W14 SPARAND

Numero civico

2

Frazione

Comune BOSMASCD 27049 PAVIA

i CE e i

[ ] Scritture contabili

Sede legale

[] sede aziendale {luogo principale)

[] Domicilio fiscale

Tipo variazione

Tipo luogo
SEDE LEGALE v

Data variazione

|

aag/mm)aaaa

II campo “tipo variazione” serve per le comunicazioni all’'ufficio iva (attivazione/cessazione)
e va in coppia don la data di variazione.

E' pertanto prevista una gestione storica dal dato (anche se sara prevista una
eliminazione delle obsolescenze).

E’ quindi possibile dover comunicare una sede legale che cessa e una nuova che si attiva.
Per questa ragione € opportuno che |’ operatore marchi esplicitamente il dato “attuale” di
sede legale, domicilio fiscale o sede aziendale.

L'indicatore “scritture contabili” va spuntato quando presso quel luogo sono presenti
registri contabili.
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CODIFICHE LOCALI

Questa funzione & operativa solo per i "RESPONSABILI PROVINCIALI".
Questi operatori possono definire i seguenti codici che avranno validita provinciale:

attributi
zona
funzionari
intermediari

GESTIONE INTERMEDIARIO

L'intermediario e’ colui che e’ incaricato di effettuare la trasmissione delle dichiarazioni ed
e’ necssario inserirlo prima di effettuare la stampa e la trasmissione della dichiarazione
perche’ i suoi dati devono esssere riportati sul modello nel riquadro impegno della
trasmissione.

L'applicazione consente, in fase di stampa, I'associazione di un intermediario a una o piu’
dichiarazioni. Per consentire tale funzionalita’ e’ necessario inserire i dati dell'intermediario
nelle codifiche locali.

E’ possibile gestire piu’ di un intermediario anche se di norma l'intermediario e’ uno solo.

Dal menu’ delle macro funzioni selezionando codifiche locali e successivamente Gestione
Intermediario appare la maschera in cui vengono elencati gli intermediari gia’ inseriti.
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| Gestione Intermediario

Hicerca per 1
odice fiscale

! Lista Intermediari

| g

-

| CodiceFiscale ™ | visibilitd * Descrizione *  Tipo */ Default
C E

1. area di ricerca; se indicato un codice fiscale o una parte di esso cliccando sulla lente
vengono visualizzati gli intermediari con la radice di codice fiscale digitato

I'icona del foglietto bianco permette di inserire un nuovo intermediario

area del risultato della ricerca; vengono visualizzati tutti gli intermediari inseriti;
indicazione di quale e’ I'intermediario di default (quello con il campo true)

queste sono le icone di gestione: la prima consente la sola visualizzazione del dato,
la seconda consente |'accesso per la modifica del dato e la terza consente la
cancellazione

hwn

La maschera del dettaglio dei dati dellintermediario che viene visualizzata se si chiede la
modifica o I'inserimento di un nuovo intermediario e’ la seguente:
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Dettaglio Intermediario
¥isibilita Intermediario

Codice Fiscale Intermediario

Descrizione

I IE

Mumero Iscrizione Albo
. !

Tipo Intermediario
| 10% CAF E ALTRI INTERMEDIARI "

Intermediario Default [] M™eodifica Default

Codice Fiscale Incaricato Contr
0 1

Casella Soggetto
2_} F‘RES._SQC.RE'-.-'ISIONE ISC_RITTCI RE(?!IS_TRO MIN_ISTERCI G, W

Codice Fiscale Yisto Conformita

o 1
¥isto Conformita

Trasmissione ¥ia Ced
| ]
+~ [

Visibilita’ Intermediario ad ogni intermediario deve essere associato il codice
permanenza a livello provinciale nel formato RRPPP (2 caratteri codice regione, 3 caratteri
codice provincia).

Esempio: la visibilita’ I'intermediario per la provincia di Reggio Emilia " 08035

Tipo intermediario deve essere indicato uno dei codici previsti nella finestra. Se
I'intermediario e’ il Caf la deve essere indicato il codice 10.

Intermediario di default Indicarlo sull'intermediariio che deve essere sempre
utilizzato in fase di stampa; nella maschera di stampa viene caricato automaticamnte
I'intermediario con il campo default barrato. Tra tutti quelli inseriti solo uno puo essere
quello di default.

Modifica Default lintermediario di default puo’ essere solo uno quindi per far diventare
di default I'intrmediario che si sta inserendo o modifcando e’ necessario togliere il default a
quello gia’ impostato e metterlo a quello nuovo. Tutto cio” puo’ essere fatto con una
modifica solo su quello che deve diventare di default; selezionando il campo modifica
deafult automomaticamete viene sfleggato quello precedente.
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I dati dell'incaricato di controllo e del visto di conformita’” possono essere indicati
sull'intermediario in modo che in fase di stampa vengano caricati automaticamente o
altrimeni se non indicati sull'intermediario possono essere digitati in fae di stampa se
necessario.
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