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Lo scopo di questo documento è quello di dare delle indicazioni per la creazione rapida di voci ad 
importo o che non hanno particolari funzionalità avanzate. 

Per queste ultime consultare la ‘Guida in linea’ o richiedere supporto all’ assistenza. 

NB. Per gli utenti CIA creare voci utilizzando i codici da 1001 a 7999. 

 

ESEMPIO 1 

CREAZIONE RAPIDA DI UNA VOCE (COMPETENZA o TRATTENUTA) AD IMPORTO MANUALE 

 

 

Dopo aver inserito un codice voce libero cliccare su prelievo e al successivo campo ‘Voce’ richiamare 
le seguenti voci standard in base al caso: 

Codice voce Descrizione Casistica 
8150 VARIE SOGGETTE Voce ad importo soggetta a Irpef, Contributi, No 

TFR  
8152 VARIE ESENTI Voce ad importo totalmente esente 
8209 TRATT. VARIE – sogg. totali Trattenuta che diminuisce imponibile Irpef e 

Contributi 
8208 TRATT. VARIE – esenti tot. Trattenuta diretta sul netto 
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Una volta selezionato il codice da cui prelevare le informazioni inserire la descrizione desiderata in 
luogo di quella standard 

Utilizzare il campo ‘Descrizione informativa’ per descrivere la funzione della voce ed eventualmente 
cliccare sul + a destra per inserire una descrizione estesa. 

Per gli utenti CIA indicare il riferimento dell’ufficio territoriale che ha creato la voce 

 

Nel caso in cui l’importo dovesse riguardare il PosAgri, nel folder ALTRI DATI codificare il campo 
Codice aggiorn. Altri enti in base alle indicazioni presenti nel riquadro a destra ‘Guida alla 
compilazione’   
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ESEMPIO 2 

CREAZIONE RAPIDA DI UNA VOCE (COMPETENZA o TRATTENUTA) AD IMPORTO AUTOMATICO 

Prelevare le voci di competenza o trattenute in base alle regole descritte nell’ esempio precedente 

  

Inserire 3 nei campi Tipo voce e l’importo desiderato al campo Valore unitario automatico 
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ESEMPIO 3 

CREAZIONE DI UNA VOCE QUANTITA’ PER IMPORTO MANUALE 

Prelevare le voci di competenza o trattenute in base alle regole descritte nell’ esempio precedente 

 

Inserire 4 nei campi Tipo voce. 
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ESEMPIO 4 

CREAZIONE DI UNA VOCE QUANTITA’ PER IMPORTO AUTOMATICO 

Prelevare le voci di competenza o trattenute in base alle regole descritte nell’ esempio precedente 

 

 

Inserire 6 nei campi Tipo voce e l’importo desiderato al campo Valore unitario automatico 
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ESEMPIO 5 

VOCE DI STRAORDINARIO O MAGGIORAZIONE 

 

Dopo aver inserito un codice voce libero cliccare su prelievo e al successivo campo ‘Voce’ richiamare 
una qualsiasi voce di straordinario standard esistente es: 8015 

 

 

Modificare la Descrizione della voce e la percentuale di maggiorazione da applicare sulla retribuzione 
(es: per lo straordinario al 40% indicare 140 al campo % Maggiorazione, per la sola maggiorazione al 
40% indicare 40 al campo % Maggiorazione) 
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 ATTENZIONE 

Per le voci che vanno sul PosAgri compilare il 
campo Codice aggiorn. Altri enti come indicato 
nell’ ESEMPIO 1 


