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Nuova matric. Azienda
Nuova matric. Filiale

1

2

Digitare il codice 
fiscale del dipendente 
da inserire

Calcolo codice fiscale
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Cliccare su uscita
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1

2

Scegliere il tipo di creazione:
Rapida : Inserimento 1 Pagina
Completa : Inserimento più 
pagine 

3 4

Togliere la spunta 
nel caso si voglia 
selezionare un 
profilo 

Selezionare un  
profilo (opzionale)

5

6
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Selezionare il trattamento qualifica dalla 
tabella.
Per OTD e OTI Agricoli selezionare il codice 22 

Selezionare un gruppo calendario 
precedentemente creato

Cliccare per modificare l’orario 
settimanale 
(Vedi Calendario settimanale base)
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Selezionare il livello di inquadramento.
I livelli a zero non sono stati personalizzati 
per la provincia della sede aziendale 

Selezionare la 
qualifica dalla 
tabella o scrivere 
nel campo 
successivo

Operaio comune

Inserire eventuali 
altri elementi della 
retribuzione 

Tipo gestione P

Scatti : Per i dipendenti 
agricoli inserire ‘P’ in 
Tipo gestione e 
selezionare il livello da 
tabella
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Selezionare la tabella ratei in base alle 
caratteristiche del dipendente o lasciare il 
campo vuoto
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Agricoltura

Agricoltura Operai 

Altri contibuti – 1 : Selezione automatica in base 
al settore dell’ azienda agricola

Altri contibuti – 2 : Indicare la tabella della cassa 
Extra Legem

Altri contibuti – 3 :   1 – NAZ. EBAN CAC OTI

2 – NAZ. EBAN CAC OTD

Agricoltura Op – Fiscalizzazione  

Inserire ‘N’

Agricoltura Op – Ente IVS

Inserire 8078

Agricoltura Op – Esclusione 
EmensInserire ‘S’

N

Agricoltura Op – Soggetto INAIL
Inserire ‘N’

Inserire il fondo di 
riferimento  
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Cliccare per inserire la scelta di 
destinazione del TFR
(vedi Scelta destinazione TFR)

Inserire nel caso di 
destinazione del TFR  a 
previdenza complementare
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Scelta destinazione TFR

Esempio

Gestire solo nel caso di 
dipendente proveniente da 
operazioni straordinarie 
(Fusione per incorporazione, 
cessione di ramo, passaggio 
diretto, ecc.)Inserire nel caso di 

destinazione del TFR  a 
previdenza complementare

Selezionare in base 
alla scelta del 
dipendente
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Per OTD inserire ‘M’ al campo 
‘Applicazione detrazione minima
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Inserire : 12 per OTD

Agricoltura

14 per OTD

Inserire i codici fiscali 
L104 e Allattamento 
per Uniemens
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Dati lavoratori agricoli
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DatI lavoratori agricoli

Cliccare per inserire i 
dati DMAG
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Dati lavoratori agricoli

Inserire in base alle 
specifiche
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Pagina – Modello O1/M



Anagrafica dipendenti
18

Pagina – Modello O1/M

Per non stampare sul modello CUD la sezione relativa ai dati 
previdenziali ed assistenziali  INPS, è necessario inserire 9 in 
questo campo, o manualmente o tramite il programma 
"FLAGCUD".

Verificare i flag al campo ‘Assicurazioni coperte, in 
particolare si devono togliere i flag dal campo IVS se 
l’ ente IVS agganciato nella pagina ‘Trattenute’ è 
8078 INPS AGRICOLTURA
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Calendario settimanale base
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Calendario settimanale base

8552

Quando nel campo contratto è selezionato 
un codice non fare variazioni altrimenti 
tutte le aziende collegate a quel contratto 
erediteranno la modifica
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Calendario settimanale base

1

Dare invio su ‘Contratto’ per 
spostarsi sul campo Azienda

Creare calendari a livello di 
Azienda, gruppi, matricole o 
trattamento qualifica

2

Azienda : Selezionare l’ 
azienda e/o la filiale. 
Nel caso di selezione della 
sola azienda è possibile 
creare calendari a livello di 
gruppi

Matricola : Selezionare il dipendente.
Nel caso di un calendario settimanale 
base per tutti i dipendenti della 
filiale, dare invio lasciando il campo 
vuoto 

3

Qualifica : Indicare il 
trattamento qualifica nel 
caso di calendari specifici o 
inserire 99 nel caso di un 
calendario per tutti i 
dipendenti della filiale
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