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Primo codice libero

Anagrafica azienda

1

2

Per le aziende agricole 
creare delle filiali 
separate per IMPIEGATI, 
OTD e OTI
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Inserire il codice fiscale o cliccare su 
Anagrafica Unica – Ricerca AU 2 

Anagrafica azienda
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Ricerca AU 2

Selezionare l’ anagrafica da 
riportare in Anagrafica 
Azienda

1

2

Ricerca anagrafica

Anagrafica azienda
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Nel caso di dati anagrafici 
diversi da dati fiscali cliccare 
e selezionare l’ opzione in 
base al caso

Si abiliteranno i campi nel 
caso dell’ opzione ‘diversi da 
fiscali’

Anagrafica azienda
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Codice contratto CNEL

Elenco contratti CNEL
Se l’ azienda è agricola selezionare 
una tra le seguenti tabelle.

Codice gestione Ente

Se l’ azienda è agricola 
selezionare
 2 – Gestione Dmag

Codice UNIEMENS

In fase di creazione 
azienda il campo va 
lasciato vuoto

Anagrafica azienda
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Anagrafica azienda
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Personalizzazione contratti

Per le aziende agricole spuntare la casella ‘Applica personalizzazioni territoriali’ 

Anagrafica azienda
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Cliccare per creare le PAT con le relative voci di tariffa Inail.
Per le aziende agricole creare eventualmente PAT fittizie

Anagrafica azienda
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1 – Nel cedolino
2 – Su foglio separato (un dipendente per ogni foglio)
3 – Su foglio separato (più dipendenti per ogni foglio)

Spuntare la casella ‘Sviluppo automatico 

Anagrafica azienda

Inserire ‘S’ al campo ‘Presenze calendario 
mensile base’
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Cliccare su Dati F24

Anagrafica azienda
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Dati F24

Inserire ‘E’ per 
invio Entratel

Selezionare l’ 
intermediario 
telematico

Cliccare per inserire i conti

Anagrafica azienda
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Dati F24 - Conti

Cliccare per inserire i conti

Anagrafica azienda
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Anagrafica azienda
Legale rappresentante

Cliccare per inserire i dati 
del legale rappresentante



15

Cliccare per 
inserire

Legale rappresentante

1

2

Anagrafica azienda
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Anagrafica azienda
Legale rappresentante
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Per le aziende agricole 
completare queste 
sezioni

Anagrafica azienda
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Dati aggiunt. Imp. Agricola – Parametri aziendali

1 – Cooperativa
6 – Ditta in economia
8 – Coltiv. Diretto
F1 per help

Impostare i check e inserire 
mese e anno inzio 

Anagrafica azienda
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Dati aggiunt. Imp. Agricola – Aziende agricole

Controllare 
d.u.G.

Anagrafica azienda

Creare un’ azienda agricola per ogni CIDA
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Dati aggiunt. Imp. Agricola – Fondi agricoli

Inserire la zona tariffaria 

Attribuire ad ogni fondo 
dell’ azienda agricola un 
giustificativo da f0 a f9 

Anagrafica azienda
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