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Contenuti

Questo manuale è finalizzato a spiegare la  corretta operatività per l’utilizzo delle
funzioni presenti nel menù  scadenzari. 
Gli operatori che operano sugli  scadenzari devono possedere i seguenti ruoli: 

Gestione scadenzari
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Accesso all’applicazione

 
Per accedere alla procedura scadenzari, è necessario collegarsi a be-inac.

Dopo essersi loggati correttamente si può accedere alla voce di menu

 

 In  generale  possiamo  dire  che   le  funzioni  degli  scadenzari  consentono  di
ricercare,  attraverso  le  pratiche  già  presenti  ed  eventualmente  chiuse,  quali
pratiche possono essere ri-presentate in quanto soggette a revisione/rinnovo. 
Più  in  generale  servono  a  consentire  l’apertura  di  nuove  pratiche  che
costituiscono una prestazione vantaggiosa per il richiedente. Oppure consentono
di monitorare la situazione di mancata risposta dell’ente alla pratica presentata o
di monitorare le comunicazioni di chiusura degli enti. 
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Ogni scadenzario attiva specifiche funzioni di ricerca rendendo disponibili alcune
opzioni (ricerca per intervallo temporale,  esito della precedente pratica). 
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Tutte le funzioni restituiscono un elenco delle pratiche ritrovate con le selezioni di
ciascuno scadenzario.
I  dati  dell’elenco sono configurabili  (vedi  icona indicata con la prima freccia),
inoltre è possibile scaricare l’elenco visualizzato su file xls o pdf.
Chiaramente sul file pdf o xls saranno visibili i dati che l’operatore ha configurato
con le funzioni di configurazione. 
Il file xls può essere convertito in altri formati consentendo funzioni di stampa-
unione, postalizzazione ecc.
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 Revisioni a termine Invalidi civili 

Per gestire alcuni scadenzari è stato inserito, in fase di chiusura della pratica la
possibilità di indicare una “data di revisione” (data di revisione o rinnovo). Tale
data è obbligatoria se l’indicatore “revisione” è valorizzato.
Tale  indicatore  viene  valorizzato  automaticamente  in  funzione  di  determinati
codici  pratica  (Es.  D01  D02….  e  altri).  E’  comunque  possibile  abilitare
manualmente l’indicatore di revisione anche per altre tipologie di pratiche:

Lo  scadenzario  di  revisione  a  termine  invalidi  civili  presenta  la  seguente
maschera:

Funzionamento dello scadenzario:
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vengono  selezionate  le  PRATICHE  [relativamente  alle  ZONE  –zona  della
pratica  a  cui  l’operatore  è  abilitato]   che  sono  chiuse  positivamente  (o
negativamente se attivo flag “estrai anche pratiche negative”).

Viene  verificato  che  le  pratiche  abbiano  il  codice   nuovo  decreto  uguale  a:
D02/D03/D01 (INV. CIVILI), oppure D06/D05 (indennità)  oppure  D09 or C32
(accompagnamento). Non vengono estratti i soggetti deceduti.  

Viene verificato che le pratiche abbiano “data revisione” compresa tra le date
digitate dall’operatore.
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Revisioni assegno ordinario di invalidità 

Anche la gestione di  questo scadenzario prevede che sia utilizzata la data di
revisione  di  cui  si  è  parlato  nel  precedente  scadenzario.  Per  usare  questo
scadenzario  è  necessario  che  tale  dato  sia  valorizzato.  A  differenza  del
precedente scadenzario, dove non è stato possibile valorizzare il dato con una
“bonifica” sulle pratiche pregresse, per questo scadenzario è stata realizzata una
“bonifica” dei dati esistenti col seguente criterio:

Se codice nuovo decreto = A02 or A03  e l’esito esito-pratica = “P”
La data di revisione viene automaticamente impostata  uguale alla data di 
presentazione (o in assenza di questa alla data di acquisizione) + 3 anni.

Lo scadenzario presenta la seguente maschera:

Il funzionamento dello scadenzario è il seguente:
Vengono  selezionate  le  PRATICHE  [relativamente  alle  ZONE  –zona  della
pratica a cui l’operatore è abilitato]  (chiuse positive).  
Viene verificato che l’anagrafica utente abbia stato civile diverso da DECEDUTO
Viene  verificato  che  le  pratiche  abbiano  il  codice   nuovo  decreto  uguale  a:
A02/A03

Viene verificato che le pratiche abbiano “data revisione” compresa tra le date
digitate dall’operatore.
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Supplementi CD-IAP e Altri supplementi

Supplementi cd
Questo scadenzario serve per estrarre quei soggetti che al momento della richiesta 
dello scadenzario sono iscritti come CD o IAP e sono già titolari di pensione.

Se nell’intervallo di date richieste è possibile per tali soggetti fare la domanda di 
supplemento il soggetto viene estratto.

Lo scadenzario presenta la seguente maschera:

Funzionamento  dello  scadenzario:  la  condizione  CD  /  IAP  viene  desunta  dalla
Posizione relativa al nucleo CD CM (ex-scau) vengono estratto i soggetti Unità attive
o Titolari, o imprenditori a titolo principale.

In  assenza  di  tale  gestione (del  nucleo cd) è  possibile  valorizzare  l’informazione
relativa all’ “attività” nel tab “attività” dell’ anagrafica.
 
Il  programma  verifica  anche  se  è  già  stata  fatta  una  precedente  richiesta  di
supplemento e verifica che siano passati 5 anni dalla decorrenza pensione o dalla
richiesta di supplemento successivo.

Viene  altresì  controllata  anche  l’ipotesi  di  compimento  dell’  età  pensionabile  che
consente la richiesta del supplemento a distanza di 2 anni dalla decorrenza della
pensione o del supplemento precedente.

Altri supplementi 
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Questo scadenzario serve per estrarre quei soggetti che al momento della richiesta 
dello scadenzario svolgono un’attività diversa da CD o IAP (tab “attività”) e sono già 
titolari di pensione.

Se nell’intervallo di date richieste è possibile per tali soggetti fare la domanda di 
supplemento il soggetto viene estratto.

Lo scadenzario presenta la seguente maschera:

Il  programma  verifica  anche  se  è  già  stata  fatta  una  precedente  richiesta  di
supplemento e verifica che siano passati 5 anni dalla decorrenza pensione o dalla
richiesta di supplemento successivo.

Viene  altresì  controllata  anche  l’ipotesi  di  compimento  dell’  età  pensionabile  che
consente la richiesta del supplemento a distanza di 2 anni dalla decorrenza della
pensione o del supplemento precedente.

Scadenzario esiti Domus/Marte
Questa funzione consente di caricare il file ottenuto con la procedura DOMUS/MARTE
dell’Inps e confrontarlo con i dati in archivio. L’utilizzo di tale applicazione può essere
provinciale o Nazionale (anche se non siamo a conoscenza se esista la possibilità di
scaricare un file Nazionale).[ nota settore informatico: La procedura è stata testata su file Inps,
anche se è stato detto che anche Inail fornisce file assolutamente identici per tracciato (quindi in
teoria potrebbero essere elaborati anche quelli, ma non sono stati testati in quanto non ci è pervenuto
alcun file-campione) ]

Il file da caricare è quello con le pratiche esitate.
Accedendo dalla voce di menu compare la seguente maschera:
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Si noti che è possibile, con qualche differenza di interfaccia tra browser e browser,
che parte un’applicazione java che chiede un’ autorizzazione.

Può quindi comparire anche una successiva pop-up che impone di accettare il rischio
dell’esecuzione del programma 

(accettate).
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Col tasto sfoglia la cartella da cui volete caricare il file ed il file stesso.

Col tasto Esegui parte l’elaborazione vera e propria che fornisce un primo risultato a
video:

Le  icone  contrassegnate  al  punto  1  consentono  di  scaricare  il  risultato
dell’elaborazione in formato file xls o in formato pdf.

In sintesi vengono forniti 4 gruppi di dati
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a) PRESENTI SU ARCHIVIO INAC CON ESITO sono le pratiche che sono presenti
sia sul file DOMUS che sull’archivio INAC dove è presente l’esito (vedi punto 2
della immagine).

b) PRESENTI SU ARCHIVIO INAC SENZA ESITO sono le pratiche che sono presenti
sia sul file DOMUS che sull’archivio INAC dove però non è presente l’esito.( vedi
punto 3 della immagine).

c) NON VISIBILI ALL’OPERATORE. Se la fase viene usata correttamente non dovrebbe mai
comparire nulla in questo gruppo in quanto il file estratto deve essere compatibile con la
visibilità  INPS/INAC  dei  dati.  Per  questa  ragione  si  raccomanda  un  uso  provinciale
/nazionale. Tuttavia se l’operatore di una ZONA che non ha visibilità su tutta la provincia,
dovesse per qualche ragione elaborare un file provinciale, in questa area (vedi punto 4
della  immagine),  troverebbe  i  riferimenti  a  pratiche  che  non  può  tuttavia
vedere su be-inac.

d) ASSENTI  SU  ARCHIVIO  INAC.  Si  tratta  delle  pratiche  per  cui  non  si  è  trovato
corrispondenza tra Domus e be-inac. Attenzione il sistema per identificare la pratica ha
bisogno di dati certi e l’unico dato che può essere utilizzato è la data presentazione
presente  su  Domus.  Infatti  è  possibile  che  un’anagrafica  abbia  su  be-inac  più
pratiche e occorre identificare nello specifico attraverso almeno un elemento certo.
Il programma confronta quindi la data di Presentazione Domus con quella in archivio
controllando  secondo  priorità  :  data-invio  telematico,  data  presentazione,  data
acquisizione.

Se fosse presente più di una pratica nella stessa data allora il  programma prova a
controllare anche l’informazione della categoria prestazione al fine di identificare la
pratica  col  codice  decreto  corrispondente  alla  “Categoria  prestazione”  (Nota  settore
informatico: al momento abbiamo chiesto di elaborare una tabella di raccordo tra i due codici ma la tabella non
è ancora completata, pertanto in caso di più pratiche nello stesso giorno  il programma potrebbe non essere in
grado di identificare quella corretta).

 

Scadenzario esiti Immigrati

Questa funzione consente di caricare il file proveniente dal Ministero dell’interno e
confrontarlo  con  i  dati  in  archivio.  L’utilizzo  di  tale  applicazione  può  essere
provinciale (solo se viene estratto un sottoinsieme provinciale dal file complessivo)o
o Nazionale. Il Ministero fornisce un file XLS che pertanto può essere trattato con
excel o altri (Libre Office Calc).
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Il file non può essere caricato come file xls ma deve essere trasformato in un file fi
testo.  Dalla fornitura che ci è pervenuta per i test ci risulta che il file fornito è
suddiviso in sottocartelle.

Se si vuole effettuare una sola elaborazione annuale nazionale bisogna trattare e
accodare tutte le sottocartelle e generare un solo file di tipo CSV (con separatori tra
i campi) ed il separatore corretto è “ ;”
Quindi  bisogna  tenere  conto  di  questo  aspetto  quando  si  converte  il  file  per
l’elaborazione su be-inac:

Una volta ottenuto il file Nazionale o provinciale per caricarlo occorre attivare la
apposita  voce  nel  menu  scadenzari  “Scadenzario  esiti  immigrati”  (le  funzioni  di
upload, selezione sono le stesse della funzione prededente esiti domus/marte)
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Si noti che è possibile, con qualche differenza di interfaccia tra browser e browser,
che parte un’applicazione java che chiede un’ autorizzazione.

Può quindi comparire anche una successiva pop-up che impone di accettare il rischio
dell’esecuzione del programma 

(accettate).
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Col tasto sfoglia la cartella da cui volete caricare il file ed il file stesso.

Col tasto Esegui parte l’elaborazione vera e propria che fornisce un primo risultato a
video:

Attraverso le icone evidenziate con riquadro rosso è possibile scaricare in formato
pdf o xls l’esito dell’elaborazione.

In sintesi vengono forniti 4 gruppi di dati

 PRESENTI SU ARCHIVIO INAC CON ESITO sono le pratiche che sono presenti
sia sul file IMMIGRATI che sull’archivio INAC dove è presente l’esito .

 PRESENTI SU ARCHIVIO INAC SENZA ESITO sono le pratiche che sono presenti
sia sul file IMMIGRATI che sull’archivio INAC dove però non è presente l’esito

 ASSENTI  SU  ARCHIVIO  INAC.  Si  tratta  delle  pratiche  per  cui  non  si  è  trovato
corrispondenza tra Archivio Immigrati e be-inac, dove però esiste l’anagrafica. Attenzione
il sistema per identificare la pratica ha bisogno di dati certi e l’unico dato che può
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essere utilizzato è la data invio al poligrafico presente sul file Immigrati.  Infatti  è
possibile che un’anagrafica abbia su be-inac più pratiche 

 ASSENTI  SU  ARCHIVIO  INAC  con  anagrafica  assente.  L’anagrafica  non  è  proprio
presente sul be-inac

 ASSENTI SU ARCHIVIO IMMIGRATI.  Questo insieme intercetta le pratiche (di tipologia
D10 D11 D12 ) che risultano presenti sull’ archivio  inac ma le cui anagrafiche sono assenti
nell’archivio  immigrati  (è  evidentemente  opportuno  che  l’archivio  immigrati  si  riferisca
all’intero anno  ).
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