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GENERALITA’

Introduzione

Questo manuale & finalizzato ad illustrare I'operativita della gestione della procedura ANF-DIP, AUP e AUU per
operatori abilitati alla gestione delle domande ANF-DIP/AUP/AUU attraverso la procedura redditi. La procedura &
integrata nel SiCIA e ne condivide le anagrafiche con tutte le altre procedure del sistema centralizzato della
confederazione.

Accesso all’applicazione

Il programma & conforme alla normativa della legge sulla PRIVACY che prevede una protezione con password dei dati
sensibili.

Gli utenti vengono creati dallamministratore di sistema, il quale assegna nome, password provvisoria e privilegi di
accesso.

Per poter effettuare le attivita sulla procedura ANF-DIP & quindi necessaria 'abilitazione a tali funzionalita.

I ruoli disponibili per e/0 necessari per la gestione della procedura sono | seguenti:

e MODELLO 730 COMPLETO: o ruolo analogo che consente la visibilitd sulla pagina di ricerca anagrafica in
redditi e da dove & possibile accedere all’elenco dei quadri anagrafici che consentono di gestire le domande
ANF;

e ANF GESTIONE CAF IN PATRONATO: e necessario per poter accedere alla specifica gestione delle
domande;

e FIRMA GRAFOMETRICA: & necessario per la gestione delle firme grafometriche.

Per accedere alla procedura sara necessario collegarsi a Si.CIA utilizzando le credenziali di tale sistema.

Siuna

Benvenuto

Username I
Password I

Sei collegato /a al nodo ! srvappservertest
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Dopo essersi accreditati correttamente, si pud accedere alla procedura di ricerca anagrafica attraverso la voce di
menu “Modello ANF AUU”.

=l Madslo ANF-8UUF
: Ricerca avanzata ANF-ALILF
“ Modello ANF-2UUF

Configurazioni preliminari

Per poter gestire una domanda ANF & necessario procedere con un operazione preliminare di configurazione per
abbinare i codice permanenza operativi (codici CAF operativi di lunghezza pari o superiori di 7 caratteri) ad una zona
INAC. Questa configurazione consente di poter abbinare il codice CAF inserito nel frontespizio della domanda ANF o
AUP ad un codice zona INAC sul quale verra aperta la pratica che sara alla base del mandato di patrocinio e della

domanda che verra inviata ad INPS.
La configurazione potra essere effettuata dall'operatore abilitato alla gestione delle codifiche locali nel gestionale.
Per procedere a tale configurazione si deve accedere alla gestione Codifiche locali — Permanenze del menu laterale di

sinistra di fisco.

@"Cudiﬁche locali
. Permanenze
Attributi

Nella pagina di gestione si dovra ricercare le permanenze per cui si desidera procedere con le configurazioni e quindi
accedere alla loro gestione (freccia verde)

Ricerca per denominazione |REGGIO EMI -

Elenco Permanenze

O~

Codice Permanenza * | Denominazione "+
D 05035 REGGIC EMILLA PROYINCIALE & L% ]
[[] |os03500 REGGIC EMILIA = s &

Nel dettaglio si dovra selezionare un abbinamento tra il codice permanenza in gestione ed una zona INAC tra quelle
proposte attraverso la seleziona di una zona INAC e quindi il salvataggio del dettaglio.
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Livello *

30 Z0ONA hd
Codice Permanenza *
0803504

Denominazione Per *

CORREGGIO

Zona inac

‘Messun messagg

0303503 - Sede ZOMALE GUASTALLA

0803504 - Sede ZOMALE CORREGGIO

0803501 - Sede ZOMALE MOMTECCHIO EMILIA ~

0303502 - Sede ZOMALE CASTELNUOWYO ME' MONTI
0303500 - Sede PROVINCIALE REGGIO NELL'EMILL

=

Livello *

3) Z0NA v
Codice Permanenza *
0303504

D i Per *

CORREGGIC

Zona inac

0303501 - Sede ZOMALE MONTECCHIO EMILIA G

0303503 - Sede ZOMALE GLASTALLA

0803502 - Seds ZOMALE CASTELMUOVO NE' MOMTI

0203500 - Sede PROYINCIALE REGGIC MELL'EMILIS
ALE ]

Punti accesso alle funzionalita ANF-DIP/AUU

‘Messun messagr

Nella pagina dell’elenco indice funzioni anagrafica - INDI e nell’elenco indice funzioni 730 — INDI, a cui si accede dopo
aver individuato un anagrafica a valle di una ricerca puntuale, sono presenti i punti di accesso alla gestione delle
domande ANF-DIP/AUU.

X Indice funzioni anagrafica - INDI

8 B |
b AMAG  Anagrafica sl ¥ ODED Oneri deducibili MO
b PRIV Gestione privacy 52 b CRED Oneri detraibili per recupero edilizio S0y
b DiNT Gestione documenti didentita Sy b oDaL Oneri detraibili per acquisto arredi 5
b GDEL Gestione delega 730 518} b OREN Oneri detraibili per risparmio energetica 5145}
b DECU Gestione delega CU [§le] b owsP Altri oneri e spese MO
b DEIN Gestione delega INPS []e] b accu Acconti per tributo [ile]
b TRAP Rappresentante o tutore []e] b acco Acconti [§le]
b ESBA Estremi bancari []e] b RITE Ritenute [ile]
b sCEL Seelta destinazione 8/5/2 per mille 5l b ECcu Eccedenze [ile]
L= Familiari a carico SHidy b ECCE Eccedenze 730 MO
» TERR Terreni STy b CRIM Crediti d'imposta MO
b FAEE Fabbricati 52Ty b CR&F Crediti d'imposta reintegro anticipazioni fondi pensione [ile]
b Dias Redditi di lavoro dipendente 51Ty b ESTE Redditi prodotti all'estero [ile]
b ass| Redditi aszimilati a lavoro dipendente []e] b CRAE Crediti d'imposta regione Abruzzo [ile]
b cap Redditi di capitale []e] b CR&R Crediti d'imposta negoziazione ed arbitrato [ile]
b onuT Redditi di laworo autonomo non professionale []e] b conp Amministratore di condominio [ile]
b DIVE Redditi diversi []e] b EsO Ezonero [ile]
b TAsE Redditi a taszazione separata MO » pocu Documenti allegati S1{13y
b oDET Qneri detraibili []e] b GCAT Gestione visure catastali [ile]
¥ GEMU Gestione nuden MO
Dichiarazieni State Attuale Data Medellc F24 Statc Attuale N.F24 N
b 7302001 AZZERATA 23022021 09:46 A b F24 1606/2021 COMSEGRATO 1 Cd
b GESTIOME IMU - 2021 CALCOLATO ACCONTO  04/068/2021 17:03 b P24 1en12/2020 COMSEGRATO 1
b AMF2T - 2021 — MODIFICATA 28/08/2021 11:19 b F24 1606/2020 COMSEGRATO 1
b 7302020 ESITATA {RICEVLITA) TaA072020 10019 b Fz418n12/2018 COMSEGRATO 1
b GESTIOME IMU - 2020 CALCOLATO SALDO 3TN0 1042 b Fz4 170672018 COMSEGRATO 1 v}
| punti di accesso alla gestione delle domande sono:
e il pulsante nuovo ANF (freccia rossa) che consente di inserire una nuova domanda;
e accesso in modifica/visualizzazione ANF (freccia verde) che consente di accedere alla
modifica/visualizzazione di una domanda gia inserita.
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Gestione domanda ANF-DIP/AUU

La gestione delle domande prevede una prima pagina di gestione dei dati/frontespizio comune per entrambe le
domande dove devono essere presenti i dati minimi ed alcune informazioni specifiche della singola domanda per poter
gestire anche la pratica INAC e della relativa domanda ANF/AUU che verranno generate in automatico dal sistema
all’atto del primo salvataggio del frontespizio della domanda.

La pagina di frontespizio & quella mostrata nella seguente figura dove devono essere indicati i seguenti dati comuni

alle due tipologie di domande:

e Codice CAF: codice CAF abbinato alla domanda e precedentemente associato ad una zona INAC nella
gestione codifiche locali — permanenze, se tale abbinamento non € rispettato non sara possibile proseguire
con il salvataggio della domanda, il codice zona INAC sara quello sul quale verra aperta la pratica Inac

collegata alla domanda;

e Data acquisizione: data di acquisizione della domanda e che verra utilizzato anche per indicare la data di

acquisizione della pratica INAGC;

e Consensi facoltativi marketing, profilazione e comunicazioni: informazioni sui consensi facoltativi della
privacy che saranno riportati nel mandato di patrocinio collegato alla pratica INAC associata dalla domanda;

e Tipo domanda: indicazione del tipo domanda da acquisire (ANF-DIP con il tipo ASSEGNO NUCLEO
FAMILIARE DIPENDETI o AUP con il tipo ASSEGNO UNICO MISURA PONTE o AUU con il tipo ASSEGNO
UNICO UNIVERSALE FIGLI), in base al tipo scelto verranno mostrati alcuni campi specifici del tipo domanda

selezionato, il campo sara modificabile solo in fase di inserimento.

X Frontespizio - FRS

Dati Anagrafici Individuo a -
Dati Anagrafici
Cornune  S_—_—— Provincia 4 CAP
Indirizza W4 L] Mumero civico 2 Frazione
Telefono Cellulare Ermail
Dati
Codice CAF Data acquisizione dormands
— ! A 010272022 =]
Consenso facaltativa marketing Consenso facoltativo profilazione Consenso facoltativo comunicazioni
[cHIeLL:] @5 O [oHIe L]
Tipo dormands Tutorefrappresentale del genitore
IASSEGND UNICD UNIYERSALE FIGLI| - O

ASSEGMNC NUCLED FAMILIARE DIPEMDOENTI
ASSEGMNC UNICD MISURA POMTE
ASSEGMNC UNICD UMIVERSALE FIGLI

¢ Data inizio validita ANF/ data fine validita ANF: (solo per il tipo domanda ANF-DIP) periodo di riferimento di
validita della domanda ANF, la data fine viene calcolata e proposta in automatico dal sistema in base alla data

inizio validita;
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e Tutore/rappresentante del genitore: (per il tipo domanda AUP e AUF) indica se la domanda & presentata
dal soggetto in qualita di tutore/rappresentante legale di un genitore(beneficiario) titolare del beneficio.

e Presenza ISEE: (solo per il tipo domanda AUU) indica se per il richiedente/beneficiario € presente una
dichiarazione ISEE, le possibili opzioni sono le seguenti ISEE CAF CIA, ISEE ALTRO ENTE (in tale caso va
indicato il protocollo ISEE e il valore dell'indicatore ISEE) o RINUNCIA ISEE, la presenza di una dichiarazione
ISEE consente di richiedere, nel proseguo della compilazione della domanda, la maggiorazione dall’art 5 del
D. Lgs attuativo della L.46/2021 per indicatore ISEE non superiore ai 25000€ e percezione ANF2021(N.B.:
nel caso di indicazione di ISEE CAF CIA la domanda non potra essere inviata ad INPS fino a quando per il
richiedente non verra individuata nel sistema I'attestazione di una DSU ISEE priva di omissioni o difformita);

e Domanda a pagamento: (solo per il tipo domanda AUU e per gli operatori che operano in province attive nel
gestionale SiCia): consente alloperatore di indicare che la gestione della domanda & soggetta ad un
pagamento da parte del cittadino (Sl) oppure avviene in forma gratuita (NO), indicando il pagamento verra
richiesto, prima di stampare la domanda, di indicare le informazioni necessarie per la generazione dei
movimenti contabili collegati alla domanda.

Al salvataggio della domanda (freccia rossa) sara generata in automatico anche la collegata pratica INAC.

Per cancellare la domanda si deve utilizzare il pulsante di cancellazione disponibile dopo il salvataggio della domanda,
la cancellazione, se consentita dallo stato della pratica e della domanda, comportera anche la cancellazione della
collegata pratica INAC e domanda.

Per accedere alla gestione della specifica domanda si deve utilizzare il pulsante Vai a gestione domanda (freccia blu)
da cui si naviga verso la pagina di gestione specifica della tipologia di domanda selezionata.

La cancellazione della domanda non sara possibile nel caso in cui la domanda sia stata oggetto di un tentativo di invio

ad INPS (indipendentemente dall’esito) e nel caso di domande AUU, in presenza di movimenti gestionali SiCia
collegati.

Gestione domanda ANF-DIP

Per la gestione della domanda ANF-DIP sono presenti le seguenti informazioni e funzionalita sia relative alla pratica
che alla domanda:

e Dettaglio pratica: contiene le informazioni relative alla pratica associata alla domanda;
¢ Gestione domanda: sezione che contiene il dettaglio della domanda e che verra dettagliata in seguito;

Gestiohe anagrafica . . -
a d accesso alla gestione anagrafica del richiedente;

Il Documentale pratica 000650 alla documentale relativamente ai soli file presenti in documentale e relativi

alla pratica ed alla domanda in oggetto, in questa sezione € possibile consultare, se disponibile, la ricevuta di
invio ad INPS;

o i Frontespizio ANF © consente la navigazione verso il frontespizio della domanda;

o = Muovanota consente di generare una nuova nota che potra anche essere inviata via email al responsabile
INAC della zona associata alla pratica o all'operatore che ha inserito la domanda;

. salva domanda ANF - consente di effettuare il salvataggio della domanda ANF;

unit: data ultima modifica: 17/06/2022 pag: 8/24
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[# gestione camanda

consente navigare verso il dettaglio della domanda dove vengono riportate anche
informazioni relative allo storico della domanda;

Sstampa

consente all'operatore di generare la stampa della domanda e di tutta la modulistica
necessaria per il suo espletamento (domanda, deleghe, mandati, eventuale privacy), se 'operatore & abilitato
alla firma grafometrica ed opta per tale possibilita tramite il flag “Firma in grafometrica” la firma dei modelli pud
esser eseguita in tale modalita, al termine del processo di firma la domanda transitera in stato pronto per
l'invio, il sistema prima di procedere con la stampa effettuera dei controlli diagnostici in cui potrebbe rilevare
delle anomalie o richiedere all’operatore conferma su alcuni dati (es. correttezza del codice fiscale
dell'azienda);

A pronts invio

consente di predisporre la domanda in stato pronto per l'invio attraverso I'upload di due file
pdf firmati e scansionati, 'opzione € attiva solo se la firma della domanda € stata richiesta in forma cartacea, i
file che andranno caricati in questa modalita dovranno essere nel primo un file pdf comprendente la domanda
ANF firmata e il mandato CAF firmato, nel secondo il mandato di patrocinio INAC firmato;

& Abilita modifica domanda

consente di abilitare la modifica della domanda e quindi di poter modificare i dati contenuti;

Documento identita: consente di indicare il documento di identita valido del richiedente ed associarlo alla
domanda, nel caso non fosse presente un documento valido si puo procedere alla sua gestione attraverso il
pulsante gestione anagrafica — sezione documenti identita;

Autorizzazione presente o hon necessaria: consente di indicare al sistema che il richiedente, il cui stato
civile e differente da coniugato o unito civilmente, ha gia presentato una domanda di autorizzazione da parte
dell’'altro genitore a presentare la domanda ANF o essendo l'altro genitore assente non c’€ necessita di
presentare I'autorizzazione. La domanda di autorizzazione pud essere presentata solo dal patronato ed ha
una validita di 5 anni, il sistema effettuera una verifica preliminare sulla sua presenza negli archivi di patronato
e se non fosse individuata e il cittadino non conferma la sua presenza si deve invitare il cittadino a presentare
tale pratica tramite patronato;

Firma in grafometrica: consente di indicare al sistema, sogli aglio operatori abilitati a tale funzionalita, di non
utilizzare la firma grafometrica ma di generare la modulistica per la firma cartacea.

Invia ricevuta richiedente via email: consente di indicare al sistema di inviare la ricevuta di invio INPS al
richiedente direttamente all’indirizzo email indicato a seguito dell'invio con successo della domanda, se il flag
e presente il sistema richiedera la presenza dell'indirizzo email.
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Dettaglio pratica [

& Gestione anagrafica | [l Documentale pratica | 4 Frontespizio ANF

Lista documenti/Compensi &, Carica documenti

Codice decretn Accuisizione Classificazione listarcecumenti
469 - DOMANDA AKF DIP (— DOCUMENTO TDENTITA'
zona Ente Protocolla Apertura
DOCUMENTO I5PEZIONE
n—— 01- 145 em——
Cansenso trattamenta fialta marketing Consenso attamento finalta profiazione Consenso trattamenta finlita comunicazions DOMANDA FIRMATA
@St 3 N0 @S O Mo @St O N
ESITOJPROVVEDIMENTO
L Annotazioni. 4 Nuova nota
Esito Data Testo
Gestione domanda
Domanda IINPS ANF DIP - MODIFICATA
~  Dettaglio domanda [2)salva domanda aNF -
Storico iter
Gestione Domanda  DomandaANF  Gestonenucke  ReddiIRPEF  Reddiiesent  Dichiarazion
Data ~ Tter
Tipo domanda Statn civile Data variazione stata civile Cittadinanza
DOMANDA ARF DIF CELIBE/NUEILE s TTALLANA
Docurments identit Email Tnvia ricevuta via email
————————————— v “——ee— v
Aulorizz. presents o non necessaria Firma n grafometrica Contattn telefoico
v —

(@ gestione domanda B stampa A pronta invio & abilits modifica domanda

Nei vari tab presenti nel dettaglio della domanda & possibile gestire tutti i dati specifici della domanda ANF.

Il tab Domanda ANF contiene le seguenti informazioni:

Periodo dal / al: periodo di riferimento della domanda (non modificabile);

Codice fiscale azienda: codice fiscale del sostituto di imposta che eroghera al richiedente il beneficio, il dato
puo essere recuperato in automatico dal dichiarativo 730 in stato consolidato per I'anno corrente, se il dato
non viene modificato dall’'operatore verra richiesta espressa conferma in fase diagnostica della domanda;
Anno redditi IRPEF: anno di riferimento dei redditi IRPEF da dichiarare nei successivi tab e determinato in
base al periodo di riferimento (non modificabile);

Stato civile del richiedente

Data stato civile

Titolare: soggetto diverso dal richiedente che € il titolare del beneficio e pud essere indicato solo con uno
stato civile del richiedente diverso da coniugato e unito civilmente.

(zestione domanda

Domanda INPS ANF DIP - MODIFICATA

Gestione Domanda

Dettaglio domanda salva domanda ANF

Domanda ANF Gestione nuden Redditi IRPEF Redditi esenti Dichiarazicni

Periodo dal al Codice fiscale azienda Anno redditi IRPEF

01/07f2021 30/08{2022 S 2020
Stato civile richiedente Data stato civile Titolare

2 - COMIUGATO/A v 20/052007

Il tab Gestione nucleo consente di gestire i componenti del nucleo ANF e contiene le seguenti informazioni:
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Componente del nucleo: campo in cui € possibile associare un individuo al nucleo attraverso la ricerca per
codice fiscale o denominazione (il sistema tentera di popolare i componenti del nucleo recuperando eventuali
informazioni da dichiarazione reddituale o ANF in stato consolidato), i soggetti indicati devono essere censiti
in anagrafica;

Relazione: indica il rapporto di relazione che lega ogni componente del nucleo con il richiedente;

Ris con richiedente: indica che il componente risiede con il richiedente, se il campo non & indicato verra
recuperata la residenza anagrafica del componente indicata nell'anagrafica;

Resid. Italia: indica che il componente risiede in ltalia;

lanb.: indica che il soggetto e affetto da disabilita;

Provenienza anagrafica: indica da dove il componente del nucleo € stato recuperato in automatico dalla
procedura (informazione presente solo in fase di inserimento della domanda);

consente di accedere alla gestione anagrafica del singolo componente del nucleo per gestirne i dati;

consente di eliminare il componente dal nucleo;

&4 nuovo componente

consente di aggiungere un nuovo componente al nucleo;

&4 rucva anagrafica

consente di inserire una nuova anagrafica la quale al suo salvataggio verra aggiunta
automaticamente al nucleo

Gestione domanda

Domanda INPS ANF DIP - MODIFICATA
= Dettaglio domanda salva domanda AMF

Gestione Domanda Domanda ANF Gestione nucleo Redditi IRPEF Redditi esenti Dichiarazioni

Cormponents nucleo Relazione Ris. con Resid. Italia  Inab. Provenisnza anagrafica
richiedente

FIGLIO

COMIUGE(PARTE DI UNIOME CIVILE

FIGLIO

<
B B B B B
e

CANRCARC AR

FIGLIO

&4 nuovo componente &4 nuova anagrafica

Il tab Redditi IRPEF consente di gestire i redditi assoggettati IRPEF del nucleo indicato

015

Community (pmpa ny

€ importa redditi Sicia

consente di importare nella maschera i dati reddituali per il nucleo recuperati dalle
eventuali dichiarazioni fiscali consolidate presenti nel sistema per I'anno reddituale di riferimento della
domanda, l'importazione ha valore anche per i redditi indicati nel tab Redditi esenti, i redditi importati
possono essere modificati.
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Comanda INFS AMF DIF - MODIFICATA,
= Dettaglio domanda salva domanda AMF

imestione Darmanda Damanda AMNF imestione nuclea Redditi IRPEF Redditi esenti Dichizraziani

€ importa redditi Sicia

richiedente reddito lavoro Altri redditi modello fiscale Totale redditi richiedente

dipendente 000 -
0,00

coniuge reddito lavoro dipendente Altri pedditi rmodello fiscale Totale redditi coniuge
0,00 0,00 v

farniliari reddito lavoro dipendents Altri redditi rmodello fiscale Totale redditi familiar
0.o0 000 v

Il tab Redditi esenti consente di gestire i redditi esenti 0 assoggettati a tassazione differente del nucleo indicato

Gestione domanda

Domanda INPS ANF DIP - MODIFICATA

= Dettaglio domanda salva dormanda AMF

Gestione Domanda Domanda AMNF Gestione nucleo Redditi [RPEF Redditi esenti Dichizrazioni

tichiedente reddito lavaro Altri redditi modelo fiscale Totale redditi richiedente

dipendente 000 =
0,00

coniuge reddito lavoro dipendente Altri redditi modelo fiscale Totale redditi coniuge
0,00 0,00 v

famniliari reddito lavoro dipendente Altri redditi modello fiscale Totale redditi familiari
0,00 0,00 v

Il tab Dichiarazioni consente di gestire le dichiarazioni del richiedente relativamente ad altre eventuali richieste di
trattamento di famiglia per il nucleo indicato (va effettuata una scelta tra le opzioni presenti):
e Dichiarazione di non percezione di trattamenti di famiglia per il nucleo indicato da parte del richiedete o altri
componenti del nucleo;
¢ Dichiarazione di un trattamento di famiglia per il nucleo indicato percepito dal richiedente da un altro ente o
stato estero;
e Dichiarazione di un trattamento di famiglia per il nucleo indicato richiesto dal richiedente ad altro ente o stato
estero;
¢ Dichiarazione di un trattamento di famiglia per il nucleo indicato percepito da un altro componente del nucleo
da un altro ente o stato estero (va indicato il soggetto che percepisce);
e Dichiarazione di un trattamento di famiglia per il nucleo indicato richiesto da un altro componente del nucleo
da un altro ente o stato estero (va indicato il soggetto che percepisce);
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Domanda INPS AMF DIP - MODIFICATA
= Dettaglio domanda salva domanda ANF

Festione Domanda Comanda AHF Festione nucleo Fedditi IRPEF Fredditi esenti Dichiarazioni

W non percepisca, né altre parsane percepiscana brattamenti di Famiglia italiani @ esteri per le persane indicate nella composizione del nucles Familiare

percepisco il irattamento di Famiglia per le persone dal nucleo suindicate pagato da importo percepito
ha richiesto il trattamento di Famiglia per le persone del nucleo suindicate pagato da
Altro soggetto del nucleo che percepisce alth trattarnenti i famigla
v

percepisce il trattamenta di Famiglia per le persone del nudeo suindicate pagato da Importo percepito

ha chiesta il trattamenta di Famiglia per e persane del nucleo suindicate pagato da

Gestione domanda AUP

Per la gestione della domanda AUP sono presenti le seguenti informazioni e funzionalita sia relative alla pratica che
alla domanda:

Dettaglio pratica: contiene le informazioni relative alla pratica associata alla domanda;

Gestione domanda: sezione che contiene il dettaglio della domanda e che verra dettagliata in seguito;

Gestiohe anagrafica . . -
a d accesso alla gestione anagrafica del richiedente;

Il Documentale pratica 5000650 alla documentale relativamente ai soli file presenti in documentale e relativi

alla pratica ed alla domanda in oggetto, in questa sezione € possibile consultare, se disponibile, la ricevuta di
invio ad INPS;

i Frontespizio ANF  consente la navigazione verso il frontespizio della domanda;

= Mucwa nota - consente di generare una nuova nota che potra anche essere inviata via email al responsabile
INAC della zona associata alla pratica o all’operatore che ha inserito la domanda;

salva domanda aUP consente di effettuare il salvataggio della domanda AUP;

[ gestione damanda

consente navigare verso il dettaglio della domanda dove vengono riportate anche
informazioni relative allo storico della domanda;

stampa
B starmp

consente all’'operatore di generare la stampa della domanda e di tutta la modulistica
necessaria per il suo espletamento (domanda, deleghe, mandati, eventuale privacy), se I'operatore & abilitato
alla firma grafometrica ed opta per tale possibilita tramite il flag “Firma in grafometrica” la firma dei modelli puo
esser eseguita in tale modalita, al termine del processo di firma la domanda transitera in stato pronto per
l'invio, il sistema prima di procedere con la stampa effettuera dei controlli diagnostici in cui potrebbe rilevare
delle anomalie o richiedere all’operatore conferma su alcuni dati (es. correttezza del codice fiscale
dell'azienda);
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ronta invio
° EAp

consente di predisporre la domanda in stato pronto per l'invio attraverso I'upload di due file
pdf firmati e scansionati, 'opzione & attiva solo se la firma della domanda ¢ stata richiesta in forma cartacea, i
file che andranno caricati in questa modalita dovranno essere nel primo un file pdf comprendente la domanda
ANF firmata e il mandato CAF firmato, nel secondo il mandato di patrocinio INAC firmato;

i 4bilits modifica domanda

. consente di abilitare la modifica della domanda e quindi di poter modificare i dati contenuti;

¢ Documento identita: consente di indicare il documento di identita valido del richiedente ed associarlo alla
domanda, nel caso non fosse presente un documento valido si pud procedere alla sua gestione attraverso il
pulsante gestione anagrafica — sezione documenti identita;

¢ Richiedente tutore del genitore: (solo visualizzazione) riporta l'informazione indicata nel frontespizio e
relativa al presentatore della domanda come tutore/rappresentante legale del genitore titolare del beneficio;

¢ Email: indirizzo email del cittadino a cui spedire I'eventuale ricevuta di invio all’ente restituita in fase di invio in
cooperazione applicativa;

¢ Invia ricevuta richiedente via email: indica la volonta del cittadino di ricevere all'indirizzo email indicato nel
campo precedente I'eventuale ricevuta dell’ente;

[ ]

Firma in grafometrica: consente di indicare al sistema, solo per gli operatori abilitati a tale funzionalita, di
non utilizzare la firma grafometrica ma di generare la modulistica per la firma cartacea.

— & Gestione anagrafica | il Documentals pratica | 4 Frontespizio ANF

Dettaglio pratica Lista documenti/Compensi o, Carica documenti

Codice decretn Acouisiione Classificazione Lista docurnenti
A8 - ASSEGHO UNICO PONTE azjoe 2021 AUP-COOP - COOPERAZIONE RELE RS v
Zona Ents Procallo Apertura

DOCUNENTO ISPEZIONE
T 01 - %S —
Consenso trattamenta finalia marketing

Consensa trattamento finalta profiazione.
st NO

st NO

Cansensa trattamento Finalts comunicazions.
B N

DOMANDA FIRMATA

ESITO/PROVVEDIMENTO
Dettaglio

Annotazioni 4 Nuova nota
Esito Data Testo

Gestione domanda

Domanda INPS ALP - MODIFICATA
~  Dettaglio domanda  [8)salva domanda AUP

Storico iter
GestioneDomanda  Gestionenudea  Modalitd pagamento  Dichiaracioni

Data v Tter
Tipo dormanda Documents identit

‘ASSEGHO UNICO FONTE A ———————

Richiedente tutore del genitore Ermail Tnvia ricevuta richiecente via email Firma in grafametrica

FRANCESCQ.MELOMI@DLS.IT v

(& gestione domanda B stampa K4 pronta invio @ Abilits modifica domanda

Nei vari tab presenti nel dettaglio della domanda ¢ possibile gestire tutti i dati specifici della domanda AUP.

Il tab Gestione nucleo contiene I'elenco dei soggetti minorenni/disabili per cui il beneficiario richiede la prestazione,

I'elenco non consente di modificare direttamente i dati ma per la loro gestione si deve accedere al dettaglio attraverso
il pulsante indicato dalla freccia verde e riepiloga le seguenti informazioni:

e Codice fiscale minore: codice fiscale del minore per cui si richiede la prestazione;

¢ Denominazione minore: denominazione del soggetto eventualmente censito in anagrafica per cui si richiede
la prestazione;
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Relazione del richiedente: indica il rapporto di relazione tra il richiedente la prestazione e il minore;

Minore disabile: indica che il soggetto per cui si richiede la prestazione & disabile;

Provenienza anagrafica importata: indica la fonte dei dati da cui € stato rilevato il soggetto importato e
proposto come soggetto per cui il richiedente potrebbe richiedere ed avere diritto alla prestazione. L'algoritmo
utilizzato dal sistema per rilevare I'eventuale nucleo da proporre & il seguente: il sistema ricerca soggetti
presenti tra i familiari a carico nelle procedure reddituali per 'anno in corso e propone i soggetti indicati come
figli la cui eta &€ minore di 18 anni alla data di acquisizione della pratica/domanda, se non individuati soggetti
tra i familiari a carico il sistema ricerca I'eventuale ultima dichiarazione ISEE in stato consolidato ed in corso di
validita per I'anno corrente (con nucleo non ridotto) in cui il soggetto richiedente & dichiarazione o coniuge ed
importa i soggetti indicati come figli minorenni alla data di acquisizione della pratica/domanda, se non
vengono individuati il sistema ricerca un eventuale nucleo familiare nella procedura patronato in cui il
richiedente & capofamiglia o coniuge ed importa i soggetti minorenni indicati come figli.

& consente di accedere al dettaglio di gestione del singolo componente per completare i dati;
W consente di cancellare la riga del singolo componente

&4 nuovo componente . i .
consente di gestire un nuovo componente del nucleo per cui richiedere la

prestazione

Domanda INPS ALP - MODIFICATA

= Dettaglio domanda salva domanda AUP

Gestione Domanda Gestione nucleo Modalita pagamento Dichiarazioni

Codice fiscale minore Denaminazione minore Relazione del richiedents Minore disabile Provenienza anagrafica irmportata

A DATI REDDITUALL AMNO CORREMTE & /
DATIREDCITUALL AMMO CORRENTE & 1
L DATIREDDITUALL AMNO CORREMTE & O

&4 nuovo componente

La pagina di gestione del singolo componente contiene i seguenti campi (i campi mostrati possono variare in base al
tipo di relazione tra il richiedente ed il soggetto per cui si richiede la prestazione ed in base ai dati che vengono
indicati), da notare che i codici fiscali digitati potrebbero non esser censiti in anagrafica e per cui in fase di ricerca di un
codice fiscale potrebbero non esser individuati, in tal caso il sistema consentira di inserire solo codici fiscali
formalmente corretti:

Presentazione domanda in qualita di: indica la relazione tra richiedente e minore;

Ricerca genitore tutelato: campo di ricerca del codice fiscale del genitore tutelato per conto del quale di
richiede la prestazione;

Codice fiscale genitore tutelato: campo in cui viene mostrato il codice fiscale del soggetto individuato in
anagrafica ed indicato come genitore tutelato o se non individuato nell’anagrafica il codice fiscale inserito in
fase diricerca;

Ricerca minore: campo di ricerca del codice fiscale del soggetto per cui si richiede la prestazione;

Codice fiscale minore: campo in cui viene mostrato il codice fiscale del soggetto individuato in anagrafica
per cui si richiede la prestazione o se non individuato nell’anagrafica il codice fiscale inserito in fase di ricerca;
Disabile: indica che il soggetto oggetto della prestazione € un soggetto disabile;
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¢ Genitore separato, minore affido condiviso: indica che il soggetto richiedente e I'altro genitore del soggetto
per cui si richiede la prestazione sono separati

¢ Ricerca altro genitore: campo di ricerca del codice fiscale dell’altro genitore per cui si richiede la prestazione;

e Codice fiscale altro genitore: campo in cui viene mostrato il codice fiscale del soggetto altro genitore
individuato in anagrafica o se non individuato nell'anagrafica il codice fiscale inserito in fase di ricerca;

e Assegno 100% al richiedente: indica se la prestazione per il minore deve essere pagata interamente al
richiedente la prestazione o se deve essere suddivisa al 50% tra i genitori;

e Pagamento disgiunto: indica che il pagamento in favore dei genitori non separati deve essere effettuato da
INPS in maniera disgiunta oppure no, nel caso di altro genitore presente il campo pu6 valore S| (pagamento
disgiunto) o NO (pagamento completo a favore del richiedente nell’'unico conto corrente presente nel nucleo),
se l'altro genitore non & presente il campo puo essere valorizzato solo con NO.

Minore: Riga 1 di 1

Presentazione domanda in qualits di

GEMITORE
Ricerca minare Codice fiscale minore Digabile
. ]
Genitore separato, minore affido condiviso Ricerca altro genitare Codice fiscale altro genitare

T
Pagarmento disgiunto *
sl v

* fi sensi del Decreto Legge S giugno 2021, 0,79, l'assegno & ripartito in pari misura tra i genitori {Pagamenta disgiunta 5I), salvo che il nucleo Familiare disponga di un solo
conto corrente,

Il tab Modalita pagamento contiene la modalita di pagamento presso cui I'ente accreditera il beneficio riconosciuto, &
possibile indicare le seguenti informazioni:
e Modalita pagamento: indica se il pagamento dovra avvenire tramite bonifico o tramite un pagamento in
contanti presso un ufficio postale
e Tipo pagamento: indica il dettaglio della modalita di pagamento;
e IBAN: indica I'eventuale IBAN presso cui accreditare il bonifico della prestazione;
¢ Tipo delegato: (modificabile solo nel caso di prestazione richiesta dal tutore del genitore titolare del beneficio)
indica se I'eventuale IBAN indicato & del richiedente la prestazione o del titolare della prestazione (genitore
tutelato)

= Dettaglio domanda salva domanda AUP

Gestione Domanda Gestione nuclea Modalita pagamento Dichiarazioni

Modalitd pagamento Tipo pagamento IBAN
EONIFICO DOMICILIATO v BOMIFICO DOMICILIATO POSTALE v
Tipo delegato

GEMITORE

Il tab Dichiarazioni contiene la dichiarazioni del richiedente necessarie per la presentazione della domanda:

e Possesso di un indicatore della situazione economica equivalente (ISEE) in corso di validita; indica che
per il titolare della prestazione € stata presentata una dichiarazione ISEE in corso di validita, nel caso in cui la
procedura ne rileva la presenza nel sistema proporra il campo valorizzato;

¢ Dichiarazione di lettura e comprensione informativa privacy e consenso al trattamento dei dati
personali: dichiarazione del richiedente di aver letto, compreso ed accettato il consenso al trattamento dei
dati personali;
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Dichiarazione richiedente per il nucleo familiare e Dichiaro di: dichiarazioni del richiedente relative al
possesso dei requisiti del titolare del beneficio e del nucleo indicato per accedere alla prestazione.

Domanda IMPS AUP - MODIFICATA
= Dettaglio domanda salva domanda AUP

Gestione Domanda Gestione nuclen Maodalith pagamenta Dichiarazioni

i Possesso di un indicatore della situazione economica equivalente {ISEE) in corso di validita
Dichiarazione di lettura e comprenzione informativa privacy e consenso al trattamento dei dati personali
Dichiarazione richiedente per il nucleo familiare:
1) Man percepisce il reddita di dttadinanza
2) Dichiara di non Fruizione dell'assegno temparaneo o assegno nuclea Familiare per i minori indicati nella domanda
Dichiaro di:

1) Richiedente cittadino italiano o di uno skato membro ULE., o suo Familiare, titolare del diritbo di soggiorno permanente o dttadino di uno skato non ULE, con permesso di soggiorno di
lunoo periodoflavorofricerca di durata almeno semestrale

2) Soggetto & pagamento dellimposta sul reddita in Italia
3) Residente & domicilisko con minari a carico in Italia per la durata del beneficio

4} Residente in Italia da almeno 2 anni, anche non continuativi, ovvero titolare di un contratto dilavoro per la durata di almeno un semestre

Gestione domanda AUU

Per la gestione della domanda AUU sono presenti le seguenti informazioni e funzionalita sia relative alla pratica che
alla domanda:

015

Community Company

Dettaglio pratica: contiene le informazioni relative alla pratica associata alla domanda;

Gestione domanda: sezione che contiene il dettaglio della domanda e che verra dettagliata in seguito;

Gestione anagrafica . . _
a e accesso alla gestione anagrafica del richiedente;

Il Documentale pratica  5o00660 alla documentale relativamente ai soli file presenti in documentale e relativi

alla pratica ed alla domanda in oggetto, in questa sezione € possibile consultare, se disponibile, la ricevuta di
invio ad INPS;

- Frontespizio domanda consente la navigazione verso il frontespizio della domanda;

= Muova nata consente di generare una nuova nota che potra anche essere inviata via email al responsabile
INAC della zona associata alla pratica o all’operatore che ha inserito la domanda;

salva domanda AUUF - oonqente di effettuare il salvataggio della domanda AUU:

[# gestione camanda

consente navigare verso il dettaglio della domanda dove vengono riportate anche
informazioni relative allo storico della domanda;

B starmpa

consente all’'operatore di generare la stampa della domanda e di tutta la modulistica
necessaria per il suo espletamento (domanda, deleghe, mandati, eventuale privacy), se I'operatore & abilitato
alla firma grafometrica ed opta per tale possibilita tramite il flag “Firma in grafometrica” la firma dei modelli
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verra eseguita in tale modalita, al termine del processo di firma la domanda transitera in stato pronto per
l'invio, il sistema prima di procedere con la stampa effettuera dei controlli diagnostici in cui potrebbe rilevare
delle anomalie o richiedere all'operatore conferma su alcuni dati (es. correttezza del codice fiscale
dell'azienda), nel caso in cui 'operatore & un operatore abilitato al gestionale SiCia e la domanda é stata
indicata come a pagamento il sistema chiedera all’operatore le informazioni gestionali prima di procedere con
la stampa della domanda (per maggiori dettagli far riferimento al capitolo Informazioni gestionali per domande
AUV);

pronta iwio

consente di predisporre la domanda in stato pronto per l'invio attraverso I'upload di due file
pdf firmati e scansionati, 'opzione € attiva solo se la firma della domanda €& stata richiesta in forma cartacea, i
file che andranno caricati in questa modalita dovranno essere nel primo un file pdf comprendente la domanda
AUU firmata e il mandato CAF firmato, nel secondo il mandato di patrocinio INAC firmato;

& #bilita modifica domanda

consente di abilitare la modifica della domanda e quindi di poter modificare i dati contenuti;

@ annulla domanda

consente di portale le domande non cancellabili in stato annullato (stato che consente di non
ricevere email di alert per domande ferma in stato non definitivo);

Documento identita: consente di indicare il documento di identita valido del richiedente ed associarlo alla
domanda, nel caso non fosse presente un documento valido si puo procedere alla sua gestione attraverso il
pulsante gestione anagrafica — sezione documenti identita;

Richiedente tutore del genitore: (solo visualizzazione) riporta l'informazione indicata nel frontespizio e
relativa al presentatore della domanda come tutore/rappresentante legale del genitore titolare del beneficio;

Email: indirizzo email del cittadino a cui spedire I'eventuale ricevuta di invio all’ente restituita in fase di invio in
cooperazione applicativa (al salvataggio della domanda se lindirizzo indicato non & presente nel contatto
email del richiedente o & diverso verra chiesto se questo dovra aggiornare il dato presente in anagrafica);

Invia ricevuta richiedente via email: indica la volonta del cittadino di ricevere all'indirizzo email indicato nel
campo precedente I'eventuale ricevuta dell’ente e/o generata dal sistema;

Firma in grafometrica: consente di indicare al sistema, solo per gli operatori abilitati a tale funzionalita, di
non utilizzare la firma grafometrica ma di generare la modulistica per la firma cartacea.
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frrirrIII—N, & Gestione anagrafica | il Documentale pratica | 4 Frontespizio domanda
Dettaglio pratica Lista documenti/Compensi &, Carica documenti

Codice decretn Acquisizione Classificazione Lista documenti

487 - ASSEGNO LNICO LINIVER SALE FIGLL 01j02{2022 ALUF-COOP - COOPERAZIONE e -

Zona Ente Frotocallo Apertura

DOCLMENTO ISPEZIONE.
————— 01 - 15 —

Consersa trattamento Finsits marketing Cansensa trattamento Finalita profiaziane Cansensa trattamento Finalts comuricazions. DOMANDA FIRMATA
B N st N £ N
ESITOJPROVVEDIMENTO v

Dettaglio Annotazioni 4+ huova nota

Esito Data Testo
Gestione domanda

Domanda INPS AUUF - MCDIFICATA

= Dettaglio domanda  [2)alva camanda AUUF P !
Storico iter

Gestione Domanda  Gestianenucko  Modalit pagamenta  Dichiaradlori

Data v Tter
Tipo domands Docurments idertits

ASSEGNG UNICO UNIVERSALE FIGLI T ———————— v
Richiedents tutore del genitore Ernail Irwia ricewuta richledents via email Firrna in grafometrica

4

(@ gestione domanda B stampa 4 pronta invia B abilita madifica domanda

Nei vari tab presenti nel dettaglio della domanda & possibile gestire tutti i dati specifici della domanda AUUF.

Il tab Gestione nucleo contiene I'elenco dei soggetti per cui il richiedente chiede la prestazione, I'elenco non
consente di modificare direttamente i dati ma per la loro gestione si deve accedere al dettaglio attraverso il pulsante
indicato dalla freccia verde e riepiloga le seguenti informazioni:
e Codice fiscale: codice fiscale del soggetto per cui si chiede la prestazione;
e Denominazione soggetto: denominazione del soggetto eventualmente censito in anagrafica per cui si chiede
la prestazione;
¢ In qualita di: indica il rapporto di relazione tra il richiedente la prestazione e il soggetto;
¢ Provenienza anagrafica importata: indica la fonte dei dati da cui € stato rilevato il soggetto importato e
proposto come soggetto per cui il richiedente potrebbe chiedere ed avere diritto alla prestazione. L’algoritmo
sequenziale utilizzato dal sistema per rilevare I'eventuale nucleo da proporre ¢ il seguente (I'individuazione del
nucleo in uno dei passaggi interrompe ulteriori ricerche): il sistema ricerca soggetti indicati come figli
nell’eventuale dichiarazione ISEE presente per I'anno corrente con un eta inferiore ai 21 anni o disabili (stato
pronto per l'invio, inviata, acquisita o attestata), soggetti indicati come figli nel’eventuale dichiarazione ISEE
presente per I'anno precedente con un eta inferiore ai 21 anni o disabili (stato attestata), i soggetti figli con eta
inferiore ai 21 anni o disabili presenti in una precedente domanda ANF in stato acquisita, i soggetti figli con
eta inferiore ai 21 anni o disabili presenti in una precedente domanda AUP in stato acquisita, i soggetti figli
presenti tra i familiari a carico nelle procedure reddituali per I'anno in corso con eta inferiore ai 21 anni o
disabili, i soggetti presenti in un nucleo familiare patronato con un eta inferiore ai 21 anni;
« & consente di accedere al dettaglio di gestione del singolo componente per completare i dati;

o T consente di cancellare la riga del singolo componente

&Fnuo\to Componente . i L.
. consente di gestire un nuovo componente del nucleo per cui richiedere la

prestazione
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Domanda INPS AULF - MODIFICATA

Dettaglio domanda salva domanda AUUF

Gestione Domanda Gestione nucleo Modalits pagamento Dichiarazioni
Codice fiscale Denominazione minore In qualita di Provenienza anagrafica importata /
[ L] NUCLEC ISEE ANMC 2021 IM STATC a o
CERTIFICATA
T ] NUCLEC ISEE ANMC 2021 IM STATC & o
CERTIFICATA
] T NUCLED ISEE ANMO 2021 TN STATO &

CERTIFICATA

&4 nuovo componente

La pagina di gestione del singolo componente contiene i seguenti campi (i campi effettivamente mostrati dalla
procedura possono variare in base al tipo di relazione tra il richiedente ed il soggetto per cui si richiede la prestazione
ed in base ai dati che vengono indicati), da notare che i codici fiscali digitati potrebbero non esser censiti in anagrafica
e per cui in fase di ricerca di un codice fiscale potrebbero non esser individuati, in tal caso il sistema consentira di
inserire solo codici fiscali formalmente corretti:

Presentazione domanda in qualita di: indica la relazione tra richiedente e il soggetto;

Ricerca figlio: campo di ricerca del codice fiscale del figlio per il quale si richiede la prestazione;

Codice fiscale figlio: campo in cui viene mostrato il codice fiscale indicato e che verra inviato ad INPS;
Dichiarazione figlio a carico: consente di indicare il requisito di figlio a carico del richiedente;

Disabilita: indica che il figlio & un soggetto disabile;

Grado disabilita: indica il grado di disabilita del figlio disabile;

Tipo presenza altro genitore: indica se I'altro genitore & presente e in che condizione & presente nel nucleo
rispetto al richiedente;

Ricerca genitore: campo di ricerca del codice fiscale del genitore che richiede la prestazione;

Codice fiscale genitore: campo in cui viene mostrato il codice fiscale del soggetto genitore e che verra
inviato ad INPS;

Motivazione genitore solo: indica la motivazione per cui nella scheda del figlio non & presente Il'altro
genitore;

Ricerca altro genitore: campo di ricerca del codice fiscale dell’altro genitore;

Codice fiscale altro genitore: campo in cui viene mostrato il codice fiscale del soggetto altro genitore
individuato in anagrafica o se non individuato nell’anagrafica il codice fiscale inserito in fase di ricerca;
Modalita ripartizione assegno: indica se I'assegno deve essere pagato ad entrambi i genitori oppure solo al
richiedente, in base alla risposta potrebbe esser richiesto I'inserimento dei dati di pagamento dell’altro
genitore nei campi Modalita pagamento assegno altro genitore, Tipo accredito assegno altro genitore,
IBAN altro genitore.

Impegno comunicazione variazioni: indica 'impegno del figlio maggiorenne disabile orfano che presenta la
domanda per suo conto a comunicare ad INPS le eventuali variazioni sul suo stato;

Tipo affido: per genitori separati/divorziati indica il tipo di affido del figlio rispetto all’altro genitore;
Dichiarazione convivenza genitori: indica se il richiedente, in condizione di figlio maggiorenne che presenta
la domanda per suo conto, € convivente con i genitori oppure no;

Frequenza formazione o universita, Tirocinante/reddito inferiore 8000€, Disoccupato iscritto centro
impiego, Svolgimento servizio civile universale: ragioni per cui un figlio maggiorenne e con eta inferiore a
21 anni e non disabile ha diritto al’assegno, almeno uno dei campi deve essere valorizzato a Sl;
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Valore Isee riferimento figlio: nel caso di DSU presentata tramite canale differente dal CAF CIA, consente di
indicare il valore dell'indicatore ISEE di riferimento del figlio e che il sistema utilizzera per determinare la
richiesta maggiorazione ANF e ISEE non superiore ai 25000%€, il valore viene precaricato con il valore indicato
nel frontespizio e pud essere modificato indicando il valore dellindicatore ordinario in caso di figlio
maggiorenne o il valore dell'indicatore minorenni in caso di figli minorenni;

Presenza indicatore ISEE<=25000€: indica per il richiedente la presenza di un indicatore ISEE ordinario /
minorenni (in base all’eta del figlio) non superiore ai 25000€, il sistema valorizza il dato in base a quanto
indicato nel frontespizio nel campo Valore ISEE o in base all’eventuale DSU rilevata per il richiedente e il figlio
nel sistema qualora nel campo Presenza ISEE del frontespizio sia stata indicata la volonta di gestire la DSU
ISEE presso il CAF CIA;

Percezione ANF 2021 per figlio: indica la dichiarazione del richiedente (o da parte di altro componente del
nucleo familiare) di aver effettivamente percepito gli assegni ANF nel corso del 2021 per figli minori;

Richiesta maggiorazione ANF ISEE: consente di richiedere la maggiorazione prevista dall’art 5 del D. Lgs
attuativo della L.46/2021 e relativa all’effettiva percezione di ANF nel corso del 2021 ed alla contestuale
presenza di un indicatore ISEE non superiore ai 25000€, il campo € il risultato delle indicazioni dei campo
Percezione ANF 2021 per figlio e Presenza indicatore ISEE<=25000€, la maggiorazione pud essere
richiesta solo in presenza di entrambi i campi valorizzati a Sl;

Richiesta maggiorazione genitori presenti lavoratori: consente di richiedere la maggiorazione prevista
dallart 4 comma 8 del D. Lgs attuativo della L.46/2021 e relativa alla presenza di figlio minore i cui genitori
sono entrambi titolari di reddito di lavoro al momento della presentazione della domanda.

Figlio: Riga 1 di 1

Presentazione domanda in qualita di Ricerca figlio Codice fiscale figlio
W M ]
Dichiarazione figlio a carico Disabilita Grado disahilita
sI NO 51 @ NO

Tipo presenza altro genitore

W
Ricerca genitore Genitore Motivazione genitore solo
L]
Ricerca altro genitore Codice fiscale altro genitare
Modalitd ripartizione assegno
Fresenza indicatore ISEE <=25000 Percezione AMF 2021 per Figlo Richiesta maggiorazione AMF ISEE
sI NO sI MO sI NO

Richiesta maggiorazione genitati presenti lavoratori
SI NO

Il tab Modalita pagamento contiene la modalita di pagamento presso cui I'ente accreditera il beneficio riconosciuto, &
possibile indicare le seguenti informazioni:

015

Community Company

Modalita pagamento: indica se il pagamento dovra avvenire tramite bonifico o tramite un pagamento in
contanti presso un ufficio postale

Tipo pagamento: indica il dettaglio della modalita di pagamento;

IBAN: indica I'eventuale IBAN presso cui accreditare il bonifico della prestazione, nel caso di richiesta di
bonifico su libretto postale & presente un vincolo per cui il codice ABI e CAB devono essere i seguenti 07601
e 03384;
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¢ Tipo delegato: (modificabile solo nel caso di prestazione richiesta dal tutore del genitore titolare del beneficio)
indica se I'eventuale IBAN indicato & del richiedente la prestazione o del titolare della prestazione (genitore
tutelato)

= Dettaglio domanda salva domanda &UUF

Gestione Domanda Gestione nucleo Muodalita pagamento Drichiar azioni
Modalitd pagamento richiedente Tipo pagarmento 1BAM
ACCREDITO COMTO CORREMTE ACCREDITO COMTO CORREMTE [POSTALE .

Il tab Dichiarazioni contiene la dichiarazioni del richiedente necessarie per la presentazione della domanda e per cui
le risposte fornite devono essere Sl per poter proseguire con la compilazione della domanda:

e Dichiarazione di lettura e comprensione informativa privacy e consenso al trattamento dei dati
personali dichiarazione del richiedente di aver letto, compreso ed accettato il consenso al trattamento dei dati
personali;

¢ Dichiarazione richiedente per il nucleo familiare e Dichiarazione requisiti oggettivi del richiedente:
dichiarazioni del richiedente relative alla non percezione del reddito di cittadinanza e possesso dei requisiti
oggettivi del richiedente la prestazione.

= Dettaglio domanda salva domanda ALLF

Gestione Domanda Festione nucleo Modality pagamento Dichiar azioni
sI NO' pichiarazione di lettura e comprensione informativa privacy e consenso al trattamento dei dati personali
sI NO' Dichiarazione richiedente per il nucleo Familiare:

1] Mon percepisce il reddito di cittadinanza
Diichiarazione requisiti oggettivi del richizdente:

1] Richiederte cittading italizne o di uno stata membra UE, o sua Familiare, titolare del divitta di soggiorno perrmanente o cittadine di una stata non ULE, con permeszo di
soggiorno di lungo periodoflavorafricerca di durata almeno semestrale;

2 Saggetta a pagamento dellimposta sul reddito in Ttalia;
3] Residente & domiciliato in Ttalia;

4] Residente in Ttalia da almeno 2 anni, anche non continuativi, owvero titolare di un contratto di lavoro per la durata di almena un semestre,

Informazioni gestionali per domande AUU

Nel caso in cui la domanda AUU ¢ stata indicata come a pagamento nel frontespizio e I'operatore € in possesso del
ruolo gestionale SiCia, in fase di prima stampa della domanda, il sistema richiedera obbligatoriamente l'indicazione
delle informazioni per generare il movimento gestionale SiCia, le informazioni andranno indicate attraverso la
seguente maschera.
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Informazioni movimento gestionale: Riga 1 di 1

Prestazione gratuita Data mavimento

Sl o 17j06/2022 o

Codice permanenza
Prestazione gestionale Articolo gestionale

Genera ricevuta incasso Irnporto servizio Irnporto incassato Modalits pagarmento
sI NO

Le informazioni richieste sono:

¢ Prestazione gratuita: indica se la domanda ¢ resa in forma gratuita oppure a pagamento, I'informazione non
€ modificabile ed e rilevata da quanto indicato nel frontespizio della domanda;

e Data movimento: data del movimento gestionale, di default valorizzato con la data di richiesta
dell'operazione, il dato non puo essere modificato;

¢ Codice permanenza: codice permanenza da associare la movimento gestionale;

¢ Prestazione gestionale: prestazione gestionale collegato alle domande AUU (pud essere una prestazione
provvisoria o effettiva in base alle configurazioni del gestionale SiCia);

e Articolo gestionale: articolo gestionale collegato alla prestazione AUU selezionata;

¢ Genera ricevuta incasso: con Sl indica al sistema di gestire la generazione della fattura di incasso oppure
no, il valore Sl pud essere indicato solo con la selezione di una prestazione effettiva non provvisoria;

e Importo servizio: indica I'importo del costo della domanda, se nel gestionale per la prestazione e I'articolo
selezionati € stato indicato un importo del servizio nel listino questo viene proposto in automatico e pud
essere modificato, il sistema non consente di indicare un importo del servizio pari a 0€, se nel gestionale e
configurato un valore massimo dell'importo il sistema verifica che il valore indicato non ecceda tale importo
limite;

¢ Importo incassato: indica I'importo effettivamente incassato, puo essere valorizzato solo con la selezione di
una prestazione non provvisoria e solo dopo aver indicato di generare la ricevuta di incasso, tramite un
apposita configurazione del sistema, € possibile bloccare la possibilita di indicare un incasso parziale
dell'importo del servizio;

¢ Modalita pagamento: indica I'articolo di incasso del gestionale SiCia, puo essere indicato solo dopo aver
selezionato una prestazione effettiva e richiesta la generazione della ricevuta di incasso.

Al salvataggio con successo delle informazioni verra generato un movimento contabile nel gestionale SiCia e verra
restituita 'eventuale fattura di incasso insieme alla stampa della domanda.

I movimenti gestionali potranno essere gestiti (incassi, cancellazioni, rigenerazione fattura) solo nel gestionale SiCia.
La presenza di informazioni gestionali collegate alla domanda inibiscono la possibilita di cancellare la domanda.

Invio domande

L’invio delle domande in stato pronto per linvio ad INPS pud essere svolto un operatore patronato abilitato alla
gestione della domanda attraverso I'apposita funzionalita in PatroClo o verra effettuato in automatico dal sistema
secondo degli orari prestabiliti.

Nel caso in cui la domanda dovesse esser scartata da INPS, I'operatore che ha gestito la domanda verra avvisato con
un apposita email di comunicazione che conterra I'indicazione della motivazione dello scarto e dovra quindi valutare le
opportune azioni correttive.

A seguito dell’invio con successo, la ricevuta resa disponibile da INPS (attualmente disponibile solo per domande
ANF) verra memorizzata nella documentale della pratica, per le domande AUU e AUP, non essendo disponibile una
ricevuta INPS in formato pdf, il sistema generera una ricevuta di invio in formato pdf e contenente i dati confermati da
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INPS e se richiesto verra inviata al cittadino tramite email, I'operatore potra rigenerarla con I'apposito pulsante

presente nella maschera di gestione della domanda.

Relativamente alle domande AUU in cui viene indicato nel frontespizio la gestione della domanda ISEE presso il CAF
CIA, linvio effettivo della domanda avverra solo dopo la verifica della effettiva presenza nella procedura di un
attestazione DSU ISEE valida per il richiedente e nel caso in cui nella domanda € presente la richiesta maggiorazione
dallart 5 del D. Lgs attuativo della L.46/2021 (relativa all’effettiva percezione di ANF nel corso del 2021 ed alla
contestuale presenza di un indicatore ISEE non superiore ai 25000€) I'effettiva richiesta di maggiorazione verra inviata
ad INPS solo dopo aver individuato la presenza dell'indicatore ISEE ordinario o minorenni, in base all’eta del figlio,
non superiore ai 25000€, I'eventuale modifica della richiesta maggiorazione verra tracciata in un annotazione della

pratica.
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