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Creazione utenti ed inserimento credenziali

Dal portale entrare nel contesto TELEMATICI

[ ] B s e s S e M SA—— P~
-sae 2 > Webinar on demand
A
Euroconference Scadenzario : Prossime scadenze IR
i50NBEZ033 © © mowmwmn  ©  DamscadeTpologlh  Descrizione " CONTABILITA

Rivalutazione terreni & partecipazioni

sosilutva dovita per la rivalutazione di temeni GESTIONE STUDIO

ento dellmpo
aziane agrioola) e partacipazion datenute alla data del 1° gennaio 2023

N a1
= REDDITI
S 20
UStice per annotare | comspetsyi & |
urrent Date PAGHE
cegiat - mese anne
egistrazioni contabili e e SOSTITUTI
Jhima giomo per s registrazions cumualiva nel regiiro del corrispefthi di scontin fiscall & A,
cevute & per Fannotazions del documenta rieplogativo delle fatiure di mporl inferiore a 300 CC | FiscoPratico
o _ VERSAMENTI
Fatturazione differita
e 00! 1 1ermine per l'emissione & rannolazione delle fatture differite per lé consegne o TELEMATICI
SERVICE
Euroconference Scadenzario
15 novembre 2023 O November2023 O PRESENZE
Fvalut: rte = " ¢
valutazione terreni e partecipazioni
UTILITA’ <
3ea08NZA 06l versaments CeTIMpOSLS SOSNMUV ovula per ia (aIULAZION i Lerreni (saifCABil & Con desENATione gricala) & parecioazioni delenute ala cata del 1° gennaio 2023 non in regime & imoresa
contabili sportive "o

Selezionare il comando CONTEUTE, dal foglietto in alto a destra & possibile inserire I'utente che deve accedere alla
console telematica nel caso non fosse presente tra quelli presenti. L’eventuale creazione dell’utente deve essere
fatta con lo stesso codice di login del portale.

Codice Descrizione
a.delvecchio@cia.it DEL VECCHIO ANTONIO
a.mechetti@cia.it MECHETTI ANGELA -
a sarti@cia.it SARTIANDREA
a.schipa@cia.it SCHIPAALDO
b banchini@cia.it BANCHINI BARBARA
b bianco@cia.it BIANCO BENEDETTA
b divetta@cia.it DI VETTA BARBARA %
cafpistoia@cia.it POLICELLA MICHELA
cont ord ciatosca206 STELLA SIMONA
d.chironi@cia.it CHIRONI DANIELA
e brizzi@cia.it BRIZZI ELEONORA
ftaddei@cia.it TESTPI PISA 3
fi.tesseramento@c635 MARCHI MARTINA
fiorenzo taddei@g520 TESTPI PISA
francescastrilloz197 STRILLOZZI FRANCESCA
g bartolini@cia.it BARTOLINI GIULIA
gaetano dellanoce DELLA NOCE GAETANO =
i.fiorelli@cia.it FIORELLI IRENE
i.manfredi@cia.it MANFREDI ILARIA

Dall’inserimento del comando CONTEUTE é possibile, attraverso il tasto funzione F8 oppure tramite I'icona
evidenziata nella slide di seguito indicata, recuperare in automatico il nome utente di login da proporre sia come
codice che come descrizione per il nuovo utente della console telematica.

Per creare gli utenti da CONTEUTE é raccomandato utilizzare questa funzionalita in quanto verra agganciato in

automatico 'utente di login del portale senza possibilita di errore. Quindi sara necessario prima entrare con la login

dell’utente da creare e poi eseguire la funzione sopra descritta.
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© = tsuoo

Y Y CONTEUTE - Gestione utenti Con.Te  x <y v
GE 22

Do w3
a.conti@cia.it >

- | Utente camente Ciri+F1 F

= TS_CENTROv

a.delvecchio@cia.it
a.mechetti@cia.it

Codice [ | I Tulrgii utenti Ctri+F2 | -

GENERALE PREFERENZE AGENZIAENTRATE CASSETTO FISCALE DAJfCy e uent | 8
—\ i

a.sarti@cia.it

a.schipa@cia.it Descrizione
anna.baldi@cia.it Indirizzo email ]
. N — | Cellulare |
aramministrazion143 | Cartella locale o ‘ P .

ar.ced@cia.it
b.andreoni@cia. it
b.banchini@cia.it

[JUtilizzo del menu generale senza il browser delle scadenze
Accesso portali Pubblica Amministrazione

b.bianco@cia.it Non consente I'accesso al portale dell'Agenzia delle Entrate O<
b.divetta@cia.it | Non consente I'accesso al portale dETNps O< 17 T
c.stefanini@cia.t | Non consente I'accesso al portale del Registro Imprese O< B

: fistola@ci :l > | TS Digital | SELEZIONARE IL TASTO F8 OPPURE SELEZIONARE | | 3
cafpistola@cia| 4 igital = L'ICONA IN EVIDENZA PER POTER EREDITARE COME E
cont.ord.ciatosca206 | Sull'autoinvio visualizza solo dati deJ uleg ,,E@LQQNIELHELLN,QMELﬂﬂ‘[[E,QLLQQ',N, | O< |
d.chironi@cia.it DEL PORTALE
d.panattoni@cia.it -
e.apolloni@cia.it
e.brizzi@cia.it | |

| L

F9 Uscita

TeamSystem Experience

start: versione: 2024.00.00b comando: CONTEUTE - Tabella utenti

% 16°C Pioggia leggera

Dentro 'utente inserire nel folder preferenze I'estensione txt al campo estensione file esito come da videata.
L'indicazione in questione pud essere inserita per tutti gli utenti e non solo per gli incaricati.

a.delvecchio@cia.it

A
a.mechetti@cia.it Codice |a delvecchio@cia it & - |3 -
a.sarti@cia. it | GENERALE | PREFERENZE | AGENZIAENTRATE  CASSEITO FISCALE  DATI CATASTALI  INPS | 3
a.schipa@cia.it Avvisi
b.banchini@cia.it Tipologia Nessuno v WebMenu : attiva sincronia O=<
b bianco@cia.it | Escludi da avvisi : scadenze < attiva visualizzazione evoluta < I
- i < iti =< | 3
b divetta@cia it forniture [m} espone esiti Agenzia Entrate s
5 - b | Profili Operativita =
cafpistoia@cia.it A Filiri I:l . Invio manuale P
cont.ord ciatosca206 Estensione file esil
| Ordinamenti I:l g | 3
d.chironi@cia.it v suW7 o Vista
e brizzi@cia.it Verifica versioni software di controllo On demand h
f taddei@cia it Attiva visualizzazione personalizzata Come da personalizzazioni - ¥

fi.tesseramento@c635
florenzo.taddei@g520
francescastrilloz 197
g.bartolini@cia.it
gaetano.dellanoce
ifiorelli@cia.it

i.manfredi@cia.it

Attiva ordinamento forniture crescente
Ordinamento aziende nella fornitura per
Esecuzione funzioni esterne

Modalita esecuzione controlli

Esecuzione controlli AJE e Desktop Telematico

Verifica vers.controlli prima di controllare le forniture

Indicare txt, odt, rtf o doc
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Quindi passare al folder AGENZIA ENTRATE dell’utente Incaricato all’invio. Qui andranno inseriti I'utente entratel , la

password ed il codice PIN dell’utente incaricato. Una volta inseriti sara sufficiente cliccare sull’icona lucchetto sulla

destra per controllare la validita delle credenziali, il sistema eseguira una verifica e se corrette impostera la data di

scadenza corretta.

a.delvecchio@cia.it

a.mechetti@cia.it | Codice [a.delvecchio@cia.it - L
a sarti@cia.it 1 GENERALE PREFERENZE AGENZIAENTRATE CASSEITO FISCALE  DATI CATASTALI  INPS L
a.schipa@cia.it

b.banchini@cia.it | Abilitato allinvio |

b bianco@cia it Abilitato con credenziali altro utente

b divetta@cia.it

4 Utente Entratel/Fisconline
cafpistoia@cia.it Password
cont.ord ciatosca206 Scadenza

d.chironi@cia.it Codice P.LN

e brizzi@cia.it
f.taddei@cia.it

fi tesseramento@c635
fiorenzo taddei@g520
francescastrilloz197

g bartolini@cia.it
gaetano.dellanoce
ifiorelli@cia.it

i.manfredi@cia.it

" Utente pf per accedere alla rete Entratel, se "incaricato” L

Creazione intermediario telematico e configurazione credenziali

Selezionare il comando CONTEINT

LS Studio CONTEINT] dic - Applicativi Fi
- TeLemaric M

Cronologia

News MySuppor| Funzioni rapide

CONTEINT N
1134 ncora 7 news da oog Biene @O . .
| comanit | Gestione fils ai stamps CONTEINT  Gestione
i i i
[ T T R —————) e intermediari abilitati
Expart su file
Procedure Gestionali CONTEFOR -
Crem e | & Intes ssione fomiture
10nq conTENT- e Gt e
o DITTE - Gestione
FCNICA _— -3 anagrafiche DITTC
© =) T @ nete urtmi s <
- STUDIO - Geslione
AILASC e anagrafiche STUDIO
@ =] 26 ot - Telemaric! - S Mascio versione 2023.1.0 effertuata Il 25 ottobre - informaziont di pracedura o
UNICA - Gestione
=) D 3 Comunicazione Unica
2 80 T3 Crnerprise Cloud: Lapplicazione & suata sggiomats als versione 202300210
PERSPRO
Ve Personalizzazione

procedura STT

I . CONTEAF - Gestione
Comandi rapidi H anagralica firmatan

PRATICA - Gestione
pratiche CCIAA

GESIND - Indirizzari STT

3
TABUTE - Tabella utenti
STT

CONTETPE
Personalizzaz
procedura Con.
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Procedere con la creazione del nuovo intermediario

: e ——
2 MNFMTT74ROGIG08T manfredi

LSp

Una volta entrati nel programma con il tasto funzione F8 € possibile creare I'intermediario partendo dal primo codice
libero.

Intermediario [ 3a- CIA SERVIGE SRL
~ [J Gestione Intermediari Abilitati Dati generali
I Dati generali Codice fiscale \01307630424 |
-0 Eﬂlleﬂz‘a delelEnae Descrizione [CIA SERVICE SRL |
Credenziali
Partita Iva [ 01307630424
= Incaricati i
[E Cassetto Fiscale Indirizzo e-mail ‘ |
[E Dati Catastali Numero cellulare [ @
~ Clinps Layout lettera I |
& Credenziali Sede legale
[E Cassetto previdenziale Comune ‘Ancona |
~ [OCredenziali
Provincia AN ] CAP 60122
[E Registro Imprese .
@ Fepa Indirizzo [Corso Stamira 29 ]
[E Fatture e Dipend.In Cloud Dati anagrafici intermediario per delega all'agenzia delle entrate

= Digital Archive

Denominazione o cognome [ ]
= Ricenciliazione Bancaria

= Sistema Tessera Sanitaria Neme ‘ |

&l Connettore Digital Parametri di connessione

& Anagr.certificati di firma Indirizzo proxy ‘ |
Porta [

Parametri per impegno alla trasmissione

Dati Aggiuntivi ParameTri Abilita intermediario come firmatario FEA O
Controllo Elimina Immagine della firma [ | OQ@

Dopo aver inserito i dati anagrafici dell’intermediario, si puo entrare nella sezione incaricato e collegare I'utente
incaricato o gli utenti incaricati all'invio semplicemente agganciandoli agli utenti gia creati in precedenza. Quindi gli
utenti che devono poter inviare dovranno avere le credenziali di accesso entratel correttamente configurate in
CONTEUTE e dovranno essere associati dentro la sezione “incaricati” dell'intermediario da CONTEINT (vedi slide di
seguito esposta).

Dal tasto funziona € comunque possibile, dopo averlo richiamato, accedere alle impostazioni dell’incaricato per
una eventuale manutenzione.

Nel caso in cui I'intermediario abbia una sola sede, al campo “sede a cui si riferisce I’attivazione entratel...”
presente in altro a destra puo non essere valorizzato nulla.
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. 7 CONTEINT - Gestione intermediari abilitati X t§ ANAGRAFICA UNICA / Gestione Anagrafica x | TELEMATICI x | TELEMATICI X | v7 AMMINISTRAZIONE / Utenti X vy UTILITA'/ sisemplice x < > ~
I8 ?
Intermediario Qv CIA SERVICE SRL
~ [ Gestione Intermediari Abilitati [ Incaricati
[E Dati generali
~ [JAgenzia delle Entrate Sede a cui si riferisce I'attivazione Entratel, non indicare nulla se unica sede abilitata [
Clcad H
= Incaricati | Incaricati Descrizione
=
= e Q
[ Dati Catastali
~ Oinps
[E Credenziali

[E Cassetto previdenziale

~ [ Credenziali
[E] Registro Imprese
& Fepa
[E Fatture e Dipend.In Cloud
= Digital Archive
[E Riconciliazione Bancaria
[= sistema Tessera Sanitaria
[E] Connettore Digital
[E] Anagr.certificati di firma

Dati Aggiuntivi ParameTri
Controllo Elimina

cliccare sul foglio biance per
associare |'utente incaricato
creato in precedenza

Export Griglia

A questo punto entrare nella sezione credenziali. Entrando nella sezione in questione con attraverso la login

dell’utente intermediario, sara possibile recuperare il codice dell’'utente di accesso all’area riservata entratel. Per

fare questo va selezionata I'icona

In alternativa il codice in questione va inserito.

Nel riquadro relativo alla chiave privata in uso per validazione/apertura va caricato I'ambiente di sicurezza e la

password.
& 7y CONTEINT - Gestione intermediari abilitati 7 ANAGRAFICA UNICA/ Gestione Anagrafica  x [
(o, 4
Intermediario T Fa~ CIA SERVIGE SRL
~ [J Gestione Intermediari Abilitati [ Agenzia Entrate
[= Dati generali [_Credenziali di accesso all'area riservata Entratel
+ [ Agenzia delle Entrate Utente | | &
[ Credenziali Password I | &
8 Gosoont Scadenza —(
3 cassetto Fiscale
[ Dati Catastali Codice personale ‘ J
~ Oinps
[ Credenziali Chiave privata in uso per elapertura
[El Cassetto previdenziale Percorso \ ‘ Jaa]
~0O (é;edenzwall Password ‘ | &
Registro Imprese
a Fesa P Scadenza [ [s]
[= Fatture e Dipend.In Cloud
[ Digital Archive ~ Chiave privata scaduta per apertura ricevute
3 Riconciliazione Bancaria Percorso \ ‘ O
[E Sistema Tessera Sanitaria Password ‘
[= Connettore Digital
& Anagr.certificati di firma
Kit Adempimenti: firma con token USB Come da personalizzazioni -
Dati Aggiuntivi ParameTri
Controllo Elimina
Utente per accedere alla rete Entratel
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Per inserire I'ambiente di sicurezza nel riquadro “chiave privata in uso...” va selezionata prima la cartellina. Verra
richiesta dapprima la password dell’ambiente di sicurezza e successivamente sara possibile agganciare i files, relativi
all’lambiente di sicurezza, che sono necessari all’autenticazione ed all’invio. Al termine del processo dovra comparire
la data di scadenza in automatico nel riquadro. Questa azione va fatta entrando con |'utente incaricato impostato

nella tabella precedente.

Chiave privata in uso per validazione/apertura

Percorso

Password \ | E
Scadenzs R (2

La modalita sopra descritta comporta che I’'ambiente di sicurezza verra importato in un archivio del cloud del cliente

e sara richiamato automaticamente ogni volta per effettuare gli invii e lo scarico ricevute.

Redatto da — Matteo Manfredi
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Impostazione intermediario in caso di presenza di piu sedi

NEL CASO DI PRESENZA DI PIU’ SEDI PER LO STESSO INTERMEDIARIO & NECESSARIO CREARE Piu INTERMEDIARI
CON ASSEGNATA CIASCUNO LA SEDE DI APPARTENENZA.

Indicare il codice sede rilasciato dall'Agenzia delle Entrate al momento della registrazione (il dato é rilevabile
dall'attestazione consegnata dall'ufficio locale).

Il numero e di tre cifre e identifica le diverse sedi per le quali I'utente ha richiesto I'abilitazione al servizio. Per le
sedi principali e per gli utenti che operano da una sola sede il progressivo di sede & 000 (in questo caso il campo
puo non essere indicato).

Su ciascun intermediario associato alla sede andra collegato I'incaricato corretto.

ntermediario [ 1oda - C.LA. SERVICE SRL

~ [ Gestione Intermediari Abilitati Incaricati
[ Dati generali
~ [0 Agenzia delle Entrate | Sede a cui si riferisce I'attivazione Entratel, non indicare nulla se unica sede abilitata |
[ Credenziali
e e R iy —
[E Cassetto Fiscale b.andreoni@cia.it ANDREONI BARBARA
[E Dati Catastali
~ [ inps
[ Credenziali
[E Cassetto previdenziale
~ [ Credenziali
[E Registro Imprese
& Fepa
[=l Fatture e Dipend In Cloud
[E Digital Archive
[ Riconciliazione Bancaria
[ sistema Tessera Sanitaria
[E Connettore Digital
[El Anagr.certificati di firma

Dati Aggiuntivi ParameTri
Controllo Elimina

¥ao
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Cassetto fiscale configurazione e funzionalita

Nel caso in cui I'incaricato abbia le deleghe per consultare il cassetto fiscale di soggetti terzi allora & possibile, dopo
aver inserito il CODICE PERSONALE ed il CODICE SEGRETO, effettuare lo scarico dei deleganti dall’apposito icona
evidenziata sulla destra.

[3 Gestione Intermediari Abilitati [ Cassetto fiscale
[El Dati generali

~ [ Agenzia delle Entrate Codice personale \ | Password di accesso a
El Credenziali Codice segreto | | non presente
B incaricati

- In fase di prelievo cancella deleganti con delega scaduta O

I/ Cassetto Fiscale
= Dati Catastali [ Elenco soggetti per cui si gestisce il cassetto fiscale

- Caips. Scadonza dolga D
[ credenziali . i
[E Cassetto previdenziale

~ [ Credenziali
= Registro Imprese &
& Fepa

[E Fatture e Dipend.In Cloud
[= Digital Archive
[ Riconciliazione Bancaria

[E sistema Tessera Sanitaria v
[E] Connettore Digital dopo aver caricato il codice
[ Anagr.certificati di firma personale ed il codice segreto,

dal'incona in questione si
potranno scaricare i deleganti
alla consultazione del cassetto

Dati Aggiuntivi ParameTri fiscale
Azienta — —
Controllo Elimina a &1

Dei deleganti presenti sara possibile consultazione e stampare i versamenti che risultano nel cassetto fiscale
dell’agenzia delle entrate.

Se necessario I'argomento sara oggetti di approfondimenti futuri.
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Funzionalita menu cassetto fiscale:

Con.Te console telematici

» Gestione tabelle

» Gestione anagrafiche

» Gestione ordinaria

v Cassetto fiscale

COMNTECAS - Interrogazione versamenti
COMTESTC - Stampa versamenti
CONTESTD - Stampa elenco tributi
CONTETTR - Raggruppamenti tributi
CONTEARI - Awvisi regolaritd/irregolarita
CONTEDES - Estrazione delega FE Agenzia Entrate
CONTEDEM - Interregazione delega FE Agenzia Entrate
CONTEDET - Generaz.telematico delega FE Agenzia Entrate
CONTEDED - Duplicazione deleghe FE Agenzia Entrate
CONTEDEG - Stampa delega FE Agenzia Entrate
CONTEDER - Stampa reg.cronologice delega FE Ag.Entrate
CONTEATT - Stampa atto di aff Digital e atto delega Digital Archive
CONTEDEN - Esportazione cedici destinatario FE Ag.Entrate

CONTEDEC - Esportazione consenso consultazione FE Ag.Entrate

11
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