
Configurazioni contribuenti e mittenti per 
programma F24 

In questo documento sono riepilogate le operazioni da fare per configurare correttamente una anagrafica 

contribuente F24 e l’anagrafica mittenti F24. Queste attività, già mostrate in sede di corso e durante 

approfondimenti successivi, sono necessarie per generare dal programma F24 il file telematico che poi 

verrà inviato dalla procedure Console Telematica. 

Si fa presente che ogni procedura richiede il proprio mittente telematico, quindi anche per il programma 

F24 sarà necessario creare il mittente telematico da utilizzare per generare il file da inviare ad Entratel.  

Sono riepilogate anche la funzionalità relativa alla generazione dei file telematico f24 (comando GESTEL) e 

la gestione e manutenzione massiva dei contribuenti (comando GESCONTEL). Per tutte le altre informazioni 

relative alle modalità di gestione dei tributi, eccedenze, stampe ed altro si rimanda a quanto visto in sede di 

corso ed ai manuali forniti. 

1) CREAZIONE MITTENTE F24: 

Entrare nel contesto VERSAMENTI e selezionare il comando GESINTTEL. Il comando permette di 

caricare i mittenti telematici per il programma F24.  

 

 dal comando GESINTEL si potrà creare il mittente telematico per il 

programma F24, dal tasto F3 primo codice libero a fondo video si può iniziare la creazione. 



Dall’icona dell’Anagrafica unica è possibile importare l’anagrafica, se presenti andranno caricato anche le 

info a fondo video del Telefono ed e-mail. 

 

 

2) CREAZIONE ED IMPOSTAZIONE CONTRIBUENTE F24 

Per essere certi della corretta creazione dell’anagrafica  f24 è necessario entrare in ANADITTE e come prima 

cosa assicurarsi della presenza del legale rappresentate nella sezione dedicata (vedi videata). l’anagrafica 

impostata nel legale rappresentate della ditta servirà per popolare l’anagrafica del Firmatario dentro il 

contribuente F24. 

Se il legale rappresentante non dovesse essere presente andrà inserito prelevandolo dall’Anagrafica Unica, 

in questo modo siamo sicuri poi di avere le informazioni del Firmatario necessarie per l’anagrafica F24:  

 

 



Con F2 al campo anagrafica è possibile selezionare l’anagrafica del legale prelevandola dell’Anagrafica 

Unica. Andrà poi messo il codice carica 1 (vedi slide precedente in fondo) per identificarlo come legale 

rappresentante.  

 

 

Il contribuente F24, se mancante, viene creato dal sistema nel momento in cui viene eseguita una 

liquidazione a debito, ma può essere creato e modificato già prima di eseguire la liquidazione iva anche 

direttamente dal comando ANADITTE tramite un apposito tasto funzione. 

Quindi per una corretta compilazione bisogna entrare in ANADITTE, in qualsiasi folder (nell’esempio è 

mostrato il folder attività), ed a fondo video dal tasto funzioni è possibile entrare nella personalizzazione 

del contribuente F24. 

TASTO FUNZIONI → DATI F24 

 

 

 

 

 



Nella schermata proposta andrà verificata la corretta impostazione del contribuente F24. Quindi: 

- Impostare E per inviare con Entratel (altrimenti lasciare B che identifica la stampa cartacea). 

- Agganciare il mittente telematico Entratel corretto creato in precedenza da GESINTTEL 

- creare dal pulsante CONTI a fondo video il conto od i conti correnti di addebito. 

- impostare il conto corrente predefinito (che comunque sarà sempre modificabile in fase di 

generazione del file telematico. 

 

Dal pulsante CONTI a fondo video è necessario inserire a mano i conti correnti di addebito. Dal tasto 

NUOVO si potrà creare il conto partendo dal codice ABI – CAB – CONTO: 

 

I campo CIN e CC possono essere calcolati con il tasto F7 a fondo video: 

 

 



Nel caso di stampa cartacea andrà impostata al posto della E di Entratel la B di Banca, di seguito poi 

verranno richiesti i codici ABI e CAB da impostare nella stampa cartacea. 

Le stesse informazioni sopra descritte sono presenti anche nel comando CONTRIB del contesto 

Versamentidove al folder DATI VERSAMENTO ci sono gli stessi dati sopra descritti ed al folder FIRMATARIO 

dovrà essere presente il firmatario. 

 

 

 

 

 

Dal contesto VESAMENTI è presente un programma che permette di verificare e modificare in modalità 

massiva le configurazioni dei contribuenti F24. Il programma si chiama GESCONTEL: 

 



È possibile selezionare i contribuenti collegati all’applicativo MULTI, filtrando il tipo versamento TUTTI si 

possono quindi controllare tutti i contribuenti su cui si ha la visibiblità: 

 

Nell’elenco che compare sono evidenziate tutte le informazioni principali dei contribuenti, andando in 

variazione dal tasto funzione F6 a fondo video è possibile fare la manutenzione dell’anagrafiche per 

sistemare i dati mancanti: 

 



- Tasto F6 altre funzioni - 

 

 

 

 

3) GENERAZIONE TELEMATICA DA COMANDO GENTEL 

Da menù a tendina selezionare (oppure selezionare il comando GENTEL): 

 

 

 

Selezionare il periodo di scadenza naturale della delega. Quindi se dobbiamo generare la delega che 

ricomprende il tributo iva mensile di gennaio, questa sarà presente in Gestione Tributi(comando GESTRIB) a 

febbraio metà mese ( vedi data di generazione Periodo nella videata che segue). 

Al campo intermediario Entratel è obbligatorio selezionare il mittente entratel  che andrà a generare il file, 

il programma mostrerà solo i contribuenti che saranno impostati in CONTRIB con lo stesso intermediario 

associato.  

In fondo è presente in flag “seleziona anche contribuenti con intermediari non assegnati” che permette di 

vedere in un apposito folder anche i contribuenti su cui non è stato assegnato nessun mittente F24. 

Anche dopo aver confermato la selezione, sarà possibile (vedi di seguito) anche una azione di 

manutenzione e modifica delle informazioni anagrafiche prima della generazione telematica. 



 

Con F2 da intermediario sono visualizzati TUTTI i mittenti f24 dell’ambiente, andrà selezionato quello 

corretto: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Nel programma GENTEL al folder DELEGHE saranno presenti tutte le deleghe pronte da generare.  

 

In questa fase è possibile variare la singola delega e con il tasto funzione F6 si possono eseguire varie 

funzioni di manutenzione (per esempio cambio CC, Gestione dei dati del contribuente, controllo in gestione 

tributi, Anteprima della delega …): 

 

Nel folder MESSAGGI, se presente, saranno presenti tutte le segnalazioni si anomalie. Anche in questo caso 

sempre andando in variazione dal tasto F6 si potrà fare manutenzione e sistemazione gli eventuali dati 

mancanti. 

 


