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1. UTILIZZO DELLE PRINCIPALI ICONE E COMPONENTI

Di seguito la descrizione delle icone presenti nella pagina di ingresso al sistema Fisco presentata
subito dopo la login dell’'utente.
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Accesso ai manuali operativi relativi a tutte le procedure del sistema informativo

| Modifica della password dell'utente in collegamento

! Invio di un messaggio di posta elettronica al servizio di assistenza

Uscita dal sistema (log out)

by

Selezionando dal menu, presente sulla sinistra della form, la voce “Modello CU” & possibile
eseguire l'accesso diretto alla ricerca semplice relativa all'anno dichiarazione desiderato oppure &
possibile accedere alle funzioni di ricerca avanzata ed elaborazioni massive. Nella ricerca avanzata
e possibile indicare numerosi parametri utili ad affinare il risultato della ricerca stessa.
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All'interno dell'ambiente della Certificazione Unica si possono inoltre incontrare le seguenti altre
icone, presenti su tutte le form della procedura:

TES T Y1ERA {Eivelior PFROYINCIALE ] sreappseresriostd Ulthingo accesse: TUMER ] 20TS Y5 S
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Abthits UPF-CED

|1-

Abthvits LISP-CED
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}'é Chinli Tulln .
® Tope iK2red Temtfcemzne Unica L4
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Accesso alla bacheca delle varie dichiarazioni reddituali dove si pud consultare lo
stato di elaborazione di una dichiarazione ed effettuare la ristampa di una dichiarazione (non
attivo per Certificazione Unica)

a1
& Accesso alla bacheca delle elaborazioni massive da cui si puo controllare lo stato
dell’elaborazione ed eventualmente scaricarne il risultato
A Accesso veloce alla ricerca semplice all'interno dell'ambiente Certificazione Unica
- Torna al quadro precedente in funzione della sequenza quadri impostata per un
determinato ambito (anagrafica, certificazione lavoro autonomo...)
®» Visualizza l'indice completo dei quadri e delle dichiarazioni del soggetto
» Avanza al quadro successivo in funzione della sequenza quadri impostata per un
determinato ambito (anagrafica, certificazione lavoro autonomo...)
5 o1 campo “selezione” e utile per I'accesso diretto ad un quadro da una qualsiasi form
della procedura, o per l'invocazione di un‘azione come ad esempio il diagnostico o il
calcolo della dichiarazione, attraverso la digitazione di un comando di 4 crt che
identifica il quadro o I'azione. La stringa che identica il quadro € indicata per esteso
su ciascuna form a fianco del titolo e nell‘indice dei quadri.
Elenco delle permanenze associate all'operatore oppure elenco delle permanenze
associate al soggetto anagrafico
DEED:
_ Accesso diretto al frontespizio della dichiarazione
1

Accesso diretto ai dati anagrafici del soggetto

Chiusura della form corrente
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Elenco a tendina

In presenza di un campo che pud assumere diverse valorizzazione € possibile aprire I'elenco a
tendina e scegliere col mouse il valore desiderato, oppure, in presenza di codifiche conosciute &
possibile digitare all'interno del campo il primo carattere della scelta desiderata ed il sistema
precarica in automatico il contenuto corrispondente.

Tipo utilizzo Tipo utilizzo
1 - ABITAZIOME PRIMCIPALE i 1 - ABITAZIONE PRINCIPALE b

1 - ABITAZIONE PRINCIPALE

2 - FABBRICATO A DISPOSIZIONE

3 - AFFITTO SENZA REGIME LEGALE DET. CAMONE

4 - AFFITTO IN REGIME LEGALE DET.CANOME

5 - PERTIMEMNZA

6 - ABITAZIONE PRINCIPALE E PROPRIA ATTIVITA' '
7 - PARTECIPAZIOMNE IM SOCIETA SEMPLICE

3 - AFFITTO A CAMONE COMVEMNZIOMALE

9 - ALTRI FABERICATI

Nel caso specifico il codice 1 — ABITAZIONE PRINCIPALE pud essere selezionato sia aprendo la
tendina e scegliendo la riga oppure posizionandosi sul campo e digitando il valore 1.

Quadri elenco/dettaglio
Elenco

Alcuni quadri sono organizzati secondo un sistema elenco-dettaglio. Di seguito si analizzano le
icone comuni ai vari quadri con tale tipo di gestione.

# Certficazione Lavoro Astonomoe

[ =] Elenco corttficazionk Selez. 0 righesaa 1

Codae Fealk . Desgmnacung Tipes Cannaks Tinpenitis

COCGLNESMEL ST CACCIATORE GIHLIARG T A I.=Jﬂ.ﬂ

Icone che agiscono suII’

Inserisce un nuovo elemento O

Seleziona tutte le righe dell’elenco, utile a compiere azioni con un’unica operazione
su tutte le righe selezionate (ad esempio la cancellazione)

Deseleziona tutte le righe dell’elenco

e Elimina le righe selezionate dell’elenco
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Icone che agiscono sulle singole righe dall’elenco:

¢ Accede al dettaglio riga in visualizzazione dei dati

Accede al dettaglio riga in modifica dei dati

o
ﬂ Cancella la riga

Dettaglio righe
Entrati nel dettaglio riga, in inserimento/modifica si hanno le seguenti altre icone

& Cerbfcarmone Lavoro Aatcnome

Dol perciplembe

Codice Rscaie Covyrezane Dhan conmin oo e Moz

Sasgg Duata di nescta Carane (o sTate ervera) dinascta Froa nascka

|

l"ﬂl Salva le modifiche apportate

|

s Salva le modifiche apportate e si predispone per l'inserimento di un nuovo dettaglio
Frj

(3 Salva le modifiche apportate e chiude il dettaglio

Torna all’elenco senza salvare le modifiche apportate e chiude il dettaglio
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2. RICERCA ANAGRAFICA SEMPLICE — RICA

# Ricerca Soggetto Anagrafico
Ricerca Soggetto Anagrafico: Inserisci criteri di ricerca S

Cognome nome/Denominazione/Codice fiscale |

Tipo ricerca Certiﬁc;.zinne Unica LA 3a
Risultato Ricerca: Inserisci criteri di ricerca

Codice Fiscale Partita Iva Cognome Nome Tipo Anagrafica

E’ possibile effettuare la ricerca in base ai criteri indicati (cognome e nome/codice fiscale) o per
radice di essi; € obbligatorio digitare almeno tre caratteri (se racchiusi dal carattere % possono
trovarsi anche all'interno della stringa, ad esempio %RON% restituisce sia il soggetto RONGONI
che il soggetto MARONGONI).

Impostando uno dei criteri ed avviando la ricerca, il sistema presenta nell’elenco sottostante il
risultato di cid0 che € stato trovato nel DB rispondente alla richiesta e relativo alla visibilita
dell’'operatore in base alle permanenze ad esso associate

Risultato Ricerca: Riga 1 di 2052 C::Eﬁ: & B B =

Codkce Flscale a Partita Iva Cognome Rome ¥ Tipe Anagrafis

&l
= 11943520152 x 11943520152 A. & D - GRUPPD ALTMENTARE E DIETETICO S.R-L. EN FORMA ABE Ditla @
+ 13500157 A E P ABBIGLIAMENTC LOMOD SHL Litta L ;
2 D1936R1NE12 (1936810512 A MARTING D1 FARBRE REMATD SN [itta ik :
o+ FEDBPPRSFASICTTAX 02795104402 AMAGR.S0L LEVANTE DI FAEDRI FIERA Ditta 1K :
< 01407050622 01407050622 AB B& SRL Ditta i
> 01541850352 (11541850082 AHE HOTELS SHL bitta K :

Viene fornito il numero di elementi trovati con possibilita di visualizzare nell’elenco tutti i soggetti
trovati attraverso le seguenti icone:

L Va all'inizio dell’elenco

- Torna alla pagina precedente dell’elenco
’ Avanza di una pagina nell’elenco

i Va alla fine dell’elenco
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E’ possibile scorrere I'elenco in senso verticale anche attraverso la barra di scorrimento posta a
fianco dell’elenco stesso. Una volta individuato il soggetto cercato si possono effettuare le seguenti

operazioni:

0 Fornisce in modo essenziale linformazione relativa alle dichiarazioni attive del
soggetto

¢ Entra nel dettaglio dell'individuo
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3. CONTESTO ANAGRAFICO/DICHIARATIVO

Entrando nel dettaglio della ditta o subito dopo averne inserito I'anagrafica, il sistema si pone nel
contesto anagrafico del soggetto ovvero quel contesto che prescinde dalla dichiarazione che il
soggetto presentera in quellanno. In questo contesto si ha il controllo dello stato reddituale
completo del soggetto e delle eventuali dichiarazioni o gestioni aperte.

| 0090 - AGRITL Delega 730 [ srampata
Residenza: VIA AL PALAZZO 11 , 23020 PRATA CAMPORTACCIO (50) O Archiviata

& Indice funzioni anagrafica - INDI

o ANAG  Anagrafica o [ASO X Gestione cariche societa SI(1)
o ESBA Estremi bancari
Dichiarazioni Stato Attuale Data Maodello F24 Stato Attuale N. F24' N. Esclusi

& CERT.UNICA LA - 2015 PRONTA PER INVIO 12/02/2015 15:34 o F24 17/02{2014 DA ELABORARE |
% UPF-2014 AZZERATA 17/03/2014 12:59 o) o F24 16/01/2014 PAGATO 1 o)
o COM IVA CLT FOR - 2013 iw‘_l%? 18/12/2013 16:08 o F24 16{12{2013 PAGATO |
% UPF-2013 ES A (RICEVUTA) 27/09/2013 13:15 o F24 18/11/2013 PAGATO 2

: v : Vv
& IRAP - 2013 ESITATA (RICEVUTA) 19/08/2013 16:33 < F24 30/10/2013 PAGATO 1

L'icona che contraddistingue il contesto & quella posta in alto a sinistra della form (ed ¢ visibile in
tutte le pagine); poiché vi sono differenti comportamenti dell’applicativo in funzione del contesto in
cui ci si trova € importantissimo avere sempre la consapevolezza del contesto prestando attenzione
all'icona. Il contesto anagrafico € contraddistinto dallicona

Come si pud notare nell’elenco dei quadri mancano quelli specifici della dichiarazione Certificazione
Unica poiché questi hanno ragione di esistere solo in funzione della presenza di un dichiarativo
fiscale pertanto saranno visibili solo all'interno del contesto dichiarativo.

Selezionando una delle icone per I'apertura di nuovi frontespizi (Certificazione Unica, Unico, ICI,
F24, UPF...) oppure cliccando a fianco di frontespizi gia presenti si passa al contesto dichiarativo.

L'icona che contraddistingue il contesto dichiarativo &

=]

Per tornare in contesto anagrafico occorre cliccare sullicona ' posta in alto al centro di ciascuna
form.

Cruscotto

Il termine indica l'area di dati posta in alto a ciascuna form dell'applicativo, che permette di
individuare immediatamente alcune importanti informazioni di carattere generale del contesto in
cui si & posizionati e del soggetto su cui si sta operando.
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RONGONI GIOVANNI - RNGGNN34MO01A470R
Residenza: VIA TAMGENZIALE QVEST 22 , 42020 ALBIMEA (RE)

Contesto Anagrafico

II cruscotto in contesto anagrafico contiene le informazioni essenziali del soggetto quali il codice
fiscale, il nominativo e i dati della residenza. L'icona che rappresenta il soggetto oltre ad indicare il
contesto attuale, se cliccata attiva il passaggio alla gestione dei dati anagrafici in ambiente “Fisco”.
Da questo contesto non sono raggiungibili i dati dichiarativi.

Contesto dichiarativo

II cruscotto in contesto dichiarativo contiene le seguenti informazioni:

oicts, L

=

Gen 06/02/2015 12:33 Sta
Pro Inv

D 01209890522 - AZ. AGR. CA' DEL VISPOD

Indice dei quadri

I'icona indica il contesto dichiarativo €, nel caso
specifico, a fianco compare la tipologia di
dichiarazione (CU); cliccando sull'icona “DIC" da
una qualsiasi delle form della procedura, si
accede direttamente al frontespizio della
dichiarazione

a seguire compare lo STATO attuale della
dichiarazione (in grassetto) e l'indicazione dei
tre principali stati con relativa data e ora in cui
la dichiarazione & transitata per ciascuno degli
stati (vedere oltre la descrizione dettagliata
degli stati della CU)

passaggio al contesto anagrafico

al centro del cruscotto compaiono i dati
identificativi del contribuente quali la partita iva
e il nominativo. In caso di dichiarazione
congiunta, sono visualizzati anche i dati del
coniuge con lindicazione del ruolo (D/C) di
ciascun soggetto all'interno della dichiarazione.

Si tratta sostanzialmente di uno strumento di navigazione e di visualizzazione della situazione
dichiarativa attiva che, a seconda dei contesti, riporta una serie di informazioni utili all’'operatore.

Contesto “anagrafico”



Pagina |9

ioni anagrafica - INDI

@AG Anagrafica

Dichiarazioni
<> GESTIONE TASI - 2014
<> UPF - 2014
<> GESTIONE IMU - 2014
< COM IVA CLI FOR - 2013
<> GESTIONE IMU - 2013

Fa4) CO

S1(3)

Loy

sz
]

++

= CAS0 X Gestione cariche societa

© ESBA Estremi bancari
Stato Attuale Data Modello F24 Stato Attuale M. F24° N. Esdusi
AZZERATA 23/05/2014 08:51 < F24 16/01/2014 INVIATO 1

()

AZZERATA 17/03/2014 13:02 < F24 27/12/2013 INVIATO 1
AZ7ERATA 15/02/2014 22:51 < F24 16/12/2013 INVIATO 1
PRONTA PER INVIO 23/01/2014 17:45 L < F24 02/12/2013 INVIATO 1
CALCOLATO SALDO 14/12/2013 09:35 < F24 18/11/2013 INVIATO 1

Cliccando su una delle icone “Nuovo” si procede all'inserimento di un
frontespizio di dichiarazione

Cliccando  sull'icona si  apre la form
quadro/operazione/dichiarazione indicata a fianco

corrispondente al

In corrispondenza delle righe che identificano un quadro reddituale viene
indicato lo stato di compilazione con I'eventuale numero delle occorrenze per
ciascun quadro

Accesso all'operazione di diagnostica

Accesso all’'operazione di calcolo dell” Unico

Accesso alla form di stampa dell’ Unico

Area messaggi

E posta in alto sotto l'area riservata al “cruscotto” ed & utilizzata dal sistema per informare
I'operatore dell’esito delle operazioni che sta eseguendo

G} Frontespizio : ID ATTIVITA: campo chbligatorio

Le segnalazioni di errore bloccanti sono contraddistinte dall’icona G}, I'operatore deve agire di
conseguenza per procedere.

Le segnalazioni contraddistinte dall'icona

Py
@ sono semplici informazioni fornite all‘'operatore circa

I'esito dell'operazione richiesta
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4. CODIFICHE

Si tratta di impostazioni di tipo locale che l'operatore (normalmente provinciale) deve effettuare
come lavoro preventivo rispetto al momento in cui iniziera ad elaborare le proprie dichiarazioni.
Esistono codifiche per le quali &€ necessario obbligatoriamente effettuare I'impostazione ed altre
che sono di utilizzo facoltativo.

Alcune codifiche devono essere impostate accedendo alle apposite funzioni disponibili in ambiente
Fisco

=8 Codifiche locali
~ Permanenze
- Attributi
 FUnzionari

- Zone per dichiarativi fiscali

- Intermediari

Permanenza (codice CAF)

Si tratta del codice che identifica ciascun zona operativa col quale ogni anagrafica ed ogni
dichiarazione presenti nel DB vengono marcate per determinarne |'appartenenza e di conseguenza
la visibilita. Esso € costituito da 2 crt che identificano la regione, 3 crt che identificano la provincia,
ed i restanti da 2 a 4 crt che identificano la zona. Ciascuna zona che intende operare con
I'applicativo della Certificazione Unica deve essere censita nell’elenco delle permanenze pertanto
quella delle permanenze € una codifica da impostare obbligatoriamente

Ricerca per denominazione |

Elenco Permanenze

[
O =«

Codice Permanenza % | Denominazione ++
DUDUUUUD ; :l-:'EF‘;M.AJ-\-J.E.NZA .D.'!R DEF.IP‘iI-IiE i:,i-
| D.E[Jl .:REGIDN.C\LE WVALLE DACSTA, t’.
|:| D 1007 .;AOHA PROVINCIALE L*
| D |0100700 .ﬂ\OSTA PF'\(.:JI:']ENlEI:a;L.E DI ZOMNA .[}
|[] lo1oo701 ;I:‘I'RLIBLES )
. I:l-:Ulﬂ'J?UZ ;COGNES {,i
5'|:|-502 EREGI':Il"»l.‘E'.LE PIEMONTE '[’-
: |:| .DE':IDI :PRO'V'INCI."'.LE PIEMONTE ( 3
' joz00100 TORING PROVINCIALE DI ZONA =
| D-EDZDD 106 .iTORINCl ZOMA 05 L’-

Page: |1 of 115 Go

LJ0y @O
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— L) Ny ST [ Ltart:
E l Messun messsggio par (utents

Livello

Codice Permanenza
0200100
Denominazione Permanenza

[TORING PROVINCIALE T

O Fza1cx

Attributi/Funzionari/Zone

Si tratta di codifiche facoltative di tipo provinciale. Ciascuna provincia puo stabilire un insieme di
codici, utili all'organizzazione del proprio lavoro, da memorizzare sul frontespizio della dichiarazione
che potranno essere utilizzati per identificare degli insiemi nell'ambito di elaborazioni massive. Se
la provincia non intende avvalersi di tali codifiche pud procedere all'elaborazione della
Certificazione Unica senza impostare i codici.

Ciascun codice deve essere preceduto dai 5 crt che identificano la provincia di appartenenza (2 crt
per la regione, 3 per la provincia). Cosi ad esempio I'attributo 00A utilizzato dalla provincia di
Torino sara cosi composto

0200100A dove 02 identifica PIEMONTE, 001 identifica TORINO, 00A ¢ il codice dell’attributo

B ------- n messaggio per futante
Ricerca per
descrizione <
| Gestione codice Attributi
]
00 «
Codice * | Descrizione * |
[] nzo01004 DA STAMPARE 3 9
[1 |o2001008 GIORNALISTI b |[3
"|:| 02001114 IMVIO F24/BOLLETTING ICI 2 | (%}
[] jp2003100 GESTIONE ICI b’ =}
[ |p2003101 ICT LNICA SOLUZIONE 3 I~
[ |p2003102 IMODIFICA FRONTESPIZIO b (% |
] 02004000 1cI 5 O
] [oz004001 NO ICT 5 0
[] 2004002 SOLO CALCOLO ICI 3 | &
[] lo2005001 lasTI |$ (%]
A rege 1 orm @] )0 @0
B @ *Nessun messaogio per futanta

Codice permanenza * Codice attributo * Descrizione *
09052 ASC |PERMANENZA ASCIAND




Pagina |12

Intermediari

Per poter effettuare la stampa del modello Certificazione Unica & necessario definire I'intermediario
che elabora le dichiarazioni. Anche questa codifica & di livello provinciale pertanto ciascuna
provincia deve obbligatoriamente provvedere ad impostare quella relativa alla propria sede
territoriale.

| :B Messin messaggic per lutente
Ricerca per codice fiscale &
Lista Intermediari
sl
O «

CodiceFiscale + | Visibilita + Descrizione + | 770 + | Unico + | 730 + | VA + |

[] |o#432921007 01007 EC.A.F. C.LASRL SI ST 28

04432921007 02001 [C.AF. C.IASRL 51 i

L

[] 07825460012 02001 FUTURA SERVIZI 5.R.L. sl eIl = |

04432921007 02002 C.AF. C.LASRL s ‘

e o
= CIA IMPRESE 5.r.|. CENTRO ASSISTENZA
N il FISCALE 50C. UNIPERSONALE iEal
[] |p1325450024 02003 AGRISERVIZI S.R.L, 51 51 s 24
[ |p4432921007 02003 C.A.F. C.LASRL sl o410
CIA IMPRESE 5.r.|. CENTRO ASSISTENZA -.
Euﬁl%qﬂmﬁ s FISCALE SOC. UNIPERSONALE a#0
|CONFEDERAZIONE IT AGRICOLTORI NO
[] |soo15280037 02003 gwc_v_co 24
[] |n2a7s7o0042 n2004 SERVIZI CIA |sT 2400
Page: |1 | ofw Go /(M) (@)

“ -l “Nessun messaggio per [utents

Visibilita Intermediario * Codice Fiscale Intermediario *

09052 00824430524

Descrizione Numero Iscrizione Albo

IAGRISERVIZI SIENA 5.R.L.

Tipo Intermediario * % Casella Soggetto

| 10) CAF E ALTRI INTERMEDIARI v [ v

|| Intermediario Default 770 ¥ Societa' di servizi 730

= _| Trasmissione Via Ced "] visto Conformita
= {.;n"t;;medlarm Default || Modifica Default
|_| Dichiarazioni periodiche || Dichiarazioni annuali
¥ Intermediario Default TVA @rm&dhriﬂ Defa@
Codice Fiscale Incaricato Controllo Codice Fiscale professionista
CF responsabile CAF CF CAF

Nel campo VISIBILITA" INTERMEDIARIO occorre indicare il codice provincia di 5 crt (2 per la
regione, 3 per la provincia), i campi identificati dall’etichetta rossa sono obbligatori; se impostato
Intermediario Default CU verra presentato precaricato nella form di ingresso alla fase di stampa
del modello Certificazione Unica in base al codice caf della dichiarazione.
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5. ANAGRAFICA — ANAG

Si tratta dei dati anagrafici del soggetto. Tali informazioni possono essere gestite anche dalle
funzioni di anagrafica unica in ambiente Fisco. E’ possibile solo visualizzare/modificare i dati del
soggetto, ma non effettuare linserimento. L'inserimento del soggetto e’ possibile solo dalle
funzioni di anagrafica unica in ambiente Fisco.

o Anograbeca - ARGE

L= T T s s et o et R S |

[l Anagrafict
Ragmn= sooake Cndice Ascalke Fartta I8
TR TA PR DDA IL SR ESPS D B LU E G (R ftl o (RSN Caog, ‘Ente i repime spaciake :
Conkatti ke
Tab=fanz Fax Emal Fermar=rza
352245560 0SC5I - SIEMG FROVINCIE L
Tipabinjia
. = 23 Z0JETHE SEMFLICT BED EQUIPARATE ART.C C2 LETUIR =
Sealut Lasepadst
Sede legalke
Tpo Mdnzo nEzn Féamearn Cpacs
it} O GRIPFI <2
Sdsmre Cransire iap
Ll RIEY SIS MORTEIN IR EEAEH
Domicilio Fiscale
Domicilio fiscale - diverso da sede legale I/\\)
Tipo Indirzzo Indirizzo Mumero Cvico
Frazione Comune CAP
Si accede alla form nei seguenti casi:
e i sceglie la funzione ANAG dal contesto anagrafico
e si passa al contesto anagrafico dal contesto dichiarativo
Dati anagrafici
CODICE FISCALE si tratta di un dato obbligatorio di cui viene controllata la correttezza

formale rispetto al caratteri di controllo e rispetto gli altri dati anagrafici
impostati. Se viene digitato il codice fiscale di un soggetto gia presente su
cui l'operatore ha visibilita il sistema preprecarica tutti i dati anagrafici e si
predispone per la modifica. Se il soggetto esiste ma 'operatore non ha la

visibilita su quel soggetto, il sistema chiede se si vuole estendere la
visibilita su quel soggetto.
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6. FRONTESPIZIO — FRS

Si tratta delle informazioni presenti nel frontespizio del modello Certificazione Unica e la sua
memorizzazione determina la volonta di gestire la dichiarazione per il soggetto.

All'interno del FRS trovano spazio dati che riguardano I'anagrafica (ovviamente le informazioni che
riguardano l'anagrafica sono modificabili direttamente dal FRS), i dati che si riferiscono piu
precisamente alla dichiarazione fiscale.

Dati anagrafici e residenza anagrafica

Cognome | Denominazione MNome
AZAGE
Comune CASTELNUOWD Provincia 51 C.a.p. 53010

Indirizzo STRADA COM.LE
TELEFONO FA&X EMAIL

Dati rappresentante
Codice fiscale Codice Carica I}

Codice fiscale societd o ente dichiarante
Cognome Nome

Dati dichiarativi
Codice atthvita

w Generata automaticamente

Codice CAF
w

Annullamento Sostituzione

. .. /-t . .
I dati relativi all'invio telematico

Impegno presentazione telematica

Intermediario

Data impegno Impegno a presentare in via telematica la comunicazione
w Firma intermediaric |+

Altri dati che non sono relativi alla compilazione della dichiarazione
Altri dati
Attributi

Funzienario

Zona CIA I,\\5

Modalita di accesso al frontespizio Certificazione Unica

o dallindice dei quadri, per inserire un nuovo

frontespizio
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o CERT.UMICA LA - 2015

scegliendo il rigo relativo alla dichiarazione
dall'indice dei quadri

=] | o

) da una qualsiasi form della procedura CU se si € in
contesto dichiarativo

@ FRS  Frontespizio scegliendo il rigo FRS dall'indice dei quadri

digitando “FRS” nel campo “selezione” da un
qualsiasi punto dell’applicativo

Dati anagrafici e di residenza

Vengono visualizzati i dati anagrafici e quelli di residenza relativi al soggetto anagrafico; la loro
gestione pud avvenire attraverso l'apposita funzione ANAG cliccando sull'icona posta in alto a
destra della sezione o dall’anagrafica unica di Fisco.

Dati dichiarativi

CODICE ATTIVITA" Deve essere indicato il codice attivita’ prevalente. Nell’elenco vengono
visualizzati solo alcuni codici attivita’ ma digitando una parte di codice o
descrizione e possibile ricercare e visualizzare quelli che iniziano con quanto
digitato. '

CODICE CAF Nell’elenco vengono presentati tutti i codici caf assegnati all'operatore (quelli
utilizzabili per una dichiarazione sono solo quelli da 7 a 9 caratteri). Si tratta
di un dato obbligatorio senza il quale non ¢ possibile salvare il frontespizio.
Viene precaricato in automatico dal sistema se l'operatore ha un solo codice
permanenza abbinato, negli altri casi deve essere scelto tra quelli presenti
nella lista.

I flag vanno impostati nel caso una dichiarazione si trovi in una di queste situazioni:

Generata Nel caso in cui la dichiarazione sia stata generata a partire dalla procedura

automaticamente Compensi lavoro autonomo. Non e’ modificabile

Annullamento Da spuntare nel caso si presenti una dichiarazione di Annullamento. Tutte
le singole certificazioni devono essere certificazioni di annullamento.

Sostituzione Da spuntare nel caso si presenti una dichiarazione di sostituzione . Tutte le
singole certificazioni devono essere certificazioni di sostituzione.

Annullamento e Sostituzione possono essere barrati contemporaneamente. In questo caso tutte le
singole certificazioni devono essere di annullamento e sostituzione.



Pagina |16

Impegno presentazione telematica

Il riquadro deve essere compilato e sottoscritto dallintermediario che presenta la dichiarazione in
via telematica. L'intermediario deve riportare: il proprio codice fiscale, la data (giorno, mese e
anno) di assunzione dell'impegno a presentare la dichiarazione e la firma. Inoltre, nella casella
“Presentazione”, deve essere indicato il codice 1 se la dichiarazione & stata predisposta dal
contribuente ovvero il codice 2 se la dichiarazione ¢ stata predisposta da chi effettua l'invio.

Dati vari
Si tratta di codifiche di livello provinciale la cui gestione € documentata nel capitolo “Codifiche”.

Stati della dichiarazione del modello Certificazione Unica

()i
Quando ci si trova in contesto dichiarativo "/l , sul cruscotto &€ sempre evidente l'informazione
relativa agli stati della dichiarazione

oL (U Mod 09/02/2015 Sta
Fiema] | Pro Inv

Piu precisamente € evidenziato in grassetto lo stato attuale della dichiarazione e restano
visualizzate in secondo piano le date in cui la dichiarazione & passata per l'ultima volta in stato
STAMPATO/PRONTA PER INVIO/INVIATA. Lo storico degli stati viene azzerato ogni volta che la
dichiarazione torna ad uno stato precedente rispetto a quelli visualizzati.

Al fine di comprendere i vari passaggi che una dichiarazione attraversa nel proprio ciclo di vita, si
elencano gli stati previsti per la dichiarazione Certificazione Unica ordinati in base alla sequenza
logica temporale, e le possibili operazioni che si possono o non si possono effettuare quando la
dichiarazione assume come stato attuale uno specifico stato:

e GENERATA si tratta dello stato iniziale di una dichiarazione generata in automatico
dalla fase massiva di GENERAZIONE GERTIFICAZIONE UNICA presente
nella gestione compensi. I dati ad essa relativi (anagrafici, dichiarativi)
sono modificabili

Stati precedenti nessuno
Stati successivi MODIFICATA, STAMPATA
e MODIFICATA si tratta dello stato iniziale di una dichiarazione aperta puntualmente su

un soggetto, oppure di una dichiarazione i cui dati hanno subito una
variazione. I dati ad essa relativi (anagrafici, dichiarativi) sono

modificabili
Stati precedenti nessuno, GENERATA, STAMPATA, PRONTA
PER INVIO,
Stati successivi STAMPATA
e STAMPATA la dichiarazione passa a questo stato a seguito dell’azione di stampa del

modello; i dati ad essa relativi (anagrafici, dichiarativi) sono modificabili.

Stati precedenti MODIFICATA, GENERATA
Stati successivi MODIFICATA, GENERATA, PRONTA PER INVIO
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PRONTA PER INVIO

INVIATA

la dichiarazione passa in questo stato a seguito della fase PREP oppure a
seguito della stampa Certificazione Unica se il campo PRONTA PER
INVIO presente nella form di ingresso alla fase di stampa & impostato.
Indica che la dichiarazione € a disposizione per le successive elaborazioni
(invio all’Agenzia delle Entrate). I dati della dichiarazione (anagrafici,
dichiarativi) sono modificabili

Stati precedenti STAMPATA
Stati successivi MODIFICATA, GENERATA, INVIATA

la dichiarazione passa a questo stato a seguito dell'invio telematico. I
dati della dichiarazione (anagrafici, dichiarativi) non sono modificabili, ad
eccezioni di alcuni.

Stati precedenti PRONTA PER INVIO
Stati successivi nessuno

Quelli elencati fino ad ora sono gli stati che la dichiarazione attraversa nel ciclo “normale” di vita,
ovvero da quando nasce a quando viene inviata con successo.
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/. CERTIFICZONE LAVORO AUTONOMO — CELA

Si tratta delle informazioni relative alle singole certificazioni dei percipienti.

All'interno di ogni certificazione LA trovano spazio dati che riguardano l'anagrafica del
percipiente e i dati dei compensi erogati al percipiente. Se la certificazione viene generata
automaticamente dai compensi, si trova una certificazione per percipiente con stessa causale e
codice esenzione.

Allingresso del quadro, la pagina di elenco puo’ essere vuota, se non presente nessuna
certificazione, oppure viene mostrato l'elenco delle certificazioni presenti (ogni riga e’ una
certificazione LA)

L =] Elenoo certificazmm; Seler, O nghs =g 3 ﬂ
Codice fiscale . Denommacwns [*h] Causale Irpontcs
POHGRSARDSFING S TacT 1 N OO0 o) ﬂ
FCHBCREAMOLT 0L PECL, 1 o LE00H el & ﬁ
NASFRARDAI SRIAAG N x] C LE00AD ¢l | @ 'ﬂ

Dalla form di elenco e’ possibile inserire/modificare/cancellare una singola certificazione.
Dettaglio certificazione LA

I dati si dividono in due sezioni: Dati percipiente, Dati somme erogate.

Dati percipiente
Tl
e b b I
b
[Dhalii prisraigrien e
Codice Piscale Cagnome Denamneoone Mo
PURGIRESMISFEIG (= FRENTI GLAKCARLE
Sessn Dlzna of ascia Comure {2 statn. esoera] & nasdia Frov. nasda
Uslusfluis PRI IALLINO al
Daonucibe Ascal= 1/1 72014 Domncilio fiscale 171 /201%
Comine Frasincia Coosung Troeinch
Rappeosoniane Diat per sosttuzione/ annullamento cartifcamione
Ennulamentz Sqskbunpne
Categoree parbzoan Lenticathe Invio Frogress ineio tetdcazione

Everzi ereezionai

Luagnostico

il & firma sk 5 Cerbdwanone da npenerars Forzaturs

Perogiemli esder
Todice denticatve fscake Locakts resdeszs

Skato estere Indirzo esters

L
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CODICE FISCALE Si tratta di un dato obbligatorio e deve essere un codice fiscale formalmente
corretto. Cliccando nei tre puntini di lato si aprira una nuova schermata per
ricercare/inserire i dati relativi al percipiente.

% Ricerca Parcipiant]

Ricerca

(e T RRETS o A Furndiurn
HOCBEMESE0ACIE D o i T

Elenoa pesciplent!
Fhzrnahs arins Fiersls direen Femiee Tip Tir In
PRADDESTO ERUKD ¥ MDEERMI4ELATIEED  CONTRADA CERALE IR CASTIGLIOME MESSER RAIMCHL EL b}
FADDIESTO ERLKO HMOSRIME BT S 150 CONTRADA CHLAEE SH CASTIGLOME HESSER NAIHCRE
oo B R -
- Icona per selezionare il percipiente

Icone per inserire un nuovo percipiente nel quake non venga trovato quelo
desiderato

Dopo aver inserito e/o selezionato il percipiente vengono visualizzati i dati anagrafici relativi al
percipiente stesso; la loro gestione puo avvenire anche attraverso I'anagrafica unica di Fisco

E’ inoltre possibile caricare i restanti dati della certificazione LA.
Riportiamo solo i campi che riteniamo abbiano bisogno di una spiegazione.

CATEGORIE PARTICOLARI Per le certificazioni di lavoro autonomo la sola categoria ammessa e’ Z
(eredi)

DATA FIRMA SOSTITUTO Viene caricata automaticamente in fase di stampa con la data di
sistema, se non gia’ valorizzata. E’ modificabile

CERTIFICAZIONE DA RIGENERARE Flag che puo’ essere impostato solo su una Certificazione
Unica in stato INVIATA e sulla singola certificazione LA scartata
dall’Agenzia delle entrate che deve essere corretta e rinviata. Dopo
aver impostato tale flag e’ possibile attraverso la funzione RIGE
creare una nuova dichiarazione Certificazione Unica che ricomprende
tutte le certificazioni scartate da rinviare (vedi piu’ avanti note relative
alla funzione RIGE).
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DATI PER SOSTITUZIONE/ANNULLAMENTO CERTIFICAZONE Sono da indicare obbligatoriamente

se si tratta di una certificazione di Annullamento o di Sostituzione.
Oltre a barrare i relativi flag, a secondo che la certificazione debba
essere annullata o sostituita, e’ obbligatorio indicare l'identificativo
invio e il progressivo invio relativo alla singola certificazione LA.

La label CERTIFICAZIONE RIGENERATA, in una certificazione LA con spuntato il flag “certificazione
da rigenerare” indica che la singola certificazione LA e’ stata riportata automaticamente in una
nuova dichiarazione Certificazione Unica in modo da poter essere modificata successivamente. Una
singola certificazione LA puo’ essere rigenerata una sola volta.

La label CERTIFICAZIONE RIGENERATA, in una certificazione LA in cui non e’ spuntato il flag
“certificazione da rigenerare” indica che la singola -certificazione LA e’ stata generata
automaticamente, nella nuova dichiarazione Certificazione Unica, a partire da una precedente in
stato INVIATA.

Dati somme erogate

| b T R S | | | | | |

R IR I DT
Cotabe .
|u CTURELHITA T2 ASSEATA & RIVBSRE S FRRSTTT AT SRS, RFL =(-'EI-I'-*FI| "'rF~| |h_= P.s:am
Somima Mon SoggEtE B iEnuts per
Amnicrkar kedo SoeTiety FACATR oM ENHINK codoe AR SORITSE N0 5 DoPetle & Fher
| | | 00| |5 -ERDENIIONE ATRIREI0NT] Z5ERTD 30,10
Impanibda Rz o Uoodo arconin Ribaie o oo Imposts Plterade sospase

e | | LAy | | 0,00 | Tn,n

ArdFaonaks e wnze 3 HoMo aoonko Addfonaks rEgRINEE & oo hiposta

Hdd ol ragmnals sospess
'“'-""l | "".""l | |'1,rr|

AdiFdonak oofnunae 3 ERoly 0oenko AdFonaks cormunae A tiotg hipoeta

T ol comunae sospesn
| v | | | ton, |
Impanise AnnT Pregedenk| Fbeawky operabe snnl pramdenk SR mba e ake: RRrabe Hinbor Bk
isna| | nce] | e
A Wl a2yl oy g e b Db P
S oo sposte dal
S cor fefaet e gr v FAEMnbS Ak fmakeswia
e | | v, |
Tas R R RS AL ) A s
0t Apake rstbutD et (sadions 000 FiRcaks wier b estiona srakna oo fiszake sestibuto sstinte (sazone:
=ommna eroga b Tt previdersm i) prranento presso by 2} eprnEi)

In questa sezione devono essere riportati i dati dei compensi, i quali possono essere esposti
singolarmente o totalizzati per causale e codice.
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Dati previdenziali
T oCoalil Cotie Feake i Denoniiaace ok aden e ok, L T e T TR W= ] oo el e Alod gt of-i Cordrboli Covhebi
2R cEzD shogstio eragenke  caddoC S0 2etto perdokenke conbrbu| ooz douatl varzat
; COIEEETESD prcaa i - 00 con O 0,07 Y| o.co g
g CEEDLOLLIN preval 7D al 16,00 a0 L7403 1200 150 €
B v DRI provad BT [} cen [ 1,12 30 o.co @
- AT Erovs Lz | = 20,00 oo [¥] 002 3000 zenco G

0o

In questa sezione devono essere riportati i dati previdenziali. Occorre operare direttamente dalla
lista. Quindi per inserire un nuovo rigo occorre semplicemente aggiungere un dato nel rigo vuoto
mentre per modificarne uno gia esistente occorre variare direttamente il dato. Per salvare i dati di
questa sezione occorre salvare tramite l'icona di salvataggio presente nel quadro dei percipienti.

Redditi erogati da altri soggetti

ol b e

In questa sezione devono essere riportati tutti i redditi erogati da altri soggetti. Occorre operare
direttamente dalla lista. Quindi per inserire un nuovo rigo occorre semplicemente aggiungere un
dato nel rigo vuoto mentre per modificarne uno gia esistente occorre variare direttamente il dato.
Per salvare i dati di questa sezione occorre salvare tramite Iicona di salvataggio presente nel
quadro dei percipienti.

Pignoramenti verso terzf

¥ Codice fiscale Somnie erogake Riterute operate Ritenute non
operate
2 SNCFMCS3TZPF2052 1,00 2,00 ] Q
< 21003200353 131,00 132,00 | [ x]
& SNCFMCS3TZPF2052 1,00 2,00 O [x]
2 RMGFEASIPOIEI4A 3,00 0,00 | [ x]
< BENGMM47DESC1ESE 350,00 360,00 ]
> [

In questa sezione devono essere riportati tutti i dati relativi a pignoramenti effettuati verso terzi
soggetti. Occorre operare direttamente dalla lista. Quindi per inserire un nuovo rigo occorre
semplicemente aggiungere un dato nel rigo vuoto mentre per modificarne uno gia esistente
occorre variare direttamente il dato. Per salvare i dati di questa sezione occorre salvare tramite
I'icona di salvataggio presente nel quadro dei percipienti.
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Esproprio
¥ Indennita’ esproptio Indennita’ esproprio Altre indennita”  Indennita’ esproptio
Sormme cortisposke Ritenute operate Somme corrisposke Ritenute operate
< 41,00 42,00 43,00 4,00 o
<> 141,00 142,00 143,00 144,00 o
<> 370,00 350,00 390,00 400,00 o
&

In questa sezione devono essere riportati tutti i dati relativi ad espropri. Occorre operare
direttamente dalla lista. Quindi per inserire un nuovo rigo occorre semplicemente aggiungere un
dato nel rigo vuoto mentre per modificarne uno gia esistente occorre variare direttamente il dato.

Per salvare i dati di questa sezione occorre salvare tramite Iicona di salvataggio presente nel
quadro dei percipienti.
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8. DIAGNOSTICO - DIAG

Terminato l'inserimento di tutti i dati reddituali relativi al soggetto, dal contesto Certificazione
Unica o dalle elaborazioni massive, dopo aver effettuato I'estrazione, € possibile eseguire la fase
diagnostica. Si tratta di un‘operazione facoltativa (intesa come operazione a se stante rispetto alla
stampa), puo servire per azzerare gli errori presenti in una dichiarazione prima di procedere alla
stampa e all'invio telematico. In ogni caso viene sempre eseguita contestualmente all'invio
telematico.

Modalita di accesso al diagnostico

» [orac Dlagnostico scegliendo il rigo relativo dall'indice dei quadri

digitando “DIAG” nel campo “selezione” da un
qualsiasi punto dell’applicativo

La fase diagnostico presenta diversi possibili risultati che vengono mostrati nel modo sotto
riportato.

DIAGNOSTICO CERTIFICAZIONE UNICA

Numero dichiarazioni elaborate:

MNumero dichiarazioni diagnosticate: i}

Numero dichiarazioni con errori: 1

Denominazione Ditta Codice Fiscale Motivo

ROMAGNOLI FABIO RMGFBAGOPD3B984A [ titolare della ditta individuale non esiste.

Il sistema effettua un’analisi di tutti gli elementi che compongono la dichiarazione e restituisce un
elenco con le segnalazioni ad essi relative. Le segnalazioni sono di tipo BLOCCANTE e la presenza
di tali segnalazioni rende impossibile procedere con l'invio della dichiarazione.

II diagnostico riporta anche il totale delle dichiarazioni elaborate, dichiarazioni diagnosticate
(dichiarazioni che hanno superato il diagnostico), dichiarazioni con errori
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9. STAMPA MODELLO ORDINARIO - STAM

Prima di procedere con la stampa della dichiarazione occorre avere installato lato client (sul proprio
pc) un software specifico denominato CVM. Il programma € reperibile cliccando da una qualsiasi
form dell’applicativo, sullicona “vedi il manuale” (L), “Download CVM”, “Scarica il modulo stampa

ed invio telematico ...... ". Si consiglia inoltre di prendere visione del documento denominato “-
Istruzioni per la configurazione del browser per le stampe”.

Una volta installata la CVM sara possibile procedere, dal contesto Certificazione Unica o dalle
elaborazioni massive, dopo aver effettuato I'estrazione, alla stampa della dichiarazione solo se
queste risultano in stato MODIFICATA/GENERATA o successivo. Se le dichiarazioni non sono mai
state stampate oppure sono state modificate o rigenerate dopo una stampa il sistema presenta la
form che segue:

#® Stampa CU

ﬂ| Stampa CU

Data Impeano 05/02/2015 ([ #| Pronta per invio

Anteprima stampa

Modalita di accesso alla form di stampa

> [sTam Stampa scegliendo il rigo relativo dall'indice dei quadri

digitando “STAM” nel campo “selezione” da un
qualsiasi punto dell’applicativo

DATA IMPEGNO Se la stampa e’ effettuata dalle elaborazioni massive o dal contesto
Certificazione Unica e la dichiarazione non ha impostato la data
impegno, Viene impostata dal sistema con la data del giorno.

PRONTA PER INVIO E’ impostato di default. Se impostato il sistema avvenuta la stampa
cambia lo stato della dichiarazione in PRONTA PER INVIO (stato che
mette a disposizione la dichiarazione per le successive elaborazioni);
in caso contrario lo stato della dichiarazione passa a STAMPATO.

ANTEPRIMA STAMPA se impostato apre in visualizzazione il file pdf contenente la stampa
del modello; in caso contrario il sistema invia la stampa direttamente
alla stampante.
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10. STAMPA MODELLO SINTETICO — STAS

Prima di procedere con la stampa della dichiarazione occorre avere installato lato client (sul proprio
pc) un software specifico denominato CVM. Il programma € reperibile cliccando da una qualsiasi

form dell’applicativo, sullicona “vedi il manuale” (L), “Download CVM”, “Scarica il modulo stampa
ed invio telematico ...... ". Si consiglia inoltre di prendere visione del documento denominato “-
Istruzioni per la configurazione del browser per le stampe”.

Una volta installata la CVM sara possibile procedere, dal contesto Certificazione Unica o dalle
elaborazioni massive, dopo aver effettuato I'estrazione, alla stampa della modello sintetico solo se
queste risultano in stato MODIFICATA/GENERATA o successivo. Il sistema presenta la form che
segue:

# Stampa Sintetica CU

Bl stampacu

11. PREDISPOSIZIONE A “"PRONTA PER INVIO” — PREP

Si tratta di un‘azione che effettua il passaggio dallo stato STAMPATA della dichiarazione allo stato
PRONTA PER INVIO. Tale stato indica che I'elaborazione della dichiarazione € conclusa e che viene
messa a disposizione per le successive elaborazioni della Certificazione Unica e invio telematico
all’Agenzia delle Entrate.

La predisposizione dello stato PRONTA PER INVIO pud avvenire contestualmente alla stampa della
dichiarazione se viene impostato un apposito flag presente nella form di ingresso alla fase di
stampa o puo’ essere richiesta appositamente dal contesto Certificazione Unica.

II sistema comunica di avere eseguito, o di non aver eseguito in caso di stato incompatibile,
I'operazione visualizzando il messaggio nel pannello posto in alto sopra il cruscotto.

Modalita di accesso alla predisposizione pronta per invio

o+ PREP Predisposizione al'invio telematico . oo . . . .
. scegliendo il rigo relativo dall'indice dei quadri

digitando “PREP” nel campo “selezione” da un
qualsiasi punto dell’applicativo
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12. TELEMATICO - TELE

Per “telematico” intendiamo la produzione dei file destinati all'invio tramite ENTRATEL all’ Agenzia
delle Entrate delle dichiarazioni Certificazione Unica.

Prima di generare il telematico, 'operatore deve:

e Aver stampato e messo a “pronte per invio” le dichiarazioni
e Deve aver scaricato la CVM aggiornata che contiene i moduli per la generazione dei
telematici (vedi funzione di stampa)

e Deve avere installato la CVM stessa sul proprio pc (vedi funzione stampa)

La generazione del telematico e’ solo un operazione massiva, quindi subordinata ad un estrazione
fatta con la ricerca avanzata.

II sistema presenta la form che segue:

£ Telematico CU

l2| Parametri Telematico CU

[«] Elaborazione Prowvisoria

Intermediario
Codice fiscale intermediario

L'elaborazione provvisoria non imposta lo stato INVIATO, le dichiarazioni restano pertanto in stato
“pronta per l'invio”. E SEMPRE INDISPENSABILE selezionare uno specifico intermediario in quanto
il file generato deve obbligatoriamente essere omogeneo per intermediario, pertanto verra
generato il telematico solo se le dichiarazioni selezionate hanno lo stesso intermediario selezionato
in questa maschera.

Lo stato Inviato non consente pil la successiva modifica della dichiarazione, per questa ragione
consigliamo I'elaborazione in prova (provvisorio).

Attenzione. quando si porta una dichiarazione a stato INVIATO, la stessa non e piu
inviabile. E quindi importante, laddove vi siano delle forzature da fare, elaborare prima le
dichiarazioni da forzare (si vedono con il provvisorio) e portarie a stato INVIATO.
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Tutte le elaborazioni sono gestite con modalita asincrona, lo stato di avanzamento dei lavori e lo

scarico dei file generati si effettua dalla bacheca che si attiva cliccando sull'icona” < in alto nella
pagina .

. = U Dacheo Elaborszionl Asinorone.
Fillrs efafsirasisni [ SiluaFione aipgenenata alle ore 16231 el 122J032/ 3015 ) r Y
v
lpo - Statn
| Baxhecs Elaborszsmn Asincrome )
! hin} Patizisne  Tipo Elaboradone Fichizsta Statn % Cade  Irizie Fine
. - : |
Bszie7t ELABORATIDNE WASSTUE CERTIFICAZIOEIE Shatho o0 _———» 12/02/2005 15:00  COMCLUSA 100 13/03/2005 45200 | E/UZ/3915 1504 [
2632671 CLADORAZIONT HASSIVE CLATINICAZICT Diagnastics 0 LEfm/zols 1608 CORCLYSA 100 5le0s LZfmzas 1w 1 ™
It ELABURAZILIR MASSIVE CERTIFICAZGE | ematicn () TAUENS 1608 CORKLUSA 100 Lzt 16ch 4
P Fr ARCRATINNT MARETUR CRATIFICATEN Tifweaicn C11 TGS 1548 CORLUSA d0n LS 1508
2631667 ELABORATIONS MASSTUE CEATIFICAZION Teinwatice 0 L2/02/2305 15413 CORWCLUSA 100 L0325 1543
2031665 ELADORATIONT HASTIVE CERTIFICAZIC Tebesatico U 1zfzjz805.15:39  COMLUSA 100 Lzinzzo0s 1S LefaEs s |

+" Cliccando sul risultato dell’elaborazione parte
la generazione del file telematico sul disco locale.

Oltre al report, che compare in primo piano, e che sinteticamente riporta I'esito delle dichiarazioni
estratte, compare la finestra di download alla quale bisogna rispondere APRI:

Download del file _ x|

Apnire o salvare il file?

o= Mome: doUnis T 20150210 1619 000000012 1005tz
Vi Tipo: STHConvetter, 10,2 KB

Da; preproduzione.servizicia.it

Apri Salva | Annulla I

¥ fwwisa sempre prima di aprire questo tipa difile

danneqggiare il computer. Se l'origine non & conziderata attendibile,

= non aprire o zalvare il file, Quali rizchi si corono

|@ | fle zeancati-da [nternet pozzono ezsere ubili, ma alcuni file pozsonao
Y

Questo stz viene scaricato e fa partire automaticamente il motore cvm che alla fine, se
I'elaborazione & andata bene segnala:

CTE—— =

9 | E'statogenerato il fils telematica
"‘J‘) C:APragrammitstampar 70120100 Telemi| dCUN

Si desidera visualizzare il riepilogo
delle operazioni effettuate?

S I Mo
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Pertanto TUTTI i file telematici si troveranno nella cartella
c:\Programmi\Stampa770\2015\Telem

(I'anno di riferimento cambia a seconda dell’anno della CU)
e si chiamano

dCUN <anno>_T <intermediario><nnn>_100.1

dove:

<anno> = Anno della dichiarazione

<Intermediario> = Codice fiscale intermediario

<nnn> = Progressivo invio

Tali file costituiscono quindi il file che deve essere inviato tramite Entratel. Precisiamo che si tratta
di file di testo che possono essere copiati su altre cartelle, ed eventualmente rinominati, copiati
masterizzati per qualsiasi esigenza di archiviazione storica (che vi consigliamo di fare)

Questi file possono quindi essere sottoposti alle fasi di diagnostica Sogei o trasmissione con
Entratel.
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13.RIGENERAZIONE CERTIFICAZIONE UNICA - RIGE

Dalla trasmissione telematica di un flusso possono essere scartate singole certificazioni LA.

Tali certificazioni devono essere rinviate, dopo essere state corrette, con una nuova dichiarazione
Certificazione Unica. Devono essere inviate le sole certificazioni LA scartate e non tutte quelle
presenti nel flusso inviato precedentemente.

La funzione RIGE, genera una nuova dichiarazione Certificazione Unica a partire da singole
certificazioni LA da ripresentare, presenti su dichiarazioni gia’ in stato INVIATA. La funzione
permette quindi di non dover reinserire le singole certificazioni da rinviare, ma di duplicare quelle
gia’ esistente per essere modificate successivamente.

Nelle singola certificazione LA da rigenerare, la quale deve appartenere ad una Certificazione Unica
in stato INVIATA, deve essere spuntato il flag da rigenerare. La funzione considera tutte le singole
certificazioni LA con il flag spuntato e genera una dichiarazione Certificazione Unica con tutte
queste certificazioni LA. La singola certificazione puo’ essere rigenerata una sola volta.

Una volta rigenerata, sulla singola certificazione che e’ stata creata e sulla singola certificazione
che si era richiesto di rigenerare, viene mostrata la LABEL “"CERTIFICAZIONE RIGENERATA".

Il sistema presenta la form che segue:

# Rigenerazione CU

l2| Rigenerazione CU b

Codice CAF
hEIIIIEEIJl - SIEMA ZOMA SIENA il
Intermediario
00824430524 - AGRISERVIZI SIENA 5.R.L. w
Data Impegno Dichiarazione predisposta da
09/02/2015 —
CODICE CAF Nell’elenco vengono presentati tutti i codici caf assegnati all'operatore (quelli

utilizzabili per una dichiarazione sono solo quelli da 7 a 9 caratteri). Si tratta
di un dato obbligatorio. Viene precaricato in automatico se 'operatore ha un
solo codice permanenza abbinato, negli altri casi deve essere scelto tra quelli
presenti nella lista.



Pagina |30

INTERMEDIARIO Deve essere indicato l'intermediario che presenta la dichiarazione. Viene
caricato in automatico con l'intermediario default CU, se presente, negli altri
casi deve essere scelto tra quelli presenti nella lista.

DATA IMPEGNO Indicare la data di assunzione dell'impegno a presentare la dichiarazione.
Viene precaricata con la data del giorno.

DICHIARAZIONE PREDISPOSTA DA deve essere indicato il codice 1 se la dichiarazione
predisposta dal contribuente ovvero il codice 2 se la dichiarazione
predisposta da chi effettua l'invio.

stata

e
e stata

Al termine della funzione viene presentato il risultato dell’elaborazione con l'indicazione delle
certificazioni rigenerate o eventuali dichiarazioni non rigenerate per presenza di errori. Il risultato
viene presentato nel seguente modo:

Numero certificazioni unica LA da rigenerare: 1

Numero Certificazioni Unica LA rigenerate:

Denominazione Partita IVA Messaggio

ROMAGNOLI FABID 01203780521 Funzione non possibile, presenza di CU in stato GENERATA

Modalita di accesso alla form della rigenerasione

>gi> RIGE Rigenerazione Certificazione Unica ] o . o ] ]
scegliendo il rigo relativo dall'indice dei quadri

digitando “RIGE” nel campo “selezione” da un
qualsiasi punto dell’applicativo
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14. RICERCA AVANZATA CERTIFICAZIONE UNICA ED
ELABORAZIONI MASSIVE

Per accedere al menu delle elaborazioni massive (elaborazioni che riguardano insiemi di soggetti
estratti) occorre procedere ad una ricerca avanzata CU

l;|| Ricerca avanzata CU

Anagrafica Ditke Dichiarazioni Stati Ordinamenti

Ditte Permanenza

Doemicilio fiscale o sede legale

Dichiarazioni
Presenza CU
oppure
Presenza IRAP

oppure
Presenza UPF l’}

oppure
Presenza USP
oppure
Presenza IMU Assenza IMU

L'accesso alla ricerca avanzata si effettua dal menu “Modello CU” di Fisco oppure dal menu
“Ricerche” all'interno dell’applicazione Redditi. E’ possibile indicare una serie di criteri attraverso cui
operare la ricerca dei dati da sottoporre ad elaborazione massiva. I criteri sono stati suddivisi in
“tab” per argomento, nella figura sopra si pud vedere il tab “Anagrafica” dove sono presenti i
criteri di tipo anagrafico in base ai quali ricercare.

PERMANENZE Si tratta del codice permanenza attribuito al soggetto anagrafico (e
non del codice CAF indicato sul frontespizio della dichiarazione).

DICHIARAZIONI Di default il sistema imposta il flag relativo alla presenza di
dichiarazioni CU, pertanto se non si modifica tale impostazione
verranno selezionati solo soggetti aventi una dichiarazione
Certificazione Unica nell'anno dichiarazione. E’ possibile, eliminando
I'impostazione di tale flag selezionare soggetti privi di dichiarazione
Certificazione Unica.
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Ditte
Anagrafica Ditte Dichiarazioni Stati Ordinamenti

Denominazione Ditta
Matura Giuridica

da
e
@
o a
I
Attributi
rf
)
g |
Attivita
Attivitad prevalente (ATECO 2007)
\.\J L\S‘
&
Data Inizio Data Fine Data utima variazione attivita
da 3 da 1 da
a 3 a b a
Dichiarazioni .
Anagrafica Dittte Dichiarazioni Stati Ordinamenti
Codici CAF
Data Impegno
a5 Ricerca Gerarchica Dal giorno Al giorno
'B i
Codice fiscale intermediaric
Attributi
4
| Senza codice attributi
Funzionario B
> 4
a Senza codice funzionaric
Zona B
ﬁ Senza codice zona
? b
CODICE CAF Si tratta del codice CAF presente sul frontespizio della dichiarazione

(e non del codice permanenza impostato sullanagrafica).
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RICERCA GERARCHICA Se non impostato il sistema estrae tutte le dichiarazioni che rientrano
puntualmente nella visibilita dell'operatore ovvero tutte le
dichiarazioni aventi codici CAF di 7 o 9 caratteri che siano
puntualmente assegnati all'operatore. Se impostato il sistema estrae
tutte le dichiarazioni che rientrano nella Vvisibilita gerarchica
dell’'operatore ovvero le dichiarazioni aventi codici CAF di 7 o 9
caratteri che abbiano i primi 2 o 5 caratteri uguali ad un codice
permanenza (non operativo) che sia nella visibilita dell'operatore.

Stati

Anagrafica Ditte Dichiarazioni Stati Ordinamenti

Stato attuale dichiarazione arian s

\, Generata dal dd/mmfyyy | al

e : Modificata dal 3 al

= Stampata dal . al

Pronta per invio dal Y al

Inviata dal i al
Ordinamenti

Anagrafica Ditle= Dichiarazioni Stah Ordinamenti
Ordinamenti

Alfabetico

Codice fiscale intermediario
Codice ISTAT domidilio fiscale/sede legale
Codice CAF

Una volta impostati i criteri, la ricerca si avvia attraverso licona *® posta in alto a sinistra sulla
pagina di ricerca avanzata:

«  ELABORAFIONI MASSIVE CERTIFICAZIONE UNI@HH estratti: 11 Estrazione del 09/02/2015 ZBD

Il sistema memorizza l'ultima ricerca effettuata che potra essere riutilizzata al successivo ingresso
sulla funzione senza che I'operatore la debba rieseguire. Egli potra vedere la sintesi del risultato
dell’'estrazione e decidere se utilizzare sempre la stessa oppure ripeterne un’altra variando i filtri di
ricerca.

Per passare al menu delle elaborazioni massive di CU selezionare la specifica voce di Menu
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A | —— -
Rizarche af, o Ea = . ‘r=rl/
i Btz - Acpetagon Querttore T @'i i i1
izerca Sempios 4
Hicewra {1l
FLARORATTONE MASSTVF CERTTFICATTOMNE 1INECA 1P sleineckiesbantt: 11 Fatiamnsa did 0003 2H5 2358
Lishorazion Hassme (U
[42gnostics
Sl
Tefiewdilica A Rijvawen O3
|| Ricerca auanzatn CU L
Wikl Aqerise
¥ Rilcerca CU
= Anagrafica Uirthe hchnsranom Sinty Ordmnmeni
g Chibiti
ke Fermanenza
s
-
a ]
Comiche fecal o sede lagale
b
%
(<X
D hiiaraxiani
Prasenza (U
Oppure
Presence IRAR
appurE
Fressnzs LFF
Epure
Presenza WP
Topune
“resenza M) Agzenry JMLU

oppure cliccare sull'icona b per aprire l'indice dell'applicazione

% Elenco Quadri E Dichiarazioni

=Bl Ricerca avanzata QU < |STAM Stampa
S | DIAG Diagnostico < |TELE Telematico

Una volta scelta I'elaborazione massiva da eseguire il sistema avvisa che questa € stata accodata,
e che ¢ possibile verificarne lo stato nell'apposita bacheca:

+* ¥ [ Popup Asincrone Comp

La funzione massiva & stata accodata correttamente in bacheca;
& possibile procedere con le successive elaborazioni
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- . . . =1
Per accedere alla bacheca delle elaborazioni massive cliccare sull'icona = posta nella parte
superiore della videata sul cruscotto.

il mmm
I}

Filtra claboraziond [ Sitearione aqoiorsats ol arc 0045 del 1070272005 |

Tipa Sl e
Dachec Elaboraziont Asincrone &3

i _Farzoee - Tpo Elabzrazin: Fronssty atata T inds I _Fme
2617624 ELANAAZIONT MASSIVE DICHISRATTY T Stampa oxmancaTione poiswents OE'ISaA019 1217 - CONCLUSE 1 3 g -
ARITEIR FLASIRAZION] MASIVE P PER LF (ITTE: mpor s S (U0 o UHIET) snlne 200 150000004 1450 EOMTLISA 1 A8 [
2631437 ELASDNAZIONT HASSIVE CERTES0ATI0NE, Dragnsskn CUF 2015 2945 CONMOUSR 10D UYL 204S- F1E J C) ||
2H11420 ELATORAZIONL Maa3IVE CIE TR HAZNRIE Degnaston QU BTEAANIS T4 COMOMER - 100 LO/02/2005 859:40  LOYOf2015 ' -
TEI1434 FLASORATIONT MASSTVE Rt OFRLF TTTF. Flabescationss D ikt dami Balaiin S 0037015 17:55  COY0OUSA 00 MO0 1755 AWTAMS 1R85 |

Al termine dell'elaborazione (stato di “ELABORAZIONE CONCLUSA") & possibile verificarne il

risultato o scaricarne l'output (ad esempio in caso di stampa) cliccando sullicona * posta a
destra della riga di elaborazione.
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15.GENERAZIONE CERTIFICAZIONE UNICA DA COMPENSI

Questa funzione permette di generare automaticamente la dichiarazione Certificazione Unica, per
le ditte che hanno erogato compensi, per I'anno in corso (anno compensi + 1) contenente le
singole certificazioni LA dei percipienti a cui si sono erogati compensi.

La generazione Certificazione Unica viene effettuata solo per le ditte per le quali non sono gia’
presenti certificazioni in stato INVIATA e solo se, presenti, ne €’ presente una sola.

Ogni volta che viene ripetuta per le stesse ditte, la dichiarazione unica viene cancellata
completamente per poi essere rigenerata dai compensi, quindi eventuali integrazioni manuali
devono essere fatte solo quando si €’ sicuri di cio’ che si €' generato perche’ altrimenti ad ogni
rigenerazione vengono perse.

Per generare il quadro e’ necessario accedere alla Ricerca Compensi lavoro autonomo dal
menu’ Compensi lavoro autonomo ed effettuare la ricerca. Si consiglia di effettuare una ricerca
avanzata utilizzando il tab dei compensi lavoro autonomo, attivando il check presenza compensi ed
eventualmente indicando anche I|'anno dei compensi nel campo Anno esercizio (deve essere
indicato I'anno con cui sono stati registrati i compensi e non I'anno della dichiarazione per cui deve
essere generata la dichiarazione Certificazione Unica) .

Dal 2016 i compensi vengono marcati con il codice caf di lavorazione:

- Nei compensi inseriti dalla contabilita verra riportato in automatico il codice CAF presente nel
DAES.

- Nei compensi inseriti dalla sezione relativa ai Compensi di lavoro autonomi verra riportato il
codice caf scelto in pagina dall'utente.

I compensi che verranno visualizzati saranno:
e I compensi legati ad aziende visibili all’'utente

e I compensi marchiati con codice caf visibile all’'utente
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M= elem. pagina

‘Messun messaggio per lutente

Ordinamento iniziale

E &

Anagrafica

Presenza compensi :

Anno esercizio

Ditte/ Individui

| Al abetica w

Compensi lavoro autonomo

Permanenza

lz015

Causale Compenso

0905205 SIENA ZO0MA CETOMNA

0905203 SIEMA ZOMNA COLLE DI WAL D'ELSA

Presenza ritenute :

Presenza contributi con rivalsa:

% | 0905204 SIEMA ZOMA CASTIGLIONE D'ORCIA
1 IEMNA ZOMA CETONA

0305207 SIEMA ZOMNA STNALLNGS

(& indifferente (7 si (73 no
(& indifferente (73 S0 () no

0905206 SIEMA ZONA MOMNTALCING
0205208 SIEMA Z0MNA CHIUSI SCALD
0305209 SIEMA AMMIMNISTRAZIONE

I Ricerca soggetti {D)

T T
| |Denominazione |Tipo

IEod.ﬁscaIe |P.IU'A EEumune Permanenza iPresenza compenso

Sara possibile ricercare i soli compensi legati ad una determinata permanenza (codice CAF).

Al termine della ricerca cliccare sul tasto = (Elaborazioni e Stampe) e successivamente

selezionare la funzione Genera certificazione Unica.

Record selezionati : 42

‘! Rubrica
' Generazione file csv
! Elaborazioni massive

O Stampa debito Inps

‘%) Genera certificazione unica

) stampa dichiarazione 770

\_! Predisposizione invio 770
() Trasmissione telematica 770

) Marcatura dichiarazione 770

i cancellazione delle dichiarazioni 770

) Rubrica 770
)

() Generazione file C5V delega 730

O Stampa delega 730

) stampa certificazioni Javoro autonoma

Controllo-predisposizione invio 770

Anno compensi
2014
Codice CAF

I L]

C.F. Intermediario

Data Impegno
[ ]
Dichiarazione predisposta da:
I vl
Sovrascritiura comunicazioni
(@ Solo quelle con stato GENERATO.,
) Tutte (H¥stato modificabile).

Predisposizione per invio 730 stampati

Genera cerﬁﬁ_caﬂm'_l-_e

La funzione presenta la pagina per la richiesta parametri sotto riportata.
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ANNO COMPENSI

CODICE CAF

e' impostato in automatico e non puo' essere variato. E' I'anno dei
compensi per i quali si deve geneae la Certificazione Unica.

Nell'elenco vengono presentati tutti i codici caf assegnati all‘'operatore
(quelli utilizzabili per una dichiarazione sono solo quelli da 7 a 9 caratteri).
Viene precaricato in automatico dal sistema se I'operatore ha un solo
codice permanenza abbinato, negli altri casi deve essere scelto tra quelli
presenti nella lista. Si tratta di un dato obbligatorio senza il quale non &
possibile generare la certificazione unica.

C.F. INTERMEDIARIO Viene caricato lintermediario di default CU,se presente. E' comunque

DATA IMPEGNO

possibile selezionarlo tra quelli presenti nell'elenco, che sono quelli
associati alla perrmanenza dell'operatore, che appare cliccando sulla
freccia del relativo campo.

Viene caricata la data del giorno, ma e' possibile variarla.

DICHIARAZIONE PREDISPOSTA DA deve essere indicato il codice 1 se la dichiarazione e stata

predisposta dal contribuente ovvero il codice 2 se la dichiarazione & stata
predisposta da chi effettua l'invio.

SOVRASCRITTURA COMUNICAZIONI Indipendentemente dalla selezione, se non e’ presente

Una volta impostati i criteri, I'elaborazione si avvia cliccando su

nessuna dichiarazione, viene creata la nuova dichiarazione. Se sono
presenti delle dichiarazioni in stato INVIATA non viene generata nessuna
nuova dichiarazione e non viene sovrascritta nessuna di quelle presenti. Se
la dichiarazione esiste e ne esiste una sola in stato non INVIATA:

« se richiesto Tutte, la dichiarazione viene sovrascritta indipendentemente
dallo stato della stessa (MODIFICATA, GENERATA, STAMPATA, PRONTA
PER INVIO)

« se richiesto Solo quelle con stato GENERATO, la dichiarazione viene
sovrascritta solo se e’ in stato GENERATO (se in stato MODIFICATA,
STAMPATA, PRONTA PER INVIO non viene effettuata nessuna
operazione)

Genera certificazione

Vengono trattate tutte le ditte selezionate nella ricerca che hanno compensi nell’anno indicato, se
nella ricerca sono state selezionate delle ditte, altrimenti se non e’ stata selezionata nessuna ditta
la generazione della certificazione unica viene effettuata per tutte le ditte ricercate che hanno
compensi nell'anno indicato.

Prima di generare la dichiarazione viene eseguito un diagnostico con il quale vengono controllate
alcune condizioni fondamentali per la generazione della dichiarazione (presenza del codice attivita’
in anagrafica della ditta, che la ditta non abbia la data cessata attivita antecedente I'anno dei
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compensi, che la ditta non abbia inizio attivita’ in un anno successivo a quello dei compensi, che
siano presenti dei compensi per cui generare la dichiarazione, ecc....) e restituisce un elenco con le
segnalazioni ad essi relative. Le segnalazioni sono di tipo BLOCCANTE e la presenza di tali
segnalazioni rende impossibile procedere con la generazione della dichiarazione.

Al termine dell’elaborazione verra’ visualizzato il seguente messaggio:

* L'elaborazione richiesta & skata accodata alle altre con il numero 2631446, Vai nella pagina
apposita per controllarne il risultato & scaricarne il file.

Per visualizzare I'esito dell’elaborazione accedere, dal menu Anagrafica al sotto menu’ “Esito
stampe ed elaborazioni”, e, una volta terminata I'elaborazione, cliccare sulla lente posta a fianco al
relativo numero. Viene aperto il risultato sotto all’elenco di tutte le elaborazioni come evidenziato
nella form sotto riportata.
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Q. *Nessun messaggio per futents

Humero Da data richiesta ... a data richiesta

(| - ]

&

H° elem. pagina

vl

Severita messaggio

() Error
Ti : !
| ipo(provenienza) () Warning
@ Info
(@ Tuth
Ricerca soggetti (1 - 5 of 143)
B+
Data Nome
Numero Utente | richiesta Data inizio Data fine Stato Provenienza file Errori
3531447 [TERAMO 10-feb-2015  |2015-02-10 10-feb-2015 Elaborazione GENCU - generaziane { i .h
TEST 11.02.45 11:02:51.0 11.02.56 terminata certificazione unica Mo
3631446 TERAMO |10-feb-2015 2015-02-10 10-feb-2015 Elaborazicne GENCU - generazione 5 c)
ES 11.0045 11:00:46.0 1i.0047 terminata certificazione unica =
3631444 TER&MO |10-feb-2015 2015-02-10 10-feb-2015 Elaborazione GENCU - generazione fo] a
TEST 10.59.28 10:59:29.0 10.59.30 terminata certificazione unica =
3631443 [JERAMO |10-feb-2015  |2015-02-10 10-feb-2015  |Errore durante GENCU - generazione PO
TEST 10.58.21 10:58:24.0 10.58.24 I'elaborazione certificazione unica B
2631441 TERAMOD |10-feb-2015 2015-02-10 10-feb-2015 Errore durante GENCLU - generazione y a
TEST 10.57.47 10:57:49.0 10.57.50 I'elaborazione certificazione unica =
4] (4] Page: [1 | of20 Go. [»][] s
Elaborazione numero: 2631447 (TERAMO TEST Richiesta 2015-02-10 11:02:49.0 Elaborazione terminata) ‘i""i
Dettaglio elaborazione GENCU (1 - 9 of 9)
Severita 4 Home
Id ™ messaggio * |Messaggio + |file
11130012|WR Generate 3 ceritificazieni.
11130013/WR s sl 200 5
certificazione unica generata
11130014\ Wr Ditta ABBANI BBM( MR = - certificazione unica generata. Compensi con
causale non identificabile sulla certificazione unica: -- numera compenso 1 del 03-02-2014 di ALMO"
DITTA : AZ. AGR.: DL : 522 Certificazione unica non
LI WR generata. Ditta aperta il 01-01-2045
11120016/WR DITTA : ABBs. o 08A445N 0672 Certificazione unica non generata per mancanza
della sede legale o del domicilio fiscale.
11130017WR CITTA : 'u"{(_lu'l o o 1 L0 0 Certificazione unica non generata,
Presente gia' una Certificazione unica in stato
DITTA : AE 067200 Certificazione unica non generata. Compensi con causale non
11130018|WR identificabile sulla certificazione unica. -- numero compenso 1 del 03-02-2014 di ANC -~ NUMero
compenso 2 del 06-02-2014 di FAl
111300190WR Dﬂ;ta AZ.AGR.IL PRC nos - certificazione
unica generata
11130020/WR DI _A H MlDDE - 80 005 Certificazione unica non generata. Presente gia' una
Certificazione unica in stato




